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A

| - DA FINALIDADE

presente Norma tem por finalidade regulamentar os procedimentos licitatorios, as dispensas e as

inexigibilidades de licitacdo, pertinentes as obras, servicos, inclusive de publicidade, compras, alienacoes,
locaces e concessdes de uso de areas, bem como o acompanhamento dos contratos celebrados, no ambito
de todas as Dependéncias da INFRAERO.

Il - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

Esta Norma da INFRAERO esta fundamentada nos seguintes instrumentos legais:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

)

Estatuto da INFRAERO;

Lei n®5.332, de 11 de outubro de 1967 - dispde sobre o arrendamento de areas aeroportuérias
as empresas e pessoas fisicas ou juridicas ligadas as atividades aeronauticas;

Lei n®5.862, de 12 de dezembro de 1972 - autoriza o Poder Executivo a constituir a empresa
publica denominada Empresa Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportuéria - INFRAERO, e da
outras providéncias;

Lei n® 7.565, de 19 de dezembro de 1986 - dispde sobre o Codigo Brasileiro de Aeronautica
(CBA);

Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991 - dispbe sobre a organizacdo da Seguridade Social,
institui Plano de Custeio e da outras providéncias;

Lei n° 8.248, de 23 de outubro de 1991 - dispde sobre a capacitacdo e competitividade do
setor de informética e automacdo, e da outras providéncias;

Lei n° 8.387, de 30 de dezembro de 1991 - da nova redacdo ao § 1° do artigo 3° aos artigos 7°
e 9° do Decreto-Lei n° 288, de 28 de fevereiro de 1967, ao caput do artigo 37 do Decreto-Lei
n° 1.455, de 7 de abril de 1976 e ao art. 10 da Lei n° 2.145, de 29 de dezembro de 1953, e da
outras providéncias;

Lei n®8.429, de 02 de junho de 1992 - dispBe sobre as san¢des aplicaveis aos agentes publicos
nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou funcdo na
administracdo publica direta, indireta ou fundacional e da outras providéncias;

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragdes - regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitacGes e contratos da Administracdo Pablica e
da outras providéncias;

Lei n®9.032, de 30 de margo de 1995 - dispde sobre o salario minimo, altera dispositivos das
Leis n®8.212 e n° 8.213, ambas de 24 de junho de 1991, e d& outras providéncias;
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K)

Lei n® 9.711, de 10 de novembro de 1998 - dispde sobre recuperacdo de haveres do Tesouro
Nacional e do Instituto Nacional de Seguro Social (INSS), a utilizacdo de Titulos da Divida
Publica de responsabilidade do Tesouro Nacional, na quitagdo de débitos com o INSS, altera
dispositivos das Leis n® 7.986, de 18 de dezembro de 1989, 8.036, de 11 de maio de 1990,
8.212, de 24 de julho de 1991, 8.742, de 07 de dezembro de 1993, e 9.639, de 25 de maio de
1998, e da outras providéncias;

Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999 - regula o processo administrativo no ambito da
Administracdo Publica Federal;

m) Lei n®10.176, de 11 de janeiro de 2001- altera a Lei n°® 8.248, de 23 de outubro de 1991, a Lei

p)

q)

v)

n° 8.387, de 30 de dezembro de 1991, e o Decreto-lei n° 288, de 28 de fevereiro de 1967,
dispondo sobre a capacitacdo e competitividade do setor de tecnologia da informacao;

Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 - institui, no &mbito da Uni&o, Estados, Distrito Federal
e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de
licitacdo denominada Pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras
providéncias;

Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002 - dispBe sobre o Cadastro informativo dos créditos ndo
quitados de érgdos e entidades federais e da outras providéncias;

Lei n®11.077, de 30 de dezembro de 2004 - altera a Lei n° 8.248, de 23 de outubro de 1991, a
Lei n° 8.387, de 30 de dezembro de 1991, e a Lei n° 10.176, de 11 de janeiro de 2001,
dispondo sobre a capacitacdo e competitividade do setor de informatica e automacédo e da
outras providéncias;

Lei complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 - dispbe sobre o Estatuto da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;

Decreto n° 1.070, de 02 de marco de 1994 - regulamenta o artigo 3° da Lei n° 8.248, de 23 de
outubro de 1991, que dispde sobre contratacdes de bens de informéatica e automacao pela
Administracdo Federal, nas condicdes que especifica e da outras providéncias;

Decreto n°® 2.271, de 07 de julho de 1997 - dispbe sobre a contratacdo de servigos pela
Administracdo Publica Federal direta, autarquicas e fundacional, e da outras providéncias;

Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000 - aprova o Regulamento para a modalidade de
licitacdo denominada Pregdo, para aquisicdo de bens e servi¢cos comuns;

Decreto n° 3.722, de 09 de janeiro de 2001 - dispde sobre nova redacdo dada pelo Decreto n°
4.485, de 25 de novembro de 2002, que regulamenta o art. 34 da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, e dispde sobre o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);

Decreto n° 3.931, de 19 de setembro de 2001 - regulamenta o Sistema de Registro de Precos
(SRP), previsto no art. 15 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

w) Decreto n® 4.342, de 23 de agosto de 2002 - altera dispositivos do Decreto n° 3.931, de 19 de

X)

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

setembro de 2001;

Decreto n° 5.450, de 31 de marco de 2005 - regulamenta o Pregédo, na forma eletronica, para
aquisicdo de bens e servicos comuns e da outras providéncias;
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y) Decreto n° 6.204, de 5 de setembro de 2007 - regulamenta o tratamento favorecido,

diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte nas
contratacdes publicas de bens, servicos e obras, no ambito da administracdo pablica federal;

z) Regulamento de Licitagdes e Contratos da INFRAERO (RLCI), publicado no Diério Oficial

aa)

bb)

cc)
dd)

ee)

g9)

hh)

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

da Unido (DOU) de 29 de junho de 2009, Secédo 1, paginas 54 a 66 e alterado por meio da
Portaria Normativa n°® 357/MD, publicada no DOU de 09 de marco de 2010, Secédo 1, pagina
18;

Portaria n°® 467/GM-5, de 3 de junho de 1993 - dispGe sobre a Execucdo de Servicos
Auxiliares de Transporte Aéreo nos Aeroportos;

Portaria n® 4.061, de 26 de dezembro de 1997, da Secretaria de Logistica e Projetos
Especiais, do antigo Ministério da Administracdo Federal e Reforma do Estado (MARE),
atual Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo (MPOG);

Portaria n°® 533/DGAC, de 12 de agosto de 1999, aprova a IAC 2301-0899, de 12 de agosto
de 1999 - dispde sobre a Execucdo de Servicos Auxiliares de Transporte Aéreo;

Resolugdo n°® 10 - CCE - Comité de Controle das Estatais, atual DEST, de 08 de outubro de
1996 - regulamenta o processo de repactuacao;

Instrucdo Normativa n® 05, de 21 de julho de 1995, editada pelo antigo Ministério da
Administracdo Federal e Reforma do Estado (MARE), atual Secretaria de Estado da
Administracdo e do Patriménio (SEAP), do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo (MPOG), que estabelece o0s procedimentos destinados a implantacdo e
operacionalizagdo do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF),
modulo do Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais (SIASG);

Instrucdo Normativa n° 1, da Secretaria do Tesouro Nacional, de 15 de janeiro de 1997, que
disciplina a celebracdo de convénios de natureza financeira que tenham por objeto a
execucao de projetos ou realizacdo de eventos e da outras providéncias;

Instrucdo Normativa n° 71, de 10 de maio de 2002, do Instituto Nacional de Seguro Social -
INSS - dispbe sobre normas gerais da Tributacdo Previdenciaria e de Arrecadacdo no ambito
do Instituto Nacional do Seguro Social;

Circular BACEN n° 3030, de 12 de abril de 2001 - dispde sobre a identificagdo e o registro
de operacdes de depdsitos em cheques e de liquidacdo de cheques depositados em outra
instituigdo financeira, bem como de emissdes de instrumentos de transferéncia de recursos;

Circular SUSEP n © 232, de 03 de junho de 2003 - dispde sobre informacdes minimas que
deverdo estar contidas na apdlice, nas condi¢Bes gerais e nas condi¢cdes especiais para 0s
contratos de seguro-garantia e da outras disposicdes.
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I11 - DOS PROCEDIMENTOS

As compras, as contratacdes de servicos, inclusive de publicidade, as contratacdes de obras e servicos de

engenharia, as alienagdes, as locagdes e as concessdes de uso de areas serdo necessariamente precedidas
de licitacdo, ressalvadas as excecdes previstas nos arts. 34 e 35 do RLCI, das Resoluctes n° 113 e 170 da

Agéncia Nacional de Aviagdo Civil (ANAC), de 22 de setembro de 2009 e 24 de agosto de 2009,

respectivamente, e da legislacdo especifica.

A existéncia ou previsdo de recursos orcamentarios € indispensavel para a realizagdo de licitages e
contratacGes.

A presenca do projeto béasico e executivo é obrigatdrio, ao caso de obras, servigos e equipamentos de
engenharia e deve ser acompanhada, quando for o caso, de licenca de meio ambiente,
independentemente da modalidade e tipo de licitacéo, inclusive quando precedida de pré-qualificagao.

IV - DAS DEFINICOES

Para os fins desta Norma, considera-se:

Anulacdo - ato da autoridade competente, que desfaz o processo por vicio ou ilegalidade, com base em
parecer escrito e fundamentado, ndo gerando obrigacdo de indenizar e operando-se retroativamente,
exceto no caso de contratos em execucdo, observando-se o disposto no paragrafo unico do art. 113 do
Regulamento de Licitagdes e Contratos da INFRAERO (RLCI).

Avrea Sistémica - area técnica da Superintendéncia Regional cujos objetos a serem contratados estejam a
ela vinculados.

Assessoria - atividade exercida por profissional especializado ou por empresa de notdria especializacéo
em trabalhos de seu campo de atividade.

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) - érgéo responsavel pela normatizacéo técnica no
Pais.

Ata de Registro de Precos (ARP) - documento de carater obrigacional em que sdo averbados os 6rgaos
participantes, os precos, os fornecedores de bens ou prestadores de servigos e as quantidades e condi¢des
a serem observadas nas futuras contratacoes.

Atividades Administrativas Indispensaveis (ADI) - servicos prestados por érgdos da administracdo
direta e indireta da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Atividades Comerciais (COM) - aquelas desenvolvidas em areas aeroportudrias especificas, com a
finalidade de oferecer produtos, servicos e facilidades aos usuarios.

Atividades Operacionais Acessorias (OPA) - servicos auxiliares aeroportudrios, servicos de
fornecimento de combustiveis e lubrificantes de aviagdo e, a juizo da INFRAERO, servigos de
manutencdo de aeronaves e equipamentos aeronauticos.
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Atividades Operacionais Essenciais (OPE) - servigos proprios das empresas de transporte aéreo e de
servicos aéreos especializados, constituidos de despacho de aeronaves, passageiros e respectivas
bagagens check-in; recebimento e despacho de carga e de bens transportados por aeronaves;
manutencdo de aeronaves e servigos correlatos; carga e descarga de aeronaves; venda de passagens;
reservas e informagdes, quando feita diretamente pelo transportador; comissaria e administracdo
especifica dos servigos mencionados anteriormente, a critério exclusivo da INFRAERO, desde que para
0 Seu uso exclusivo.

Audiéncia publica - instrumento destinado a assegurar a transparéncia do procedimento licitatorio e dar
conhecimento publico antecipado do empreendimento a ser licitado com o objetivo de coletar dados e
informag0es para elaboracéo do edital.

Autorizador da Solicitacdo de Pagamento - empregado, designado por meio de Ato Administrativo,
responsavel pela autorizacdo da Solicitagdo de Pagamento (SP) no Sistema Corporativo da
INFRAERO.

Autorizacdo de uso de bem publico - ato unilateral pelo qual a INFRAERO autoriza 0 uso de bem
publico sem pagamento do preco especifico, para utilizacéo episodica de curta duracéo.

Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (CADIN) - banco de dados,
Regulado pela Lei n° 10.522, de 19 de Julho de 2002, onde se encontram registrados 0s nomes de
pessoas fisicas e juridicas em débito com 6rgaos e entidades federais.

Calibracdo - conjunto de operagdes que estabelece, sob condi¢des especificas, a relacdo entre os valores
indicados por instrumento ou sistema de medicao, ou entre os valores representados por um material de
referéncia ou de medicdo, e os valores correspondentes de uma qualidade concebida por um padréo de
referéncia.

Carona - 6rgao ou entidade que nédo tenha participado dos procedimentos iniciais do Sistema de Registro
de Precos (SRP) e decide aderir a Ata de Registro de Precos (ARP).

Célula de Aceleragio de Processos (CAP) - grupo de trabalho com representantes dos Orgaos Juridico,
Contratos, Requisitante/Interessado e Licitacdo para analisar os pedidos de instauracdo de licitacGes,
principalmente aqueles cujos objetos figuram no Programa de Aceleracdo do Crescimento (PAC), do
Governo Federal.

Certificador da Solicitacdo de Pagamento - empregado, designado por meio de Ato Administrativo,
responsavel pela elaboracdo e certificacdo de Solicitacdo de Pagamento (SP) no Sistema Corporativo da
INFRAERO.

Concessao - ato pelo qual a INFRAERO, mediante celebracdo de contrato, convénio, termo de
cooperagao, acordo ou ajuste, repassa a pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado o uso de
quaisquer espaco fisico de propriedade da Unido, sob sua jurisdicéo.

Comisséo - comissdo permanente ou especial criada pela Administragdo com a funcéo de receber,
examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as licitacGes e ao cadastramento de
licitantes ou, no caso de contratos, para fiscalizar e acompanhar a sua execugao.

Comissdo de Recebimento - comisséo formada por uma equipe ou profissional designado por meio de
Ato Administrativo para efetuar o recebimento do objeto contratual.
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Credenciamento - Ato Administrativo de chamamento puablico, processado por edital, destinado a
contratacdo de servigos junto aqueles que satisfagam os requisitos definidos pela INFRAERO,
observada a publicidade e a apresentacéo da documentacéo.

Dependéncia - area fisica na qual estd implantada a Sede da Empresa, ou uma Superintendéncia
Regional com Aeroporto, ou um Aeroporto, ou um Grupamento de Navegacdo Aérea.

Diario de Ocorréncias (Livro de Ocorréncias) - documento hébil, com folhas numeradas,
sequencialmente, utilizado pela Contratada e pela contratante nos registros de ocorréncias e de
comunicagdes entre ambas as partes.

Edital Chancelado - edital previamente aprovado e rubricado pelos Orgéos Competentes da Sede da
INFRAERO, utilizado nas licitagcdes para objetos comuns ou usuais.

Empresa de Apoio a Fiscalizacdo - pessoa juridica Contratada pela INFRAERO para subsidiar ou
assistir aos gestores e fiscais do contrato, com fungdes limitadas ao controle e acompanhamento da
execucdo fisica do objeto, bem como da parte referente a documentacdo formal do contrato,
compreendendo a verificacdo da legislacdo fiscal, trabalhista e previdenciaria da Contratada.

Engenharia de Manutencdo - atividades de engenharia voltadas para o desenvolvimento da manutencéo,
incluindo modificacBes nos equipamentos e sistemas instalados ou sua substituicdo buscando a solugao
de problemas, otimizagao dos resultados, aumento da confiabilidade, reducéo dos custos de manutencéo
e preservacao do meio ambiente.

Equipe de apoio - empregados designados pela INFRAERO para prestar a necesséria assisténcia ao
Pregoeiro.

Extramanutencéo - atividade atribuida a manutencdo que ndo se enquadram na manutengdo preditiva,
preventiva, corretiva, retrabalho e engenharia de manutencao.

1. sdo classificadas como atividades de extramanutencéo: atividades de fabricagdo, projeto, parecer
técnico, instalagao, revitalizagdo, participacdo em eventos, operacdo dos equipamentos, dos
subsistemas e dos sistemas, quando atribuidas & Area de Manutencao.

Fiscalizacdo - atividade exercida de modo sistematico por comissdo ou empregado, designado por meio
de Ato Administrativo, com o objetivo de zelar pelo cumprimento das disposicdes relativas a execucao
do contrato e do total adimplemento das obrigac6es contratuais.

Fiscal de Documentacdo - empregado da INFRAERO ou pessoa fisica ou juridica Contratada pela
INFRAERO, designado por meio de Ato Administrativo, para subsidiar ou assistir aos gestores do
contrato, com atribuicOes limitadas ao controle e acompanhamento da parte referente a documentagéo
formal do contrato, compreendendo a verificacdo da legislacdo fiscal, trabalhista e previdenciaria da
Contratada.

Fiscal Operacional - empregado da INFRAERO, preferencialmente lotado no local da execucéo do
servico/fornecimento, ou pessoa fisica, ou juridica Contratada pela INFRAERO, designado por meio de
Ato Administrativo, para subsidiar ou assistir aos gestores do contrato, com atribuicdes limitadas ao
controle e acompanhamento da execucao fisica do objeto.

Fiscal de Seguranca e Saude do Trabalho - empregado da INFRAERO ou pessoa fisica ou juridica
Contratada pela INFRAERO, designado por meio de Ato Administrativo, para subsidiar ou assistir aos
gestores do contrato, com atribui¢des limitadas a seguranca e salde do trabalho das atividades
executadas pela Contratada.
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Garantia - valor caucionado em moeda corrente ou documento firmado pela Contratada, no qual fica
assegurado o cumprimento da execucdo do objeto contratual, onde é assumido junto a contratante o
compromisso de ressarci-la de eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento do contrato.

Gestdo de Contratos - conjunto de atos e procedimentos voltados ao planejamento, acompanhamento e
fiscalizagdo dos Contratos Administrativos, com vistas ao seu integral cumprimento e atendimento das
necessidades da INFRAERO.

Gestor Administrativo - empregado da INFRAERO, designado por meio de Ato Administrativo,
responsavel por gerenciar e supervisionar a execucao administrativa do contrato.

Gestor do Contrato - empregado da INFRAERO, designado por meio de Ato Administrativo,
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo dos contratos de obras e servigos de engenharia, com
vistas ao integral cumprimento do objeto contratual.

Gestor Operacional - empregado da &rea técnica da INFRAERO, lotado no local da execucdo do
servico/fornecimento, designado por meio de Ato Administrativo, responsavel por realizar a gestao da
execucdo fisica do contrato.

Glosa - retencdo de parte do valor indicado em uma fatura, que reduz o prego a ser pago, em decorréncia
de servigo ou fornecimento ndo realizado ou realizado de forma defeituosa.

Inabilitacéo - verificacdo da inexisténcia ou caréncia dos requisitos exigidos na fase de habilitacdo, razéo
pela qual a licitante € considerada desqualificada do certame.

indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA\) - indice oficial do Governo Federal para medigéo das
metas inflacionarias.

Item - um produto ou conjunto de produtos num processo de aquisic¢éo.

Licitacdo internacional - licitagdo processada no territorio nacional e divulgada no exterior, em que se
admite a participac&o de licitantes estrangeiros.

Lote - uma parcela ou reunido de itens num processo de aquisi¢ao.

Manutencdo - combinagdo de todas as acBes técnicas e administrativas, incluindo as de supervisdo,
destinada a manter ou recolocar um item em um estado no qual possa desempenhar uma funcéo
requerida. A manutengdo pode incluir uma modificacdo de um item (ABNT NBR 5462-1994).

Manutencdo Corretiva - acéo desenvolvida com o objetivo de fazer retornar as condicoes especificadas
em um sistema, uma area ou um equipamento apds a ocorréncia de defeito ou falha. Manutencéo
efetuada apds a ocorréncia de uma pane destinada a recolocar um item em condi¢des de executar uma
funcéo requerida (ABNT NBR 5462-1994).

Manutencdo Corretiva Programada -toda e qualquer atividade de manutencg&o corretiva que aconteca em
data posterior a ocorréncia da falha ou defeito e que tenha sido despendido tempo para a marcagao de
data e da sequéncia de execucdo. E uma atividade de planejamento.

Manutencdo Preditiva - manutencdo que permite garantir um nivel de qualidade de servico desejado,
com base na aplicacdo sistémica de técnicas de anélise, utilizando-se meios de supervisao centralizados
Ou por amostragem, para reduzir a0 minimo a manutencdo preventiva e diminuir a manutengao
corretiva (ABNT NBR 5462-1994).
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Manutencdo Preventiva - manutencdo efetuada em intervalos predeterminados, ou de acordo com
critérios prescritos, destinada a reduzir a probabilidade de falha ou degradacgéo do funcionamento de um
item (ABNT NBR 5462-1994).

Material Técnico - material (pegas, componentes ou subconjuntos) fornecido pela contratante e utilizado
nos seus equipamentos pela Contratada, em razéo dos servicos contratados. A utilizacdo desse material
pela Contratada ser4 feita somente mediante autorizagéo da fiscalizagao.

Material de Uso Geral - material fornecido pela Contratada e consumido nas atividades de rotina.

Obra de desenvolvimento - aquela que visa ao ganho ou a reposigao de capacidade operacional do bem
imobiliario ou a alteracdo de caracteristicas funcionais originalmente adotadas.

Obra de manutencdo - aquela que visa apenas a recuperacdo da capacidade original ndo significando o
oferecimento de nenhuma outra caracteristica suplementar ao bem imobiliario.

Ordem de Pagamento Bancério (OPB) - pagamento efetuado por meio de crédito em conta bancéria da
Contratada/Favorecida.

Ordem de Servigo (OS) - fonte de dados relativos as atividades desenvolvidas pelo pessoal de execucdo
de manutencdo ou de outra érea, incluindo, quando aplicavel, tipo de atividade, prioridade, falha ou
defeito encontrado, método de reparo, tempo de dedicagdo, recursos humanos, materiais utilizados e
outros que permitam avaliar a eficiéncia da gestdo da manutencdo e os impactos nos custos, no
planejamento e na programacao.

Ordem de Servigo Inicial (OSI) - documento emitido pela contratante para a Contratada, onde se define
oficialmente o inicio da vigéncia do contrato, no qual devera constar: tipo de servi¢o autorizado ou
objeto do contrato, data de inicio e prazo da execucdo dos servicos, nimero, caracteristicas, valor do
contrato e outros dados julgados importantes.

Ordem de Servico Parcial (OSP) - documento emitido pela contratante para a Contratada, onde se define
oficialmente o inicio da execucdo de parcela do contrato, cujo escopo seja executado por etapas
estanques ou precursoras de outras.

Ordenador de Despesa - toda e qualquer autoridade, cujo ato resulte emisséo de Solicitacdo de Material
e Servico (SMS), celebracdo de contrato, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de
recursos, podendo tal atribuicao ser cumulativa com a gestdo do contrato.

Orgao Interessado - toda area responsavel pela elaboracio de documentacio técnica com a finalidade de
requerer a instauracdo e acompanhamento do processo de contratagéo.

Orgao Requisitante - toda area responsavel pelo pedido de instauragéo do processo de contratago.

Pasta de Encaminhamento de Correspondéncias (PEC) - pasta onde sdo inseridos os documentos
recebidos e expedidos referentes a licitacdo ou a gestdo dos contratos, cadastrada no Sistema de
Gerenciamento de Documentos Informatizado da INFRAERO.

PEC de Fiscalizagdo Documental - utilizada, quando necessario, pelo Orgo de Contratos para arquivo
de toda a documentacéo relativa a fiscalizacdo documental do contrato.

PEC de Gestio Administrativa - utilizada pelo Orgéo de Contratos para arquivo de toda a documentago
relativa a gestdo administrativa do contrato.
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PEC de Gestdo Operacional - utilizada pela &rea técnica do contrato (Fiscal/Gestor de
Contrato/Operacional) para arquivo de toda a documentacdo relativa a gestdo operacional do contrato.

PEC de Planejamento da Contratacdo - utilizada pelo Orgdo Interessado ou Requisitante nas
contratacGes para prestacdo de servicos continuos para arquivo de toda documentagdo relativa ao
planejamento da contratacéo.

Planilha de Custos e Formacao de Precos - documento que contém o detalnamento de todos os custos
do servico que compdem o preco final do orgamento a ser apresentado juntamente com o pedido de
contratacdo pela area interessada nos servicos, servindo de referéncia para elaboracéo das propostas de
pregos pelos proponentes interessados.

Planilha de Servicos e Precos (PSP) - documento que contém o detalhamento de todos os servicos,
quantidades e precos, a ser apresentado juntamente com o pedido de contratacdo pelo Orgéo
Interessado, referencial para elaboracdo das propostas de precos pelos proponentes interessados no
certame.

Planilha de Servicos e Quantidades (PSQ) - documento que contém o detalhamento de todos os servicos
e gquantidades, com vistas a compor o preco do orcamento, a ser apresentado juntamente com o pedido
de contratacio pelo Orgdo Interessado, referencial para elaboracdo das propostas de precos pelos
proponentes interessados no certame.

Planilha de Composi¢do Analitica de Pregos Unitarios (CAPU) - documento que contém a composicao
analitica dos precos unitarios que compdem o preco final do orcamento a ser apresentado juntamente
com o pedido de contratacdo pela area interessada nos servicos, servindo de referéncia para elaboracdo
das propostas de precos pelos proponentes interessados.

Precos Manifestamente Inexequiveis - aqueles em que os custos dos insumos ndo sdo coerentes com 0S
de mercado e que os coeficientes de produtividade ndo sdo compativeis com a execucédo do objeto a ser
contratado.

Precos Manifestamente Superiores - aqueles que se mostrarem superiores aos praticados no mercado, no
ambito da Administracéo Publica, ou forem incompativeis com os fixados nos orgéos competentes.

Projeto Bésico de Servigo - descricdo detalhada do objeto a ser contratado, dos servigos a serem
executados, sua frequéncia e periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem
fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres, disciplina, gestdo da
qualidade, informacdes a serem prestadas e controles a serem adotados.

Prorrogacdo Contratual - dilatagdo do prazo da vigéncia do instrumento contratual, com a mesma
Contratada e nas mesmas condicBes pactuadas, nos limites da legislacdo vigente, observada sua
celebragdo antes do término da vigéncia do mencionado instrumento.

Reajuste - adocao do indice inflacionario do setor da economia onde se enquadra o objeto do contrato.
Aplica-se o indice previsto no Edital e Contrato, apés o decurso de um ano contado da data de
apresentacéo da proposta que serviu de base para a contratacéo ou do reajustamento anterior.

Reequilibrio Econémico-Financeiro do Contrato - restabelecimento, por ato da propria INFRAERO ou
em conjunto com a Contratada, dos termos originais da igualdade entre os encargos da Contratada e a
remuneracédo devida pela INFRAERO.
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Regulamento de Licitagdes e Contratos da INFRAERO (RLCI) - Estatuto sobre LicitacOes e Contratos
Administrativos da INFRAERO pertinentes a obras, servicos, inclusive de publicidade, de compras,
alienacoes, locagOes, editada conforme artigo 119 da Lei n° 8.666/93, de 21 de julho de 1993, e suas
alteraces.

Renovacdo Contratual - inovagdo, no todo ou em parte, do instrumento contratual, mantendo-se a
natureza do seu objeto inicial, para continuidade de sua execu¢do, com a mesma Contratada, nos termos
da legislacéo vigente.

Repactuacao - ajuste admitido entre contratante e a Contratada, nos contratos que tenham por objeto a
prestacdo de servigos executados de forma continua, previsto no edital e no contrato, visando a
adequacéo aos novos precos de mercado, observada a legislacao vigente.

Revisdo - mecanismo aplicavel quando ndo cabe o simples reajustamento ou a repactuacdo, pois o
desequilibrio tem origem nos chamados fato do principe, fato da administracdo e interferéncias
imprevistas, quando influenciam o valor do contrato, configurando alea econdémica extraordinéaria e
extracontratual.

Revisor - empregado da INFRAERO, designado por meio de Ato Administrativo, responsavel pela
revisdo dos dados dos contratos, convénios e Termos Aditivos langados no Sistema Corporativo da
INFRAERO.

Revogacdo - ato da autoridade competente para desfazer o procedimento por razbes de interesse
publico, com base em parecer escrito e fundamentado, gerando obrigacdo de indenizar, desde que
efetivamente comprovados os danos pelo interessado e operando-se retroativamente.

Servicos Auxiliares de Transporte Aéreo - 0s servicos denominados operacionais e 0s de protecdo, de
acordo com regulamentacdo do Comando da Aeronautica.

Os servigos denominados operacionais s&o:

a) atendimento de aeronaves - apoio na chegada ou saida de aeronaves, orientacdo aos
tripulantes e passageiros para o cumprimento de formalidades legais, representacdo junto as
autoridades publicas de imigracdo, de alfandega e de vigilancia sanitaria, no que se referir a
aplicacdo da legislacdo pertinente e coordenagdo do atendimento das necessidades de
reabastecimento, comissaria, manutencéo e outras tarefas de apoio;

b) transporte de superficie - atendimento as necessidades de transporte de tripulantes,
passageiros, bagagem, carga e correio, entre as aeronaves e 0s terminais aeroportuarios;

c) limpeza de aeronaves - remogdo de lixo, dejetos sanitéarios, higienizacdo e arrumacao de
aeronaves;

d) movimentacdo de carga - colocacdo, arrumacéo e retirada de carga em aeronaves e transporte
de bagagens despachadas, carga e correios, entre as aeronaves e 0s terminais;

e) reboque de aeronaves - deslocamento de aeronaves entre pontos da area operacional
mediante a utilizacdo de viaturas rebocadoras;

f) despacho operacional de voo - servico de apoio técnico a tripulacéo, visando o planejamento
operacional do voo, compreendendo os calculos para decolagem, navegacdo em rota e
informag0es correlatas, tais como dados meteorologicos, NOTAM e outros;
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g) atendimento e controle de embarque de passageiros - atendimento aos passageiros que se
apresentam para embarque, verificacdo de seus bilhetes de passagem e confrontacdo com
seus documentos, conciliacdo de bagagem, emissdo do cartdo de embarque, orientacdo e
controle desde o ponto de recepcéo até seu embarque na aeronave;

h) atendimento e controle de desembarque de passageiros - atendimento aos passageiros no
desembarque, envolvendo o acompanhamento, orientacdo e controle, desde a saida da
aeronave até o abandono da area de acesso restrito, onde as bagagens sdo recolhidas,
conferidas e restituidas aos passageiros.

S4o servicos denominados de protecéo:

a) entrevista de passageiros - aplicacdo de questionario e exame visual com a finalidade de
garantir que as bagagens do passageiro entrevistado sejam identificadas, permanecendo
integras e livres de objetos perigosos em seu interior;

b) inspecdo de passageiros, tripulantes e bagagem de méo e pessoal de servigo - aplicacdo de
meios técnicos ou de outro tipo para detectar armas, explosivos ou outros artefatos perigosos
que possam ser utilizados para cometer um ato de interferéncia ilicita;

c) inspecao de bagagem despachada - exame do contetido da bagagem por meio de Raios-X,
para detecgéo de objetos perigosos;

d) protecdo de aeronave estacionada - inspecao de pessoas, veiculos e equipamentos envolvidos
na execucdo dos servicos de apoio ao voo, bem como da area onde a aeronave se encontra
estacionada, com o objetivo de garantir sua integridade;

e) varredura de aeronave - inspecdo interna e externa para busca e deteccdo de artefatos
explosivos ou outros dispositivos que possam trazer risco a operacao da aeronave;

f) protecdo da carga e outros itens - supervisdo e controle de seguranca de toda a atividade
relacionada com a carga a€rea e outros itens, desde a sua origem até o embarque na
aeronave, por meio de métodos e procedimentos de protecéo;

g) controle de acesso as areas operacionais e restritas - verificacdo das credenciais de pessoas e
viaturas que pretendam ingressar nas areas operacionais e restritas, limitando o ingresso aos
casos previstos nas normas de seguranca aeroportuaria e registrando as irregularidades
verificadas;

h) patrulha mével de area operacional - protecdo da area operacional, envolvendo os servi¢cos
de fiscalizacdo do sistema de credenciamento de pessoas e viaturas para o transito e/ou
permanéncia nessa area, bem como a verificacdo de suas operagdes, de acordo com as
normas de seguranca previstas.

Servigos Comuns - aqueles cujos padrdes de desempenho de qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado;

Servicos e Fornecimentos de Forma Continua - servicos e compras realizados para manutencdo da
atividade fim ou administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas da
INFRAERO.
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Sistemas e Equipamentos Especiais - considerados sistemas e equipamentos especiais aqueles de alta
tecnologia, de alto valor aquisitivo ou longo prazo de entrega, destinados a prover as Dependéncias nos
aspectos de: seguranga, operacdo, carga aerea, navegacdo aérea, engenharia e manutencdo ndo
caracterizados como servicos executados de forma continua.

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) - sistema que tem como finalidade
cadastrar e habilitar parcialmente pessoas fisicas ou juridicas, interessadas em participar de licitacoes
realizadas por 6rgdos/entidades do Poder Executivo Federal, bem como acompanhar o desempenho dos
fornecimentos contratados, mantido pelo Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (MPOG),
adotado por ades&o pela INFRAERO.

Sistema de Gestdo de Contratos e Orcamento (SGCO) - sistema que tem por funcéo permitir que os
gestores de contratos possam criar previsdes de desembolso para um contrato futuro e fazer o
acompanhamento das previsdes e dos contratos quanto aos pagamentos e orcamentos, proporcionando
ao usuario uma forma facil para realizar monitoramento dos contratos e composicoes criadas no intuito
de controlar e optar por custo que Ihe for melhor proposto para 0 &mbito da INFRAERO.

Sistema de LicitagBes da INFRAERO - registro informatizado de todas as fases do processo licitatorio.

Sistema de Registro de Precos (SRP) - conjunto de procedimentos para registro formal de precos
relativos a prestacdo de servigos, aquisicdo e locacdo de bens, para contrag@es futuras, precedido de
licitacdo nas modalidades de concorréncia ou Pregéo.

Sistema de Servicos Gerais (SIASG) - conjunto informatizado de ferramentas para operacionalizar
internamente o funcionamento sistémico das atividades inerentes a gestdo de materiais, edificacdes
publicas, veiculos oficiais, comunicagdes administrativas, licitacdes e contratos, do qual o Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo (MPOG) é 6rgdo central normativo.

Termo de Recebimento Definitivo - documento de termo circunstanciado, emitido pelo profissional ou
pela comissdo designada pela autoridade competente, apds o decurso do prazo de observagdo ou vistoria
que comprove a adequagéo do objeto aos termos contratuais.

Termo de Recebimento Provisorio - documento de termo circunstanciado emitido pela fiscalizacéo,
assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacéo escrita do contrato.

V - DAS MODALIDADES DE LICITACAO

As modalidades de licitacdo e seus conceitos estdo dispostos no art. 31 do RLCI.

Nas concorréncias de ambito internacional o edital ajustar-se-a as diretrizes estabelecidas pelos 6rgdos
responsaveis pela politica monetéaria e de comércio exterior.

A Concorréncia admite, além da participacdo internacional, o consorcio de empresas e a pre-
qualificacdo, desde que o certame recomende analise mais detida da qualificacdo técnica dos
interessados e a licitacdo seja realizada do tipo técnica e precos ou de melhor técnica.
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O consorcio devera conter:

a) comprovacao do compromisso publico ou particular de constitui¢cdo do consércio subscrito
pelos consorciados, arquivado na Junta Comercial ou registrado no Cartorio de Titulos e
Documentos, conforme a natureza das pessoas consorciadas;

b) indicacdo da empresa responsavel pelo consércio que devera atender as condi¢cdes de
lideranca, obrigatoriamente fixadas no edital;

c) apresentacdo dos documentos de habilitacdo juridica, qualificagdo técnica e econdémico-
financeira e regularidade fiscal, pelo consorciado individual, admitindo-se para efeito de
qualificagdo técnica, 0 somatorio dos quantitativos de cada consorciado, e para efeito de
qualificacdo econémico-financeira, 0 somatdrio dos valores de cada consorciado, exceto
para indices financeiros, na proporcdo de sua respectiva participacdo, podendo a
INFRAERO estabelecer, para o consorcio, um acréscimo de até trinta por cento dos
valores exigidos para licitante individual, inexigivel este acréscimo para 0s consorcios
compostos, em sua totalidade, por micro e pequenas empresas, definidas em lei.

O consorcio ndo € pessoa juridica, € uma simples reunido de empresas ou profissionais, mantendo
cada qual a sua personalidade propria, mas todos eles comprometidos contratualmente a colaborar no
empreendimento para o qual se consorciaram.

Durard o consorcio tanto quanto for necessario a realizacéo de seus objetivos e terd os direitos e
obrigagdes estabelecidos no instrumento consorcial.

Se 0 consorcio for de empresa nacional com estrangeira a lideranga cabera obrigatoriamente a
empresa nacional.

O consorcio devera relacionar-se com o objeto da licitacdo, ndo sendo permitida a participacéo de
pessoas ou empresas gque nao apresentem a necessaria aptidao.

E vedado estabelecer nimero méaximo de empresas integrantes de cada grupo consorciado para
habilitacéo da Concorréncia.

E vedado a pessoa fisica ou juridica consorciada participar, simultaneamente, da mesma licitaco,
isoladamente ou como integrante de outro consorcio.

A constituicdo de consorcio importa no compromisso tacito das consorciadas de que ndo tera sua
constituicdo ou composicao alterada ou modificada, sem prévia e expressa anuéncia da INFRAERO,
até o cumprimento do objeto da licitagdo, mediante termo de recebimento definitivo.

A pré-qualificacdo constitui-se na verificacdo prévia das condigBes das empresas, consorcios ou
profissionais que desejam participar de determinadas e futuras Concorréncias de um mesmo
empreendimento, fornecimento ou servico. Na pre-qualificagdo ndo sdo apresentadas propostas, mas,
tdo somente, documentacdo comprobatoria das condi¢des técnicas, econbmicas, juridicas e fiscais,
pedidas no edital como necessérias a execucdo do futuro empreendimento ou fornecimento.

O procedimento de pré-qualificacdo serd adotado mediante proposicdo da area interessada,
observando o Ato Administrativo de Limite de Competéncia em vigor, com aprovacédo da autoridade
imediatamente superior.
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5.2.2.2- O procedimento para a pré-qualificacdo é assemelhado ao da prdpria Concorréncia, iniciando-se com

a definicdo do seu objeto, o edital com ampla publicidade e com o fornecimento dos elementos
necessarios para descricdo do empreendimento as interessadas, a abertura publica dos envelopes com
a documentacéo e julgamento dos participantes por comissao de, no minimo, trés integrantes, com a
subsequente homologag&o da deciséo por autoridade competente.
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5.3-

5.4-

54.1-

54.2-
54.3-

544 -

5.4.5-

5.46-

5.4.7 -

5.5-
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da licitacdo que foi instaurada para o objeto da pré-qualificagdo, nos termos do edital que Ihes sera
fornecido.

Sob pena de repeticdo do Convite, quando por limitagdes do mercado ou manifesto desinteresse das
convidadas, for impossivel a obtencdo do nimero minimo de trés propostas aptas a selegdo, essas
circunstancias deverdo ser devidamente justificadas no processo.

O Concurso reger-se-a pelos principios da publicidade e da igualdade entre os participantes e devera ser
precedido de regulamento préprio, o qual indicara a qualificagdo exigida dos participantes, estabelecera
as diretrizes e a forma de apresentacao do trabalho, fixara as condi¢Ges de sua realiza¢do e 0s prémios a
serem concedidos, designara a comissdo julgadora e dispora sobre 0s critérios de julgamento.

A INFRAERO somente premiara projeto cujos direitos patrimoniais Ihe sejam cedidos, a fim de que
possa utiliza-lo na forma e na época oportuna que lhe convier.

A execucdo do projeto escolhido sera objeto de nova licitacéo.

A documentacéo de que tratam os artigos 42 a 45 do RLCI pode ser dispensada, parcialmente, no caso
de Concurso, conforme o caso.

A decisdo da Comissdo Julgadora sera sempre por maioria simples de votos, respondendo os seus
membros solidariamente por todos os atos praticados, salvo se posicdo individual divergente estiver
devidamente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido que tiver sido tomada a decis&o.

Serdo desclassificados os trabalhos que ndo se ajustarem as condi¢Bes do edital, as bases e ao
programa do Concurso.

O Concurso sera revogado, nas seguintes condicoes:

a) se nao existir nenhum trabalho que atenda ao edital, as bases, ao programa do Concurso ou
ao programa de necessidades;

b) por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado.

O Concurso sera anulado por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo de terceiro, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado.

Quando ocorrer o Leildo, deverdo ser tomadas as seguintes providéncias:
a) proceder & avaliacdo dos bens, pela Area de Patriménio;

b) solicitar a Junta Comercial a indicacdo do leiloeiro oficial, informando o objeto do Leildo.
Caso ndo haja na localidade, solicitar a associacéo dos leiloeiros da praca a indicacdo de um
leiloeiro oficial, em conformidade com a legislacdo que trata do assunto;

c) fornecer, oficialmente, ao leiloeiro, os dados necessarios do edital, ou seja, objeto da
alienacdo, local onde se encontram os bens, valor de avaliacdo dos bens e condicdes das
vendas;
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d) solicitar do leiloeiro oficial a proposta e o programa de trabalho;

e) esclarecer ao leiloeiro que as despesas com a publicidade do Leildo e a de reproducédo de

551-

552-

55.3-

56- O

copias do edital deverdo ser indenizadas pela INFRAERO por meio de reembolso de
despesas ou por ela pagas diretamente.

O Leildo serd cometido a leiloeiro oficial ou a empregado designado pela INFRAERO, por meio de
Ato Administrativo, nas localidades onde ndo houver leilogiro oficial.

E recomendavel que o Leilo seja realizado no local onde os bens se encontram recolhidos, de modo a
facilitar a identificacdo no momento do Pregéo e a pronta entrega aos arrematantes.

A comisséo do leiloeiro correra por conta do arrematante, devendo o pagamento corresponder a um
percentual de no maximo 5% (cinco por cento), calculado sobre o valor do bem arrematado.

Pregao podera ser realizado na forma:

a) presencial - ocorre quando a disputa € realizada por meio de propostas de precos escritas e

lances verbais, em sessdo publica;

b) eletronica - ocorre quando a licitacdo € realizada por meio da utilizacdo de recursos de

5.6.1-

56.2-

56.3-

564 -

5.6.5-

tecnologia da informacdo em que a disputa € feita por meio de propostas e lances em sessao
eletronica.

O Pregédo deve ser utilizado sempre na forma eletronica, salvo nos casos de comprovada inviabilidade,
a ser justificada pela area interessada no certame e aprovada pela autoridade competente que autorizou
a instauracdo da licitacéo.

Os procedimentos para realizacdo de licitacbes na modalidade de Pregéo, nas formas presencial e
eletrbnica, sdo os estabelecidos na legislacdo citadas nas alineas “n”, “t” e “v” do item 2.

A Superintendéncia de LicitacOes indicaré a ferramenta eletronica a ser utilizada para realizacdo das
licitacGes na modalidade Pregéo, na forma eletrdnica, no &mbito da INFRAERO.

O Pregdo serd a modalidade de licitacdo obrigatdria para as concessdes de uso de reas aeroportuarias,
sem investimento, cabendo ao Orgdo Interessado ou Requisitante a adocdo das medidas
administrativas necessarias a instauracdo dos certames em momento oportuno, com vistas a
manutencdo e/ou crescimento das receitas comerciais provenientes dessas concessdes, exceto nos
casos deliberados pela Diretoria Comercial.

No caso de contratagdo de servicos de engenharia, sera utilizada a modalidade Pregdo, na forma
eletrbnica, desde que atestada pelo Orgéo Interessado ou Requisitante que se trata de servigos comuns.

5.7- Para as concessoes de uso de area com investimento sera utilizada a modalidade de Concorréncia,
Tomada de Pregos ou Convite, observado o valor estimado para concessao.

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)
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6 -

6.1-

6.2 -

7 -
7.1-

7.2-

7.3-

74-

VI - DOS TIPOS DE LICITACAO

Os tipos de licitagdo e seus conceitos estdo dispostos no artigo 95 do RLCI, exceto na modalidade
Concurso.

Excepcionalmente, os tipos de licitagdo melhor técnica ou técnica e preco poderdo ser adotados, por
autorizagcdo expressa e mediante justificativa circunstanciada do Presidente da INFRAERO, para
fornecimento de bens e execucdo de obras ou prestacdo de servigos de grande vulto majoritariamente
dependentes de tecnologia nitidamente sofisticada e de dominio restrito, atestado por autoridades
técnicas de reconhecida qualificacdo, nos casos em que o objeto pretendido admitir solucoes alternativas
e variagbes de execucdo, com repercussdes significativas sobre sua qualidade, produtividade,
rendimento e durabilidade concretamente mensuraveis, e estas puderem ser adotadas a livre escolha das
licitantes, na conformidade dos critérios objetivamente fixados no ato convocatorio.

Para contratacdo de bens e de servicos de informatica, obrigatoriamente, sera adotado o tipo técnica e
prego, exceto para aquisigao de bens e servigos comuns a serem realizados na modalidade Pregéo, e
outras compras e servicos, na modalidade Convite, quando nao cabivel a utilizagdo de Pregéo.

VII - DOS PRAZOS DE PUBLICIDADE DE LICITACAO

Os prazos e formas de publicidade de licitacdo estdo dispostos no artigo 40 do RLCI.

O Convite sera divulgado no quadro de aviso da Dependéncia e por meio eletrbnico, na internet.
Quando houver limitagdo no mercado, recomenda-se a publicacdo do aviso do Convite na imprensa
oficial, visando maior divulgacéo no certame.

O prazo minimo até a realizacdo do evento da pré-qualificacdo sera de:
a) quarenta e cinco dias corridos, para concorréncia do tipo melhor técnica ou técnica e preco;
b) trinta dias corridos, para concorréncia do tipo menor preco.

O prazo minimo para recebimento das propostas ou da realizacdo do evento para Concorréncia
Internacional sera de 45 dias corridos.

No caso de adiamento sine die, 0 aviso sera comunicado aos interessados por meio de Carta Formal e/ou
correspondéncia eletronica, e ainda divulgado no Portal de Licitagdes da INFRAERO.

74.1- A publicacdo de novo aviso de licitacdo sera feita nos mesmos meios de publicidade de sua abertura,

7.5-

7.6-

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

apos definicdo de nova data.

As publicaces dos avisos dos Instrumentos Convocatorios deverdo ser assinadas pelo responsavel pelo
Orgéo de Licitagoes.

Os editais de licitagdo, inclusive os Convites, bem como os documentos gerados no decorrer da fase
externa do procedimento licitatorio, serdo disponibilizados no Portal de Licitagdes da INFRAERO.
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7.6.1- Para ampliar a possibilidade de competicdo, o Orgdo de Licitacdes também devera disponibilizar no
Portal de LicitacGes da INFRAERO os editais das Dispensas de Licitacao.

VIII - DOS LIMITES DAS MODALIDADES DE LICITACAO

8- As modalidades de licitacdo, exceto Pregdo, serdo determinadas em funcdo do valor estimado da
contratacdo, conforme limites de valores estabelecidos no artigo 32 do RLCI, os quais serdo atualizados
pela Diretoria de Administracdo toda vez que forem alterados por ato do Poder Executivo.

8.1- No caso de Alienacéo, serdo observados os limites constantes do quadro abaixo:

ALIENACAO

Modalidades

Valores Limites

BENS IMOVEIS

CONCORRENCIA

N&o ha.

BENS MOVEIS

CONCORRENCIA

Acima de R$

650.000,00

LEILAO

Até R$

650.000,00

8.1.1- Poderéa ser dispensada a licitacdo para alienacdo de bens mdveis com valor estimado de até dezesseis
mil reais, conforme previsto no inciso 11, do artigo 34, do RLCI.

8.1.2- No caso de alienacdo de bens mdveis ou imdveis sera observada a competéncia estabelecida na NI -
8.01 (ADP) e NI - 8.04 (ADP), vigentes.

8.2- A escolha da modalidade de licitagdo, exceto Pregdo, sera determinada em funcdo da estimativa do
dispéndio total ou do valor estimado para a concessdo de uso de area, incluindo o prazo maximo
admitido para prorrogacdo da vigéncia do respectivo contrato.

8.3- A modalidade de Pregdo podera ser utilizada, independentemente do seu valor, para contratacdo de
servicos considerados comuns e para aquisicdo de materiais, equipamentos, inclusive daqueles
adquiridos no mercado externo, e para concessdo de uso de area.

IX - DA DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

9- As situagBes excepcionais aplicaveis a compra, a contratacdo de obras e servigos e as concessoes de uso
de area estdo explicitadas nos artigos 34 e 35 do RLCI e no artigo 40 do Cddigo Brasileiro de Aeronautica

(CBA).

9.1- Nainstrugdo dos processos de Dispensa de Licitagdo enquadradas nos incisos 11 e seguintes do art. 34
do RCLI ou no art. 40 do CBA, ou Inexigibilidade de Licitagdo, compete:

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)
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a) propor e justificar a aquisi¢do ou contratacdo e fornecer os dados bésicos para obtengéo de
proposta(s), se for o caso, com os elementos estabelecidos no subitem 11.1.1, no que
couber, tais como: objeto, especificagdes completas, prazo de entrega/fornecimento, forma
de pagamento, local de entrega, fonte de recursos, garantias e outros;

1. os processos de Dispensa e Inexigibilidade de Licitag&o previstos no subitem 9.1 serdo
iniciados com consulta da INFRAERO a futura Contratada, de forma a evidenciar que o
interesse partiu da Administracdo Pablica.

b) emitir parecer conclusivo e fundamentado sobre as Dispensas e Inexigibilidades de
Licitacdo previstas no subitem 9.1 contendo, no que couber, os seguintes elementos:

1.

2.

3.

3.1.

3.2.

razao da escolha do fornecedor ou executante, exaltando as razdes técnicas da escolha
do fornecedor ou prestador do servico,

justificativa do preco, demonstrando a razoabilidade do preco ofertado, mediante
juntada nos autos dos comprovantes da fonte,

documento de aprovacgédo de projetos de pesquisas aos quais 0s bens serdo alocados,
quando aplicavel,

no caso de recuperagdo ou conserto de equipamento de fornecedor exclusivo,
também sera levado em conta o custo do componente ou servi¢o em relagdo ao valor
total do equipamento,

0s processos relativos a patrocinio serdo instruidos com analise prévia da relacao
entre o custo e o beneficio do patrocinio a ser concedido, tendo em vista a eficiéncia
e a racionalidade na aplicacé@o dos recursos, observando-se, ainda, 0s pré-requisitos
estabelecidos em Norma Interna Especifica,

4. obtengdo do maior numero possivel de propostas, quando for o caso.

C) constara, ainda, do parecer de que trata a alinea precedente, a caracterizacdo da situacéo
emergencial ou calamitosa que justifica a Dispensa de Licitacdo, quando for o caso de
contratagcdo fundamentada no inciso 1V do artigo 34, do RLCI. Tais justificativas deverdo
alcancar os seguintes requisitos:

1.

caracterizagdo de que a contratacdo € a forma apropriada e certa para afastar o
potencial prejuizo,

caracterizacdo de que o objeto da contratacdo emergencial se limita aos requisitos
suficientes para a eliminag&o do risco do prejuizo,

caracterizagdo de que a situacdo fatica que provocou a contratacdo emergencial
decorreu de fatos inesperados e, portanto, impossiveis de serem eliminados pelo
adequado planejamento.
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d) no caso de Inexigibilidade de Licitagdo com fulcro no inciso | do artigo 35 do RLCI, a
comprovacao de exclusividade devera ser feita previamente pelo produtor, empresa ou
representante comercial interessado, mediante a apresentacdo de atestado fornecido pelo
orgdo de registro do comércio local em que se realizaria a licitacdo ou a obra ou o servigo,
pelo Sindicato, Federacdo ou Confederacdo Patronal ou, ainda, pelas entidades
equivalentes, sendo que essa condigdo privativa deverd ser, posteriormente, confirmada
por outros meios registrados nos autos, pelo Orgdo Interessado ou Requisitante;

1. para fins da confirmag&o acima, o Orgéo Interessado ou Requisitante podera juntar aos
autos declaracbes emanadas de autoridades de outros Orgdos e entidades da
Administracdo, copias de contratos firmados por estes, comprovantes de que realizou
pesquisa no mercado sobre a existéncia do item a ser contratado e quaisquer outros
meios idéneos que facam presumir a veracidade do conteudo da documentagdo
fornecida pela interessada.

e) no caso de Dispensa de Licitacdo com fundamento no inciso X do artigo 34, do RLCI, sera
anexado o regimento ou estatuto da instituicdo e demonstrado o nexo entre o objeto a ser
contratado, o fundamento legal indicado e a natureza da instituicao.

Ao Orgdo de Licitagdes da Dependéncia:

a) confirmar o enquadramento da Dispensa ou da Inexigibilidade de Licitacdo de que trata
este Capitulo, exceto nas situagcdes previstas nos incisos | e Il do artigo 34 do RLCI e nos
processos de utilizacdo de facilidades em telecomunicagdes;

b) autuar o processo solicitando ao Orgdo de Comunicacbes Administrativas da Dependéncia
0 registro de abertura da PEC,;

c) obter a(s) proposta(s) quando ndo for(em) fornecida(s) pelo Orgdo Interessado ou
Requisitante, podendo ainda buscar outras propostas no mercado;

d) submeter a(s) proposta(s) a apreciacdo do Orgdo Interessado ou Requisitante para emisséo
de parecer, sendo este condicdo essencial para continuidade da instrucdo do processo,
inclusive nos casos de Inexigibilidade de Licitacdo, quando for o caso;

1. 0 Orgéo Interessado ou Requisitante podera realizar consulta a outros 6rgéos, de modo a
verificar o prego praticado no &mbito da Administracdo Publica para 0 mesmo produto
Ou Servico.

e) realizar consulta on line do CADIN e da documentacdo obrigatoria véalida do
fornecedor/executante no SICAF ou, no caso do mesmo néo estar inscrito neste Sistema,
obter pela Rede Mundial de Computadores as certiddes de que trata o subitem 14.3,
quando n&o forem fornecidas pelo Orgéo Interessado ou Requisitante;

f) submeter os autos a apreciacdo dos Orgdos de Contratos e Juridico da Sede ou da
respectiva Superintendéncia Regional;

g) elaborar os Despachos de autorizacdo e ratificacdo a serem assinados pelas autoridades
competentes;

h) providenciar a publicacdo no DOU do extrato da Dispensa ou da Inexigibilidade de
Licitacdo;
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i) elaborar a SMS, quando for o caso;

J) manter arquivo de todos os processos em ordem sequencial, por exercicio;

k) manter a relacdo atualizada de todos os processos de Dispensa ou da Inexigibilidade de
Licitagdo, por exercicio, a ser fornecida aos Orgdos de Controle, quando requerida,

contendo:

. nimero do processo,

. objeto,

. data da instauracdo do processo,
. valor orcado,

. valor contratado,

. Contratada,

~N OO o B W DN P

. nimero e data de assinatura do contrato/SMS.

9.1.3- Ao Orgdo de Contratos da Sede ou das Regionais:

a) manifestar-se, sem prejuizo das competéncias de outros Orgdos da Empresa, sobre a

correta instrucdo, conformidade e regularidade do processo.

9.14- Ao Orgdo Juridico da Dependéncia:

a) manifestar-se, em ultima instancia, sobre a legalidade e enquadramento do processo de

Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagéo;

b) observada a competéncia estabelecida organicamente, examinar as minutas dos
instrumentos contratuais, exceto SMS, que sera expedida pelo préprio Orgdo de

Licitacdes.

9.2- As autoridades competentes, apds autorizarem a aquisicdo ou a contratacdo, remeterdo 0 processo a
autoridade imediatamente superior para ratificagdo no prazo de trés dias corridos. O processo retornara
ao Orgdo de Licitagdes da Dependéncia, que providenciard, no prazo de cinco dias corridos, a
publicagdo no DOU do extrato da Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacdo, contendo os seguintes

dados:

a) numero do processo;

b) objeto;

¢) razdo social da Contratada;

d) valor da contratacéo;

e) prazo;

f) codigo orcamentéario e cronograma de desembolso por exercicio, quando for o caso;
g) nome da autoridade que autorizou a contratacdo, cargo e data;

h) nome da autoridade que ratificou a contratagéo, cargo e data.
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1. as compras e as contratacbes por Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacdo serdo
formalizadas em processo administrativo devidamente autuado e conterdo numeragédo
sequencial, renovada a cada exercicio, observando-se 0 seguinte padréo:

DL ou IL N° 000/LLLL/XXXX/9999 - para os processos de Dispensa ou Inexigibilidade
de Licitacéo, respectivamente.

onde:
DL ou IL =sigla da Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacao;
000 = numero sequencial;

LLLL = sigla da unidade organizacional responsavel pelo Orgdo de Licitacdes (quatro
digitos);

EXEMPLO
1 Na Sede, a Superintendéncia de LicitagOes, ou seja, DALC.
2 Nas Superintendéncias Regionais, a Geréncia de Administracédo, ou seja, ADLL.

XXXX = sigla da Dependéncia beneficiada (quatro digitos);

9999 = ano do processo.

Os processos de Dispensa e de Inexigibilidade de Licitacdo instaurados no ambito das
Superintendéncias Regionais cujos limites de competéncia se enquadrem na alcada decisoria do Diretor
ou da Diretoria Executiva, apos devidamente instruidos pelo Orgéo Interessado ou Requisitante da
Dependéncia, serdo encaminhados a Superintendéncia de LicitagBes para ado¢do de providéncias
quanto & manifestacdo dos Orgéos de Contratos e Juridico da Sede, autorizacao, ratificacio e publicacio
na imprensa oficial. Isto feito, 0 processo sera devolvido a Dependéncia requisitante para gestdo do
contrato.

Para os processos de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacdo destinados & concessdo de uso de area
comercial ou Atividades Operacionais Acessorias (OPA) e Atividades Operacionais Essenciais (OPE),
serdo observados os procedimentos estabelecidos neste Capitulo e, no que couber, as diretrizes e
procedimentos constantes da NI - 13.03 (COM) e na legislacéo, vigentes.

Nos casos fundamentados no artigo 40 do CBA, cujos valores se enquadrem no inciso Il do artigo 34,
do RLCI, o processo sera autorizado pela autoridade competente, dispensando-se as analises prévias
dos Orgaos de Contratos e Juridico, bem como a ratificagio da autoridade superior, como forma de
racionalizacdo de procedimentos das contratacbes e de economia para a INFRAERO, sendo
obrigatoria a publicacdo do extrato do contrato no DOU. Permanecera a obrigatoriedade, pela empresa
interessada, de apresentacdo da documentacdo valida cabivel.

O Orgdo de Licitagbes da Dependéncia é o responsavel exclusivo pela instauracio das dispensas de
licitacdo com fulcro nos incisos | e 11 do artigo 34, do RLCI, que serdo instauradas preferencialmente na
forma eletrbnica, salvo nos casos de comprovada inviabilidade a ser justificada pela autoridade
competente, com adocao dos seguintes procedimentos, ressalvado o disposto nos subitens 9.5.3 e 9.6:
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a) recebimento do pedido de instauracdo da Dispensa de Licitacdo contendo os dados basicos
para obtencgéo de proposta, se for o caso, bem como os elementos estabelecidos no subitem
11.1.1, no que couber, tais como: objeto, especificacbes completas, prazo de
entrega/fornecimento, forma de pagamento, local de entrega, fonte de recursos, garantias e
outros;

b) abertura do processo (PEC ou pasta especifica);
¢) insercéo no processo dos elementos fornecidos pelo Orgéo Interessado ou Requisitante;

d) elaboracdo do edital e anexos, quando néo se tratar de processo de Dispensa de Licitagdo
Simplificada;

e) obtencdo de propostas;

f) encaminhamento das propostas para analise e emissdo de parecer pelo Orgdo Interessado ou
Requisitante;

g) elaboracao do Despacho de autorizagdo da contratacéo;
h) expedicdo da SMS, quando for o caso, ap6s parecer da Area Requisitante.

Os instrumentos convocatérios elaborados para formalizagdo das Dispensas Eletronicas permanecerdo
disponiveis para consulta e recepcédo de propostas e lances por periodo nunca inferior a vinte e quatro
horas, a contar da data de divulgacéo daqueles instrumentos.

E necessario obter, no minimo, trés propostas aptas a selecdo, ou incluir nos autos do processo a
justificativa pela impossibilidade de tal obtengao.

Os casos de aquisicéo ou contratacdo relativos as hipoteses dos artigos 34, incisos 11 e seguintes, e 35,
ambos do RLCI, que possam ser enquadrados simultaneamente como Dispensa de Licitacdo por
limite de valor, serdo fundamentados no artigo 34, incisos | ou Il, do mesmo Regulamento, como
forma de racionalizagdo de procedimentos das contratacdes e de economia para a INFRAERO,
permanecendo a obrigatoriedade, pela empresa fornecedora, de apresentacdo da documentagdo valida
cabivel.

As contrataces referidas no subitem 9.5 serdo criteriosamente planejadas, de sorte a ndo incorrer em
fracionamento de despesas.

A autuacdo e numeracéo dos processos de inscricdo de empregados em cursos, seminarios e palestras,
fundamentada no inciso Il do artigo 34, do RLCI, observando os procedimentos estabelecidos, sera de
responsabilidade da Superintendéncia de Recursos Humanos, ou Geréncia de Administracdo de
Superintendéncia Regional, ou Superintendéncia de Aeroporto, conforme o caso, em funcdo de tratar-se
de contratagGes de competéncia especifica.
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X - DAS COMPETENCIAS

10- Os limites, os niveis e as diretrizes de competéncia, no &mbito da INFRAERO, para autorizar a abertura
das licitagbes em qualquer modalidade, autorizar e ratificar os casos de Dispensa e Inexigibilidade de
Licitacdo, aplicar sangdes e suspensdo do direito de licitar e contratar com a INFRAERO e celebrar
contratos, acordos, ajustes, protocolos de intencdo, parcerias, patrocinios e respectivos Termos Aditivos,
ou documentos equivalentes, sdo estabelecidos por meio de Ato Administrativo, conforme preceitua a NI
- 15.03 (JUR), vigente.

Xl - DOS PROCEDIMENTOS GERAIS

11- A instauragdo da licitagdo sera iniciada mediante a abertura do processo administrativo, devidamente
protocolado e numerado pelo Orgéo de Licitagdes, compreendendo cinco fases:

a) planejamento;

b) divulgacao;

c) habilitacao;

d) julgamento de propostas;

e) homologacdo e adjudicacéo.

11.1- O planejamento seguira os seguintes procedimentos:

11.1.1- Encaminhamento dos elementos e informacdes indispensaveis a instauracdo da contratacdo pelo
Orgao Interessado ou Requisitante para o0 Orgao de Licitagdes da Sede ou da Regional, devendo ser
observado, obrigatoriamente, 0 que Se segue:

a) adescricdo clara, precisa e suficiente do objeto a ser licitado ou contratado;

b) a justificativa da necessidade da contratacdo, especificando a utilidade, a oportunidade, a
conveniéncia da contratacédo e os objetivos que se pretende alcancar;

C) o prazo de entrega ou da execucdo do objeto a ser licitado ou contratado e, ainda, 0 prazo
de vigéncia da ARP, quando for o caso;

1.0 prazo contratual serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por até 60
(sessenta) meses nos casos de servicos e fornecimentos continuos; e por até 48
(quarenta e oito) meses, nos casos de aluguel de equipamentos e a utilizagdo de
programas de informatica, devendo tais condi¢cdes serem previstas no edital e no
contrato,

2. a definicdo do prazo de execucdo para obras e servigcos de engenharia estard embasada
no respectivo cronograma fisico financeiro de referéncia,
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d)

3. em todos os contratos de obras, fornecimentos e servicos de engenharia, 0o prazo de
vigéncia contratual levara em consideragdo o prazo de execucdo e o de recebimento
definitivo,

4. 0 termo inicial para contagem de prazo e inicio da execucao do objeto contratual contar-
se-a da data estabelecida pela INFRAERO na Ordem de Servico inicial,

5. 0s prazos parciais para execucdo de cada etapa dos servigos, se houver, constaréo
obrigatoriamente, do cronograma fisico-financeiro,

6. 0s dias considerados impraticaveis por motivo de forca maior, comprovados pela
Contratada e reconhecidos pela INFRAERO, serdo abonados na contagem do prazo
contratual,

7. a data de conclusdo dos servicos, para contagem do prazo de vigéncia contratual, sera
considerada a da emissdo, pela INFRAERO, do respectivo Termo de Entrega e
Recebimento Definitivo das Obras e Servicos, emitido apds aceitos 0s servicos, e desde
que cumpridas as clausulas e condic¢des contratuais,

8.nos casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital, ficam
estabelecidos os seguintes prazos para recebimento definitivo das obras: 120 (cento e
vinte) dias, para valor acima de R$10.500.000,00 (dez milhGes e quinhentos mil reais)
até R$50.000.000,00 (cinquenta milhdes de reais), e 180 (cento e oitenta) dias, para
valor acima de R$50.000.000,00 (cinquenta milh&es de reais).

0 preco estimado para a contratacdo, anexo a(s) planilha(s) de custo(s) com detalhamento
dos precos unitarios e totais;

1. a elaboragédo dos orgamentos retratara todos os itens constantes do Termo de Referéncia,
Projeto Basico e/ou Executivo com vista a evitar apontamentos dos Orgaos de Controle
ou impugnac0es, ou, ainda, problemas durante a execu¢do do contrato em decorréncia
de servicos previstos naqueles documentos sem a respectiva previsdo na Planilha de
Custos e Formacéo de Precos,

2. N0S processos para contratacdo de obras ou servicos de engenharia sera observado, no
que couber, as disposi¢des da Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO), vigente, devendo
ser incluida a Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) do autor do orcamento de
referéncia.

a justificativa do preco estimado, com demonstracdo de razoabilidade e informacéo das
fonte(s) balizadora(s), e anexos aos documentos das fontes de pesquisa, nos termos do MP
- 6.01 (LCT), e MP - 25.01 (GCO), vigentes, sendo este Ultimo para contratacdo de
servigos continuos;

a indicacdo da fonte dos recursos disponiveis, mediante juntada dos respectivos
comprovantes ao Sistema de Orgamento ou, excepcionalmente, com base na manifestacao
do Orgéo Financeiro confirmando a existéncia ou previsido dos mesmos, hipotese em que
devera ser registrada nos autos a justificativa de nao terem sido juntados os comprovantes
mencionados;
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9)

h)

i)
)

k)

1. na hipdtese de suplementacdo or¢camentaria decorrente da reserva estratégica do Plano
de Acdo, o Orgdo Interessado ou Requisitante enviara a solicitacdo diretamente ao
Gerente do programa que, em prazo de até dois dias Uteis, enviard o pleito a
Superintendéncia de Planejamento e Gestdo. A Superintendéncia de Planejamento e
Gestdo, em prazo ndo superior a dois dias Uteis, submeterd o processo a autoridade
indicada pelo Presidente da INFRAERO para deliberar acerca da suplementacéo,

2. as solicitacdes de suplementacdo orcamentaria, com utilizacdo de recursos de Reserva
Estratégica do Plano de Acdo, tramitardo, compulsoriamente, até a autoridade
responsavel por sua deliberacéo.

tipo de licitacdo, quando se tratar de melhor técnica, técnica e preco;
1. critério de julgamento,

2. critério de pontuacdo para as licitacdes do tipo melhor técnica e técnica e prego.

local, endereco completo de entrega do bem, da prestacdo do servico, da execucao da obra
ou da concessdo da area;

forma de fornecimento, se total ou parcelada;

a forma de pagamento, se por etapa, cronograma fisico financeiro, parcelada, total, mensal
ou global, quando se tratar de obras;

0 critério de reajuste, nos casos de obras e projetos, maquinas e equipamentos, com
indicacdo do indice, coluna, revista, lei, decreto, conforme o caso, observando, ainda, a
legislagdo vigente e os modelos de editais previamente aprovados pelos Orgdos da
INFRAERO;

indicacdo do(s) nome(s) completo(s), matricula, cargo e funcdo, lotagdo e telefone(s) do(s)
membro(s) técnico(s) para compor a Comissdo de Licitacdo ou Equipe de Apoio do
Pregoeiro;

m) indicacao do(s) nome(s) completo(s), matricula, cargo e funcdo, lotagéo e telefone(s) do(s)

n)

empregado(s) responsavel(is) pela emissdo de Atestado(s) de Visita, quando for o caso;

elementos técnicos: termo de referéncia com a composicdo detalhada dos custos da
contratagdo ou projeto basico e/ou executivo, com respectivo orgamento detalhado em
planilhas, com controle de revisdes, identificacdo e matricula e assinatura do autor do
projeto, do responsavel por sua validacdo e da autoridade responséavel por sua aprovacao,
memorial descritivo, desenho, licenca de meio ambiente, necessidade de inspecdo e
ensaios no recebimento e amostras, conforme o caso,

1. nos casos de servigos continuos constardo, ainda, a relacao entre a demanda prevista e
a quantidade do servico a ser contratado e o demonstrativo de resultados a serem
alcancados em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais ou financeiros disponiveis,

2. Nnos processos para contratacdo de obras e servigos de engenharia serd incluida a ART
do(s) autor(es) dos elementos técnicos,
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3.

nos casos de contratacdo de projetos, obras novas, reforma e ampliagdo no sitio
aeroportuério, parecer do Orgdo de Meio Ambiente da INFRAERO sobre o
atendimento das normas de que trata a Resolugdo CONAMA, em vigor, com relacéo
as licengas: Prévia (LP), Instalacdo (LI) e Opera¢do (LO), conforme o caso, com
vistas a liberagdo do processo para fins de licitacao.

0) exigéncia de atestado(s) de capacidade técnico profissional e/ou operacional, quando for o
caso;

p) justificativa da exigéncia de atestado(s) de capacidade técnico profissional e/ou
operacional, para evidenciar que € indispensavel para garantir a execugdo do objeto da
contratacdo, sem comprometer a amplitude do rol de interessados em participar da
licitagéo;

1.

a experiéncia técnica, tanto operacional quanto profissional, sera exigida somente para
as parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo do objeto em licitac&o,
que serdo indicadas pelo Orgdo Interessado ou Requisitante no pedido de instauragéo
do processo, ndo podendo ser exigidos quantitativos no atestado de capacidade técnico
profissional.

q) discriminacdo na planilha de composicdo do preco, quando a contratacdo envolver
despesas com didrias e passagens, estas serdo, com previsdo de custo dentro do periodo
contratual, devidamente autorizados pela INFRAERO por meio de ordem de servico,
observando:

1.

as diarias de viagens serdo estabelecidas tendo como limite o valor estabelecido a
Categoria 1V, constante da Tabela de Diarias de Viagem a Servico (TDVS), NI - 18.10
(APE), vigente. Nos valores praticados para didrias de viagens a servico estdo
incluidas todas as despesas com hospedagem, transporte urbano e alimentacdo. Serdo
autorizadas despesas com passagens aéreas somente em classe econémica, observando
as orientacdes expedidas pela Contratante,

0s reembolsos das despesas com didrias e passagens serdo efetuados por meio da OPB,
mediante apresentacdo dos documentos fiscais originais e do correspondente bilhete da
passagem, dentro dos limites estabelecidos, acompanhados do demonstrativo das
despesas realizadas e respectiva ordem de servico atestados pela contratante,

qguando o municipio e o Distrito Federal entenderem que os valores tratados na
subalinea “1” acima constituem base de calculo de Imposto Sobre Servico (ISS), esses
compordo a Nota Fiscal Unica dos servicos prestados, para fins de tributacdo.

as parcelas dos servicos, obras ou fornecimento que poderéo ser subcontratados, devendo o
Orgao Interessado ou Requisitante estabelecer percentual do valor da contratacdo ou itens
do projeto que poderdo ser subcontratados, conforme disposto no artigo 126 do RLCI.

autorizagdo da autoridade competente, devidamente identificada, preferencialmente no
préprio corpo do documento de solicitacdo, anexada a Informacdo Padronizada, quando
for o caso, podendo ocorrer por meio de utilizacdo de senha de sistema eletronico da
INFRAERO.
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11.1.1.1- Na ocasido do planejamento da licitacdo serdo verificados os aspectos legais pertinentes a
contratacdo do objeto pretendido e se 0s servigos sdo passiveis de contratacdo sem ferir a legislacéo
aplicavel.

11.1.1.2 - Nos casos de contratagBes para prestacdo de servigos executados de forma continua, a solicitacdo
sera feita com antecedéncia minima de noventa dias da data de vencimento do contrato em vigor,
para modalidade Pregéo, e de cento e vinte dias para as demais modalidades.

11.1.1.3- Toda solicitacdo para aquisicdo e/ou utilizacdo de equipamentos, programas e Servicos
computacionais serdo observadas as disposi¢es contida na NI - 3.01 (SIN), vigente.

11.1.2- O Termo de Referéncia contera os seguintes capitulos essenciais:

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

a) controle de revisdes e indicacdo do autor, validador e aprovador do projeto;
b) introducéo;
C) objeto;

d) areas abrangidas e o efetivo minimo de pessoal necessario para execucao dos servigos e
Dependéncias ou equipamentos de maior relevancia, quando aplicavel,

e) abreviaturas, defini¢Ges e conceitos;
f) descricdo dos servicos a serem executados;
g) sistematica para execucdo dos servicos;

h) descricdo dos insumos (uniformes, beneficios, materiais, equipamentos, veiculos, e
outros), quando aplicavel;

i) identificacdo, uso e guarda dos insumos, quando aplicavel;
j) descrigdo de servigos a serem subcontratados, quando aplicavel;
k) instalagbes da Contratada, quando aplicavel,

I) descrigdo detalhada dos servigos especificados de acordo com a necessidade e rotinas a
serem executadas, quando aplicavel;

m) composicdo dos postos por turno de trabalho (jornada, escala e equipe minima), quando
aplicavel;

n) obrigagdes da Contratada;

0) obrigacdes da Contratante;

p) procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato;
g) normas de seguranca e satde do trabalho;

r) atribuicbes e requisitos basicos dos profissionais conforme o CBO (capacitaco,
experiéncia e certificacdo);

s) aplicacGes de penalidades previstas em contrato;
t) critérios de avaliacdo de desempenho da Contratada, quando aplicavel,
u) disposicdes finais;

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE




INFRAERO

NORMA DA INFRAERO NI - 6.01/E (LCT) 01/SET/2011 || 30

COD. CONTROLE DATA EFETIV. PAGINA

v) adendos, quando aplicavel:

1.

relacdo de rédios, veiculos, equipamentos e ferramentas, e outros, necessarios a
execucdo dos servicos,

equipe minima,

relacdo de equipamentos, ferramentas e instrumentos da Contratante colocados a
disposicdo da Contratada (exemplo: tratores, empilhadeiras, osciloscopios,
multimetros, furadeiras, entre outros),

rotinas minimas,
planilha de materiais de utilizacdo técnica,

planilha de custos e formagdo de precos, devendo ser utilizado o modelo
disponibilizado em Sistema da INFRAERO, quando se tratar de contratacdo de
servicos continuos.

planilha de custo e formacdo de precos para preenchimento das licitantes, que devera
ser anexada ao edital,

relacdo de equipamentos e bens que compdem o sistema/subsistema, ou o escopo do
objeto contratual, com detalhamento de suas caracteristicas, quantidade, marca,
modelo, valor e ano de fabricagéo,

especificacbes técnicas de seguranca e medicina do trabalho, emitidas pelas areas
competentes, conforme legislagéo vigente, destacando a obrigatoriedade da empresa
Contratada cumprir rigorosamente as exigéncias estabelecidas em norma especifica.

11.1.2.1 - Em todas as Dependéncias, onde houver a necessidade da contratagdo de servigos com terceiros, sera
enfatizada a contratacdo de servicos e ndo a locacdo de mdo de obra, ndo sendo permitida a
intermediacéo de mao de obra.

11.1.2.2 - A contratagdo primara pela qualidade do produto final na prestacéo do servico, ou seja, a execugao
do contrato dentro dos padrdes e das especificacOes técnicas estabelecidas, sem interferir na
administracdo da Contratada, porém com busca permanente a exceléncia dos resultados.

111.23-

11124 -
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Quando se tratar de servico de limpeza/conservacdo de edificagBes/areas verdes, 0s seguintes
parametros minimos referenciais deverdo ser considerados no dimensionamento do efetivo, para
efeito de elaboracdo do or¢amento que compora o edital de licitagdo, sendo necesséria a justificativa
para utilizacdo de parametros diferentes dos relacionados abaixo:

a) instalagdes administrativas (escritorios) - uma pessoa para cada 600 mz;

b) areas externas (calcadas, patios, entre outros) - uma pessoa para cada 1200 m?;

c) areas internas de acesso publico - uma pessoa para cada 450 mz;

d) areas de vidros (face interna e externa) - uma pessoa para cada 220 mz.

Os parametros de que trata o subitem anterior serdo atualizados pela Superintendéncia de Contratos e
Convénios sempre que verificada a existéncia de tecnologias mais avangadas, devidamente
precedidos dos correspondentes estudos técnicos.
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11.1.2.5- Visando subsidiar a elaboragdo de orcamento pelas empresas interessadas na prestacdo dos servicos

11.1.26-

11127 -

11.1.28-

11.1.29-

11.1.2.10-

11.1.211-

111212 -
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de limpeza/conservacdo/areas verdes, deverd a unidade gestora operacional fornecer, também, para
insercéo no ato convocatorio, as seguintes informagdes basicas:

a) numero de banheiros;

b) média mensal estimada da populacdo fixa e variavel dos usuarios da Dependéncia, com
destaque das variagdes ocorridas nos periodos sazonais ou de alta estagdo, com reflexo
na quantidade de material utilizado;

c) area em metro quadrado de cada pavimento e prédios isolados, dos pisos e revestimentos,
vidros (area internas e externas) e forros, especificando-os por tipos e caracteristicas;

d) no caso de areas verdes, indicar quantidade em metro quadrado e tipo dos revestimentos
vegetais existentes.

Ficard clara a inteira responsabilidade da licitante de cotar todos os materiais, equipamentos e
insumos necessarios a completa e perfeita execucdo dos servicos.

Recomenda-se a insercdo de dispositivos que estimulem a utilizacdo de sistemas modernos e
inovadores, com vistas a crescente melhoria da qualidade na prestacéo dos servigos contratados.

Em caso de utilizacdo de equipamentos com elevado padrdo tecnoldgico, que propiciem ganhos de
produtividade, os parametros adotados como produtividade minima, anteriormente referidos,
poderdo assumir valores maiores e implicar na reducéo do preco final da contratacdo desses servigos
para a Contratante.

Para 0s servigos de vigilancia armada ou desarmada e auxiliares de transporte aéreo, a contratagao
sera efetuada por posto e ndo por efetivo. O Gestor Operacional devera fornecer as informacdes
relacionadas com as caracteristicas operacionais de cada posto, tais como:

a) locais, horéarios e dias da semana em que 0os mesmos funcionardo (turnos e escalas de
trabalho);

b) caracteristicas do posto (fixo ou movel, armado ou desarmado);
c) funcdes basicas;
d) meios de comunicagao.
NOTA - O posto sera definido por jornada de trabalho. Por exemplo, a vigilancia de

24 (vinte e quatro) horas por dia, com jornada de 6 (seis) horas, resulta em
quatro postos de trabalho.

No caso de servigos auxiliares de transporte aéreo, especificar que o0s servigos serdo regulamentados
pela ANAC.

Apbs a confecgdo do Termo de Referéncia seré providenciado o orgamento estimado conforme MP
-6.01 (LCT) e MP - 25.01 (GCO), vigentes.

Nos processos licitatorios destinados a selecdo de empresas que executardo 0s Servicos, sera
enfatizado o emprego de tecnologias modernas, de comprovada eficiéncia, que propiciem elevado
padrdo de atendimento aos usudrios das Dependéncias, atentando-se, principalmente, para 0s
aspectos de garantia da qualidade, possibilidades de ganhos de produtividade e de preservacdo do
meio ambiente.
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11.1.2.13- Os contratos de prestacdo de servi¢os continuos serdo firmados com empresas especializadas no
ramo de atividade do objeto da licitagdo, visando atender os seguintes objetivos:

a) realizar, eficientemente, todo o trabalho para conservar, manter, garantir a seguranca,
operar 0s sistemas, equipamentos e instalacbes da Dependéncia, bem como executar a
contento toda e quaisquer atividade que seja considerada passivel de contratacido de
servigos com terceiros pela INFRAERO;

b) proporcionar alto grau de confiabilidade na execucéo dos servicos;
C) minimizar os custos e encargos da contratante na execucao dos servicos;
d) assegurar o continuo aprimoramento dos procedimentos para execuc¢do dos servicos;

e) otimizar a metodologia aplicada na prestacdo dos servigos, visando assegurar a
exceléncia dos resultados;

f) evitar desperdicios de insumos, tais como combustiveis, dgua, energia elétrica e outros;

g) propor melhorias para aumentar a eficiéncia da gestdo do contrato na produtividade e na
qualidade;

h) permitir a selecdo de empresas do ramo, compatibilizando o servigo que se deseja ao seu
porte e qualidade;

i) exigir e dar condi¢des as empresas especializadas no ramo de atividade que se pretende
contratar, de colocar a disposicdo dos servigcos, pessoal préprio da empresa para o
gerenciamento, o controle e a execucdo de servigos, garantindo a transferéncia de novos
métodos e a qualidade dos servicos.

11.1.3- Nos casos das contratacdes para prestacdo de servigos executados de forma continua, sera observado,
ainda, o que se segue:

a) servicos que possuem Termos de Referéncia padronizados pela Sede:

1. 0 Gestor Operacional encaminhara a Area Sistémica as informag@es necessarias para o
preenchimento do Projeto Fisico da referida planilha, tais como area de atuacéo, local
dos postos de trabalho, cargo/fungéo, jornada de trabalho, escala de servico, efetivo,
uniforme, Equipamento de Protecdo Individual (EPI), equipamentos e pequenos
utensilios,

2.a Area Sistémica avaliara as informacdes encaminhadas e aprovara, se for o caso.
Providenciara a minuta do pedido da contratacdo contendo os elementos dispostos no
subitem 11.1.1, no que couber e devera inserir, numerar, rubricar e registrar no indice
remissivo toda a documentagdo constante da PEC de Planejamento da Contratacéo e
encaminhar ao Orgéo de Contratos,

3. 0 Orgdo de Contratos providenciara a elaboracio do Termo de Referéncia, pesquisa de
mercado e preenchimento da Planilha de Custos e Formacédo de Precos no Sistema de
Gestdo de Contratos e Orcamento (SGCO), emitira parecer sobre a conformidade e
regularidade da minuta do pedido e encaminharé o processo a Area Sistémica,

4. recebida a documentacio, a Area Sistémica devera:

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE
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b)

d)

4.1. providenciar as adequacBes requeridas pelo Orgdo de Contratos, se houver, ou
motivar o ndo acolhimento das mesmas,

4.2. elaborar o pedido de instauracdo da licitacdo, que sera enviado fora de PEC para o
Orgdo de Licitagdes acompanhado da impressdo da ultima versdo do Termo de
Referéncia e das Planilhas de Precos aprovados na fase de planejamento, inclusive o
parecer de analise/aprovacdo do Orgdo de Contratos. No pedido devera constar o
numero da PEC de Planejamento.

servigos que ndo possuem Termos de Referéncia padronizados pela Sede:

1. 0 Gestor Operacional, em conjunto com a Area Sistémica, elaborara a minuta do Termo
de Referéncia contendo, no que couber, 0 Projeto Fisico, area de atuacdo, local dos
postos de trabalho, cargo/funcédo, jornada de trabalho, escala de servico, efetivo,
uniforme, Equipamento de Protecdo Individual (EPI), equipamentos e pequenos
utensilios,

2.a Area Sistémica providenciara a minuta do pedido da contratacdo contendo o0s
elementos dispostos no subitem 11.1.1., no que couber e devera inserir, numerar,
rubricar e registrar no indice remissivo toda a documentacdo constante da PEC de
Planejamento da Contratag&o e encaminhar ao Orgdo de Contratos,

3.0 Orgdo de Contratos providenciarda o preenchimento do Termo de Referéncia, a
pesquisa de mercado e o preenchimento da Planilha de Custos e Formagéo de Pre¢os no
Sistema de Gestdo de Contratos e Orcamento (SGCO), emitird parecer sobre a
conformidade e regularidade da minuta do pedido e encaminhard o processo a Area
Sistémica,

4. recebida a documentacio, a Area Sistémica adotara as providéncias citadas na subalinea
4, da alinea “a”, deste subitem.

para o controle de revisdo dos Termos de Referéncia padronizados, ficam estabelecidas as
seguintes definigoes:

1. elaborador: técnico do Orgdo de Contratos,

2. validador: técnico da Area Sistémica, ou técnico do Orgéo Interessado ou Requisitante,
no caso da Sede,

3. aprovador: autoridade responsavel pela Area Sistémica, ou autoridade responsavel pelo
Orgdo Interessado ou Requisitante, no caso da Sede.

para o controle de revisdo dos Termos de Referéncia ndo padronizados pela Sede, ficam
estabelecidas as seguintes definigdes:

1. elaborador: técnico do Orgdo Interessado ou Requisitante,
2. validador: técnico do Orgdo de Contratos,

3. aprovador: autoridade responséavel pela Area Sistémica, ou autoridade responséavel pelo
Orgéo Interessado ou Requisitante, no caso da Sede.
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11.1.4 - Parainstalacdo de CAP serdo observados os seguintes procedimentos:

a)

b)

d)

9)

h)

)

k)

)

participacdo de representante(s) dos Orgdos de Licitagbes, Contratos, Juridico e do
Interessado ou Requisitante no objeto da contratacéo;

somente podem ser submetidos a CAP processos inseridos no Programa de Aceleragdo do
Crescimento (PAC) e/ou, ainda, os de maior relevancia e/ou valor expressivo com
reflexos diretos na operacionalidade da Dependéncia, mediante avaliagdo prévia do Diretor
da area interessada, na Sede, e dos Superintendentes Regionais, nas Regionais;

o Orgdo Interessado ou Requisitante encaminhara aos Orgéos de Licitagdes, Contratos e
Juridico, por correspondéncia eletronica, no minimo com 24 horas Uteis de antecedéncia da
reunido, minuta do pedido da contratacdo juntamente com os elementos indispensaveis a
instauracdo do processo, elencados nesta Norma, bem como outros julgados pertinentes a
correta instrugéo do processo;

ap6s recebimento do pedido de contratacdo a ser examinado pela CAP, o Orgdo de
Licitaces providenciard a numeracdo em ordem sequencial da CAP;

devera ser indicado representante especifico de cada Orgdo Interessado ou Requisitante
para cada CAP programada, podendo ser operadas quantas CAP forem necessarias;

cada representante da CAP é responsavel exclusivamente pelas atribuicdes de sua area de
competéncia com vistas a formacao regular do processo;

as reunides devem ocorrer preferencialmente na sala de reunides da Comissdo de
Licitacdo, sob coordenacdo do representante do Orgdo de Licitacdes;

aprovada a minuta do pedido para instauracdo do certame, o Orgdo de Licitaches
providenciara a minuta do edital e a submetera a avaliacdo dos membros da CAP;

0s assuntos debatidos na respectiva CAP serdo objeto de registro, especialmente aqueles
que venham provocar a suspensdo dos trabalhos, bem como os nomes dos responsaveis
pela(s) adequacao(bes) necessaria(s) a tramitacdo do processo;

apos aprovacdo das minutas apresentadas na CAP, 0s representantes que participarem das
reunides ficam encarregados de elaborar os respectivos pareceres sobre a regularidade do
processo, no prazo de até dois dias uteis, contado do recebimento da PEC, com todos os
elementos necessarios a instauracdo do certame;

por ocasido da reunido da CAP, todos os representantes deverdo esgotar os apontamentos
necessarios, de forma a evitar exigéncias novas que possam acarretar retardamento ou
retrabalho na tramitacéo do processo;

o Orgdo de Licitagbes mantera controle especifico das CAP realizadas em cada
Dependéncia.

11.1.5- A instauracio do processo é de competéncia exclusiva do Orgdo de LicitacBes, com adogdo dos
seguintes procedimentos:

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

a)

autuar o processo e solicitar ao Orgao de Comunicacdes Administrativas da Dependéncia o
registro de abertura da PEC,;
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b) verificar se a solicitagdo formulada pelo Orgdo Interessado ou Requisitante contém os
elementos indispensaveis a instaura¢do do processo;

c) definir a modalidade de licitag&o;

1. nas licitagdes para aquisicdo de bens e servigos comuns e para as concessoes de uso, se
area sem investimento, sera obrigatoria a modalidade de licitacdo denominada Pregao,

2.0 Pregdo deve ser utilizado na forma eletronica, salvo nos casos de comprovada
inviabilidade a ser justificada pelo orgdo interessado na contratacdo, devidamente
aprovada pela autoridade competente para autorizar a instauracdo da licitagéo,

3. nos casos em que o0 objeto ndo admitir a licitacdo por Pregdo, a proposicao de outra
modalidade devera ser justificada pelo Orgdo Interessado ou Requisitante na
contratacdo, devidamente aprovada pela autoridade competente para autorizar a
instauragdo da licitacao.

d) definir o regime de contratacéo;

1. ressalvados 0s casos previstos nesta Norma, o regime de contratacdo devera ser,
preferencialmente, por preco unitéario, devendo o prego global ser utilizado apenas em
situacBes pontuais, devidamente fundamentadas.

e) definir o tipo de licitacdo, exceto quando se tratar de técnica e preco ou melhor técnica,
cuja indicacéo sera de responsabilidade do Orgéo Interessado ou Requisitante;

1. critério de julgamento para os tipos de licitacdo de menor precgo (global, por item ou por
lote), conforme o caso,

2. nos casos em que o objeto ndo admitir o critério de julgamento “menor pre¢o por item”,
a proposic¢éo do critério de julgamento “menor preco global” ou “menor preco por lote”,
ser4 devidamente justificada pelo Orgdo Interessado ou Requisitante, mediante a
demonstracdo da vantajosidade técnica e/ou econémica do ato, que devera ser,
posteriormente, aceita pela autoridade competente para autorizar a instauracdo da
licitagéo,

3. o critério de julgamento “menor preco por lote” é aplicdvel quando o lote é formado por
mais de um item,

EXEMPLO - Um item de uniformes formado por dois produtos, sendo um de
paleto e outro de calca.

f) definir a forma de pagamento, exceto nos casos de obras e projetos, cuja indicagdo sera de
responsabilidade do Orgéo Interessado ou Requisitante;

g) definir o critério de reajuste ou repactuacdo, exceto obras e projetos, cuja indicacao sera de
responsabilidade do Orgéo Interessado ou Requisitante, com indicacdo do indice, coluna,
revista, lei, decreto, conforme o caso, observando, a legislacdo vigente e os modelos de
editais previamente aprovados pelos Orgéos da INFRAERO.

h) confeccionar Ato Administrativo de designacdo da Comisséo de Licitacdo ou do Pregoeiro
e Equipe de Apoio, até a data de divulgacdo do aviso de licitacao;

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE
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i) numerar a minuta do edital em ordem sequencial por modalidade de licitacdo, renovada a
cada exercicio e de acordo com o seguinte padrdo:

1.
2.
3.
4.
S.

CV N° 000/LLLL/XXXX/9999, para os processos de Convite,

TP N° 000/LLLL/XXXX/9999, para os processos de Tomada de Precos,
CC N° 000/LLLL/XXXX/9999, para os processos de Concorréncia,

PG N° 000/LLLL/XXXX/9999, para os processos de Pregédo Presencial,
PG-e N° 000/LLLL/XXXX/9999, para os processos de Pregdo Eletronico.

onde:

CV, TP, CC, PG, PG-e = siglas utilizadas para Convite, Tomada de Precos,
Concorréncia, Pregao Presencial, e Pregéo Eletronico;

000 = numero sequencial;

LLLL = sigla da unidade organizacional responsavel pelo Orgdo de Licitagdes (quatro
digitos);

EXEMPLO

1 Na Sede, a Superintendéncia de Licitagdes (DALC).

2 Nas Superintendéncias Regionais, a Geréncia de Administracdo (ADLL).

3 XXXX = sigla da Dependéncia beneficiada (quatro digitos).

4 9999 = ano do processo.

j) elaborar a minuta do edital, do contrato e seus anexos conforme modelo padronizado pela
Sede;

k) encaminhar a minuta do edital e anexos para exame, aprovacao e rubrica para 0s seguintes
Orgéos:

1.

Form. 01.01.02 - NI -

Interessado ou Requisitante, que verificard a conformidade da minuta do edital a luz dos
documentos e informacg6es prestadas no pedido de instauracdo do processo licitatério,

. Contratos, que verificara a minuta do edital a luz da legislacdo e normas pertinentes, dos

documentos e das informagBes prestadas pelo Gestor e pelo Orgdo de Licitacdes,
podendo sugerir melhorias, sem interferir nos aspectos técnicos, comerciais, financeiros
e de pregos, sob pena de praticar cogestdo e assumir responsabilidades inerente aos
Orgéos responsaveis,

.Juridico, que examinara e aprovara as minutas do edital e do contrato quanto aos

aspectos legais & luz dos documentos e informagcdes prestados pelo Gestor e pelo Orgéo
de LicitacGes, da legislacdo pertinente, orientacdes, decisdes, acordaos e jurisprudéncias
emanadas dos Orgéos de Controle.
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11.151-

11.152-

11.153-

11154 -

11.155-

Fica dispensada a aprovacdo da minuta do edital pelos Orgdos Interessado ou Requisitante, de
Contratos e Juridico nos processos licitatorios para fornecimento de objetos comuns com valores
estimados até R$ 650.000,00, desde que sejam utilizados os editais chancelados pela
Superintendéncia de Contratos e Convénios e pela Procuradoria Juridica, nos termos do subitem
14.4.1.

Fica dispensada a aprovacio da minuta do edital pelos Orgdos Interessado ou Requisitante, de
Contratos e Juridico nos processos licitatorios para servicos comuns, inclusive de obras,
fornecimentos e servicos de engenharia, com valores estimados até R$ 150.000,00, desde que sejam
utilizados os editais chancelados pela Superintendéncia de Contratos e Convénios e pela
Procuradoria Juridica, nos termos do subitem 14.4.1.

Fica dispensada a aprovacdo da minuta do edital pelos Orgdos Interessado ou Requisitante, de
Contratos e Juridico nos processos licitatorios para concessao de uso de area sem investimentos,
desde que sejam utilizados os editais chancelados pela Superintendéncia de Negocios Comercias,
pela Superintendéncia de Contratos e Convénios e pela Procuradoria Juridica, nos termos da
subalinea “f” do subitem 11.4.

Nas situacOes previstas nos subitens 11.1.5.1 e 11.1.5.2 o instrumento convocatdrio contera apenas a
rubrica do responsavel pelo Orgdo de LicitacGes.

Considerando que os pedidos de contratacdo de servicos continuos serdo analisados previamente
pelo Orgdo de Contratos, fica este dispensado da analise das minutas de editais. Faculta-se aos
Orgaos de Licitacdes e Juridico, sempre que julgarem necessério, solicitar a apreciacdo do edital do
Orgo de Contratos.

11.2 - A divulgacdo compreende:

a) internamente: a fixacdo do aviso de licitacdo em quadro especifico de amplo acesso publico;

b) externamente: a publicacdo do aviso de licitacdo, observando os prazos e locais constantes

do Capitulo VII, exceto do Convite que sera feita de acordo com o estabelecido no subitem
7.1,

11.2.1- Durante a fase de publicidade, os questionamentos e as impugnagdes do edital serdo instruidos pela

Comissdo de Licitacdo ou pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, com o0 assessoramento tecnico do
Orgéo Interessado ou Requisitante.

11.3- A habilitagdo compreende:

a) 0 recebimento e 0 exame da documentacéo;

b) a comprovacdo da habilitacdo juridica, da qualificacdo técnica, da qualificacdo econdmico-

financeira e da regularidade fiscal das licitantes;

1. o julgamento dos documentos de habilitacdo ou de qualificacdo da empresa licitante, cabe
a Comissdo de Licitacdo ou ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, com base no parecer dos
membros técnicos, tornando publico o resultado conforme previsto no edital ou Convite.

) o aviso do resultado de julgamento dos documentos de habilitacdo ou de qualificacdo a ser

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

publicado na imprensa oficial ou quadro de aviso devera ser assinado pelo Presidente da
Comisséo de Licitacdo ou Pregoeiro, contendo os seguintes elementos:
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1. nome da INFRAERO e Dependéncia,

numero do processo (modalidade, nimero, dependéncia, sigla do Orgéo de Licitacdes e
ano),

N

. empresa(s) habilitada(s) e qualificada(s), se for o caso,

3
4. empresa(s) inabilitada(s) e desqualificada(s), se for o caso,
5. local para leitura da ata (endereco da dependéncia e site),
6

. informacoes de telefone, fax e e-mail.

d) a instrucdo de eventuais recursos contra o resultado do exame da documentacao;

€)

11.3.1-

11.3.2 -

a divulgacdo do julgamento de eventuais recursos contra o resultado do exame da
documentacdo, apds homologacdo do relatorio de instrucdo de recurso pela autoridade
superior, se for o caso.

A comprovacdo da habilitacdo juridica, da qualificacdo econdmico financeira e da regularidade fiscal
sera realizada mediante consulta on line ao SICAF, ou por meio de apresentacdo, pela licitante, da
documentacdo prevista nos artigos 42, 44 e 45 do RLCI. A Comissao de Licitacdo ou o Pregoeiro
podera realizar consulta diretamente aos sitios eletronicos dos 6rgdos expedidores das Certiddes,
quando as mesmas estiverem vencidas.

Nas licitagOes a comprovagdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida da empresa vencedora do certame para efeito de assinatura do termo de contrato,
observando o seguinte:

a) as microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames
licitatérios, deverdo apresentar toda documentacdo exigida para efeito de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo;

b) havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo
de dois dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento que a proponente for
declarada vencedora, no caso de pregdo ou homologacdo nas demais modalidades, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positiva com efeito de certiddo negativa;

c) a ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto na alinea “b” deste subitem
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no edital
e no RLCI, sendo facultado & INFRAERO convocar as licitantes remanescentes, na ordem
de classificacdo e obedecidos os critérios de habilitacdo, para assinatura do contrato, ou
revogar a licitacdo.

11.3.3- A comprovacdo da regularidade mencionada no subitem 11.3.1 pela licitante, quando se tratar de

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

licitacdo internacional, sera realizada mediante a apresentacdo de documentos equivalentes, expedidos
por 6rgdos do pais de sua sede, autenticados por Embaixada ou Consulado Brasileiro instalado no pais
de origem do documento e traduzido para o portugués por tradutor juramentado. Se apresentado em
portugués, obrigatoriamente devera estar autenticado na forma citada neste subitem.
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11.4- O julgamento de propostas compreende:

a)

b)

d

N

f)

analise das propostas, realizada pelo Orgdo Interessado ou Requisitante, com emissdo de
parecer fundamentado, contemplando os seguintes dados:

1. relagdo das licitantes com seus respectivos precos unitérios, globais e mensais, conforme
0 caso,

2. comentario técnico de cada proposta, com suas respectivas notas técnicas, quando for o
caso, inclusive suas desconformidades, se houver, de forma clara e objetiva,

3. informagdo sobre empate de propostas de precos apresentadas pelas microempresas ou
empresas de pequeno porte, em relagdo a proposta classificada em primeiro lugar, se for
0 caso,

4. comentario financeiro de cada proposta, inclusive correcdo dos célculos aritméticos,
conforme previsto no edital,

5. conclusdo, opinando pela classificacdo ou desclassificacdo das propostas, conforme
critérios estabelecidos no edital, inclusive quanto a exequibilidade ou inexequibilidade
de precos, sendo que, neste caso de prego inexequivel, sé sera emitida apds concessao de
oportunidade para a licitante interessada se manifestar previamente.

classificacdo ou desclassificacdo das propostas, pela Comissdo de Licitacdo ou pelo
Pregoeiro e Equipe de Apoio, com base no parecer técnico do Orgdo Interessado ou
Requisitante ou do membro técnico, tornando publico o resultado conforme previsto no
edital;

0 aviso do resultado de julgamento das propostas comerciais a ser publicado na imprensa
oficial ou divulgado no quadro de aviso serd assinado pelo Presidente da Comissdo de
Licitacdo ou Pregoeiro, contendo os seguintes elementos:

1. nome da INFRAERO e Dependéncia,

numero do processo (modalidade, nimero, dependéncia, Orgéo de Licitagdes e ano),
proposta(s) classificada(s) - nome da empresa(s), se for o caso,

proposta(s) desclassificada(s) - nome da empresa(s), se for o caso,

local para leitura da ata (endereco da dependéncia e site),

o ok~ w D

informacdes de telefone, fax e e-mail.

instrugédo de eventuais recursos contra o resultado de julgamento das propostas, com base no
parecer técnico do Orgao Interessado ou Requisitante ou membro técnico;

divulgacdo do resultado sobre eventuais recursos;

depois de transcorrido o prazo recursal, encaminhar o processo ao Orgdo de Contratos para
manifestacdo quanto a regularidade dos atos praticados pela Comissdo de Licitacdo ou
Pregoeiro e Equipe de Apoio, exceto nos casos de fornecimento, compras, servicos comuns e
concessdo de uso de area sem investimentos, cujos valores propostos sejam inferiores a R$
150.000,00 (cento e cinquenta mil reais);

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE
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114.1 -

114.2 -

1143 -

115-

116-

11.7 -

118 -

11.9-
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g) ap6s a manifestacio do Orgdo de Contratos e comprovada regularidade do processo,
elaboracdo, pela Comisséo de Licitagdo ou pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, do Despacho
propondo a autoridade competente a homologacao da licitacéo.

Nas licitages realizadas na modalidade Pregdo, em razdo da sumariedade do procedimento, o parecer
técnico do membro da equipe de apoio, que opina pela classificagdo ou desclassificacdo de proposta,
podera estar consignado na propria Ata da Sesséo Publica.

O resultado de classificacdo ou de desclassificacdo das propostas, bem como o de habilitagdo ou de
inabilitacdo de licitantes, podera ser proferido na propria sessao publica.

Havendo empate da proposta classificada em primeiro lugar com as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte, 0 desempate devera ser realizado em sessao publica
com a convocacao prévia de todos os licitantes, ressalvadas as licitagdes na modalidade Pregdo na
forma eletronica, cujos desempates serdo realizados apds a etapa de lances.

A homologacéo e a adjudicacédo compreendem:

a) aprovacdo do Despacho da Comissdo de Licitacdo ou Pregoeiro e Equipe de Apoio, pela
autoridade competente relacionada no Ato Administrativo de Limites de Competéncias em
vigor;

b) divulgacdo do aviso de homologacgéo da licitacdo e adjudicacdo do seu objeto no Portal de
Licitacbes da INFRAERO, podendo, ainda, ser encaminhada mensagem eletronica para o
endereco disponibilizado pelos licitantes.

No caso de licitacdo deserta ou fracassada o resultado ser& publicado no DOU e no Portal de Licitages
da INFRAERO, apds a homologacéo do certame pela autoridade competente.

ApGs a homologago da licitagio, o processo sera encaminhado ao Orgdo de Contratos para que 0
mesmo elabore 0 Termo de Contrato preenchendo os dados relativos a licitacdo, observando,
rigorosamente, o modelo previamente aprovado pelo Orgao Juridico por ocasido da apreciacio do Edital
e anexos, nao sendo admitida qualquer alteracdo no texto, sob pena de descaracterizagdo do termo
aprovado e responsabilizacio dos agentes envolvidos. Neste caso, ndo havera rubrica do Orgao Juridico
no contrato, exceto na ocorréncia de ddvidas por parte da Dependéncia, ressalvado o previsto no
subitem 26.14.

Cabera, ainda, ao Orgdo de Contratos a retirada de copia dos documentos a seguir relacionados visando
abertura das PEC de Gestdo Administrativa e Fiscalizagdo do Contrato, exceto para 0s casos de pronta
entrega: edital completo, esclarecimentos de ddvidas com perguntas e respostas, atas, o resultado da
licitacdo, relatorios de instrucdo de impugnacOes, de recursos e de julgamento, do caderno de
documentos de habilitagdo e de proposta da vencedora, do contrato ou da SMS, da publicagéo do extrato
do contrato no DOU e de outros elementos relacionados com a licitagdo, quando for o caso.

No decorrer do processo licitatdrio serdo inseridos nos autos todos os elementos, de forma cronoldgica,
iniciando com o documento do Orgdo Interessado ou Requisitante e finalizando com a copia do contrato
e do aviso do extrato publicado no DOU, ou da SMS, conforme o caso.
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11.9.1- Os documentos inseridos no processo licitatorio serdo registrados em folha espelho (indice), contendo

119.1.1-

11.9.2 -

1193 -

0 nimero da folha e o objeto sucinto. Os volumes da PEC serdo numerados sequencialmente,
observando a codificacdo de cada assunto, devendo as folhas do processo serem numeradas e
rubricadas em ordem sequencial, independente do nimero de volumes, e devidamente rubricadas.

Quando os documentos de habilitacdo ou de proposta forem volumosos, podera ser considerada a
numeragdo constante da documentagdo apresentada pelo licitante, nos termos exigidos no edital,
abrindo-se PEC especifica para cada licitante, explicitando no Termo de Encerramento, firmado por
empregado da INFRAERO, o procedimento e o nimero de paginas.

Encerrado o processo, sera lavrado o Termo de Encerramento para cada PEC, com a mencéo do
numero de folhas do respectivo volume, na forma prevista da NI - 2.04 (GDI), vigente.

Para as licitacoes de grande complexidade, recomenda-se a abertura de PEC especificas para 0s
seguintes documentos:

a) PEC Geral - destinada a insercdo da solicitacdo da licitacdo, do edital e seus anexos, das
atas das reunides, dos pareceres técnicos, copias de publicacdes da licitacdo, dos relatdrios
de julgamento e instrugdo de recursos e documentos em geral ndo enquadrados nas
especialidades das PEC Especificas;

b) PEC Especifica para Esclarecimento de Duvidas - destinada a inser¢do das solicitacfes e
respostas de davidas acerca do edital e seus anexos;

c) PEC Especifica para Recursos - destinada a insercdo de recursos administrativos e
judiciais e copias dos respectivos relatdrios de instrucoes;

d) PEC Especifica para Documentos de Habilitacdo - destinada a inser¢do dos documentos de
habilitacdo de todas as licitantes;

e) PEC Especifica para Propostas Técnicas - destinada a insercdo das propostas técnicas de
todas as licitantes;

f) PEC Especifica para Propostas de Precos - destinada a insercdo das propostas de preco de
todas as licitantes.

11.10 - Os editais de qualquer modalidade de licitagdo serdo fornecidos aos interessados, por valor ndo superior
ao equivalente ao custo de reproducéo fotostatica e heliografica. O Convite sera fornecido gratuitamente
aos interessados, exceto quando se tratar de obras e servicos de engenharia, ocasido em que sera cobrado
apenas o valor correspondente as copias heliograficas.

11.10.1 -
11.11-Q

Os editais e seus anexos, retirados pelos interessados no Portal de Licitages, ndo terdo qualquer custo.
uando se tratar de Convite de obras e servicos de engenharia com copias heliograficas, devera ser

encaminhada correspondéncia as firmas do ramo convidando-as a retirar o respectivo edital, mediante o

re
m
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colhimento do valor correspondente. O procedimento podera ser o mesmo para as demais
odalidades.
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11.12

- Sempre que o valor estimado para uma licitacdo ou para um conjunto de licitagdes simultaneas ou
sucessivas for superior a cem vezes o limite previsto no artigo 32, inciso |, alinea “c” do RLCI, o
processo licitatorio sera iniciado, obrigatoriamente, com uma audiéncia publica concedida pelo
Superintendente de Licitacdes com antecedéncia minima de quinze dias Uteis da data prevista para a
publicagdo do edital e divulgada, com a antecedéncia minima de dez dias Uteis de sua realizacéo, pelos
mesmos meios previstos para publicidade da licitagdo, & qual todos os interessados terdo acesso e direito
a todas as informacdes pertinentes e a se manifestar.

X1l - DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP)

12 - A adocdo de licitacdo por meio do SRP terd preferéncia em relacdo as convencionais nas seguintes

12.1-

12.2 -
12.3 -

124 -
125-

126 -

12.7 -
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hipGteses:

a) quando pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacbes
frequentes;

b) quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacdo de servigos necessarios a INFRAERO para o desempenho de suas atribuices;

c) quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servigos para atendimento a
mais de um drgdo ou entidade, ou ao programa de governo;

d) quando pela natureza do objeto ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela INFRAERO.

Podera ser realizado registro de precos para contratagdo de bens e servicos de informatica, obedecendo a
legislacdo vigente, desde que devidamente justificada e caracterizada a vantagem econdmica pela Area
Requisitante.

O SRP se aplica, inclusive, as contratagdes para prestacdo de servicos e fornecimento continuos.

A licitacdo para registro de pregos sera realizada na modalidade de Pregdo, conforme Lei n° 10.520, de
17 de julho de 2002 e Decreto n° 5.450/2005 ou, no caso de bens e servicos ndo comuns, de
Concorréncia, do tipo menor preco, nos termos do RLCI e serd precedida de ampla pesquisa de
mercado.

Seré4 dispensada a previsdo de recursos orcamentarios para as licitages instauradas pelo SRP.

Excepcionalmente, poderéa ser adotado, na modalidade de Concorréncia, o tipo técnica e prego, a critério
da INFRAERO e mediante Despacho devidamente fundamentado do Presidente.

A existéncia de pregos registrados nao obriga a INFRAERO a firmar as contratacoes que deles possam
advir, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para o objeto pretendido, sendo assegurado ao
beneficiario do registro a preferéncia de contratacdo em igualdade de condicoes.

Exaurida a capacidade de fornecimento do licitante que formulou oferta parcial, classificado em
primeiro lugar, a melhor proposta passa a ser do segundo colocado e assim por diante, ao preco do
primeiro colocado, e desde que compativeis com o preco vigente no mercado.
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12.8- Excepcionalmente, a critério da INFRAERO, poderdo ser registrados outros precos, quando a
quantidade do primeiro colocado ndo for suficiente para atender a demanda, desde que se trate de objeto
de qualidade ou desempenho superior, devidamente justificada e comprovada a vantagem, e as ofertas
sejam em valor inferior ao maximo admitido no edital.

12.9- O SRP sera efetuado, em conjunto, pelas seguintes areas, com as respectivas atribuicdes:

a) Orgéo Interessado ou Requisitante:

1.

elaborar estimativas de consumo, cronograma de contratacdo e respectivos termos de
referéncia ou projetos basicos, nos termos do Capitulo XI, observando os requisitos de
padronizacao e racionalizacéo,

promover pesquisas de mercado sobre precos de bens e servigos de seu interesse e
consolidar as informacdes obtidas, visando estabelecer o critério de aceitabilidade de
pregos,

convidar outras Dependéncias da propria Superintendéncia Regional e oOrgdos da
Administracdo Publica para integrarem o processo licitatorio, como participante do SRP,
sempre que julgar conveniente para a Dependéncia que realizara o certame licitatorio,

gerenciar o SRP e executar todos os atos de controle e administracdo do mencionado
sistema, inclusive com a abertura de PEC para arquivo das atas de registro de precos e 0s
documentos delas decorrentes,

controlar os quantitativos registrados, informando ao Orgdo de Licitacdes quando do
fornecimento total dos quantitativos, para adocao das providéncias previstas na subalinea
10, da alinea “b”, deste subitem,

conduzir os procedimentos relativos a revisdo dos precos registrados e a aplicacdo de
penalidades,

informar ao Orgdo de LicitacBes as alteracbes dos precos e quantitativos registrados,
quando houver, visando a publicacdo na imprensa oficial e no Portal de Licitagcbes da
INFRAERO, nos termos da subalinea 10, da alinea “c”, deste subitem,

assegurar, periodicamente e por amostragem, de que a contratacdo atenda aos seus
interesses, sobretudo quanto aos valores praticados e informar ao Orgdo de Licitaces
eventual desvantagem quanto a sua utilizagdo, com vista a evitar novas aquisigdes por
outros Orgaos.

b) Orgdo de Licitacdes:

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

1.

confirmar, junto aos 6rgaos participantes, a sua concordancia com o objeto a ser licitado,
inclusive quanto aos quantitativos, projeto basico e termo de referéncia,

realizar, quando necessario, prévia reunido com os licitantes visando informéa-los das
peculiaridades do SRP, devendo esta ser convocada mediante correspondéncia eletrénica
ou outro meio eficaz que assegure a certeza do conhecimento pelos interessados,

3. elaborar as minutas de editais, Atas de Registro de Precos e instrumentos contratuais,

realizar todo o procedimento licitatorio,
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5. elaborar a Ata de Registro de Precos com numeracdo sequencial e renovada a cada

exercicio, de acordo com o seguinte padrao:

5.1. ARP N° 000/LLLL/XXXX/9999,

onde:
ARP = sigla da ata de registro de precos;
000 = numero sequencial,

LLLL = sigla da unidade organizacional responsavel pelo Orgéo de Licitacdes (quatro
digitos);
EXEMPLO
1 Na Sede, a Superintendéncia de Licitagdes (DALC).
2 Nas Superintendéncias Regionais, a Geréncia de Administracdo (ADLL).

XXXX =sigla da Dependéncia beneficiada (quatro digitos);
9999 = ano do processo.
providenciar a assinatura da ARP e encaminhar sua cdpia aos demais 0rgdos requisitantes

do SRP, se for o caso,

elaborar SMS, quando for o caso, obedecendo os quantitativos requeridos pela Area
Requisitante,

manter atualizado o registro das atas no Portal de Licitacdes da INFRAERO, inclusive
nos casos do fornecimento total dos quantitativos registrados, antes do término da
vigéncia da ARP,

providenciar, apés a lavratura da ARP, a publicacdo do extrato na imprensa oficial,
disponibilizando, na integra, durante sua vigéncia, no Portal de Licitacbes da
INFRAERO,

10. providenciar a publicacdo trimestral na imprensa oficial e no Portal de Licitacdes da

INFRAERO sempre que ocorrer alteragao dos precos e quantitativos registrados,
informados pelo Orgéo Interessado ou Requisitante.

¢) Orgdo de Contratos:

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

1.
2.

examinar as minuta de edital e seus anexos, ressalvado o previsto no subitem 11.1.5.1,

manifestar quanto a regularidade dos processos de “Carona” decorrentes de licitacdes
instauradas por outros érgdos da Administracao Publica,

verificar os atos praticados pela Comissdo de Licitacdo ou pelo Pregoeiro e Equipe de
Apoio, nos autos dos processos licitatorios, quanto a sua regularidade, exceto para 0s
casos previstos na alinea “f” do subitem 11.4,
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4. elaborar o Termo de Contrato preenchendo os dados relativos a licitagdo, observando
rigorosamente 0 modelo previamente aprovado pelo Orgdo Juridico por ocasido da
apreciacdo do edital e anexos, ndo sendo admitida quaisquer alteracdes no texto, sob
pena de descaracterizacdo do termo aprovado e responsabilizagdo dos agentes
envolvidos, ressalvado o previsto no subitem 26.14,

5. providenciar a publicacdo do extrato do contrato na imprensa oficial.

d) Orgédo Juridico:
1. aprovar as minutas de edital e seus anexos, ressalvado o previsto no subitem 11.1.5.1.

12.10- O prazo de validade da ARP ndo pode ser superior a doze meses, ou até o fornecimento total da
quantidade estimada, o que ocorrer primeiro, ja& computadas as eventuais prorrogacoes, vinculado a
regra editalicia.

12.10.1 - Durante o prazo de validade, as propostas selecionadas no registro de precos ficardo a disposicdo da
INFRAERO e da Administracdo Publica para que efetue as contratagbes nas oportunidades e
quantidades de que necessitar, até o limite estabelecido.

12.10.2 - Os contratos e SMS decorrentes de SRP obedeceréo aos procedimentos estabelecidos nesta Norma
quanto a gestao e fiscalizacdo, devendo ser designada Comisséo de Fiscalizacdo e Recebimento.

12.10.2.1 - Somente sera elaborado o Termo de Contrato para servigos continuos ou fornecimento que exista
obrigacdo futura do contratado garantida por clausula de assisténcia técnica ou certificado de
garantia do fabricante.

12.10.3- O preco registrado pela INFRAERO e por outros 6rgdos da Administracdo Pudblica podera ser
utilizado como referéncia para elaboracdo de orcamentos nos processos de aquisi¢cdo de bens ou
prestacdo de servigos.

12.10.4 - Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar o preco registrado em razdo de incompatibilidade
com 0 preco vigente no mercado.

12.10.5 - A ARP firmada por érgdo da Administracdo Publica Federal, durante o prazo de vigéncia, podera ser
utilizada pela INFRAERO (Carona), observado o seguinte procedimento:

a) 0 oOrgdo interessado da INFRAERO manifestara sua intencdo de aderir ao 6rgdo ou
entidade gerenciador da ARP, por meio de CF, informando o (s) item (ns) da Ata e a
quantidade (s) desejada (S);

b) serd demonstrada na CF a vantagem que a adesdo a ARP propiciara para o 6rgdo
interessado, mediante a realizacdo de ampla pesquisa de mercado e anexados 0S
comprovantes ao respectivo processo administrativo;

c) caso a empresa beneficiaria da Ata aceite a adesdo, as tratativas visando a formalizacao da
contratacdo correrdo diretamente entre a area interessada e a fornecedora;

d) as contrataces realizadas por meio do procedimento denominado “Carona” serdo autuadas
pelo Orgdo de Licitacbes em processos administrativos numerados sequencialmente,
renovados a cada exercicio, de acordo com o seguinte padrdo:

1. SRP CARONA N° 000/LLLL/XXXX/9999 (Modalidade de origem: YY N°
000/LLLL/XXXX/999), RUBRICA DO SUPERINTENDENTE
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onde:
SRP =sigla do sistema ta de registro de precos (Carona);
000 = numero sequencial,

LLLL = sigla da unidade organizacional responsavel pelo Orgdo de Licitacbes (quatro
digitos);

EXEMPLO
1 Na Sede, a Superintendéncia de LicitacGes (DALC).
2 Nas Superintendéncias Regionais, a Geréncia de Administracdo (ADLL).

XXXX =sigla da Dependéncia beneficiada (quatro digitos);

9999 = ano do processo.

e) a autorizagdo, homologacéo e a assinatura da respectiva ordem de fornecimento ou servigo
da contratacdo realizada por “Carona” sera feita pelas mesmas autoridades definidas como
competentes para instauracdo de processos no ambito da INFRAERO, observando,
inclusive, os limites de competéncias estabelecidos para cada autoridade;

f) fica dispensada a anélise dos Orgéos de Contratos e Juridico nos processos de contratagio
realizados por “Carona”, cujos valores estejam no limite previsto no inciso 11, do artigo 34,
do RLCI, e desde que ndo compreendam obrigacGes futuras, inclusive assisténcia técnica,
devendo o Orgdo Interessado ou Requisitante encaminhar o processo diretamente ao
Orgéo de Licitagdes;

g) nos termos do paragrafo 1° e incisos | a VIII do paragrafo 2°, ambos do artigo 115, do
RLCI, sera publicado na imprensa oficial o extrato do termo de contrato;

h) qualquer irregularidade cometida pela empresa beneficiaria da Ata, relativamente ao
cumprimento da ordem de fornecimento ou de servico ou ao contrato, deverd ser
imediatamente comunicada ao 6rgdo ou entidade gerenciador da ARP, pelo 6rgao da
INFRAERO interessado na ades&o.

12.10.6 - A ARP firmada pela INFRAERO, durante seu prazo de vigéncia, podera ser utilizada por érgédo ou

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

entidade da Administracéo Publica Federal, observado o seguinte procedimento:

a) competira ao 6rgdo da INFRAERO gerenciador da Ata promover a avaliagdo prévia do
pedido, para que a nova obrigacao assumida pelo fornecedor, considerada sua capacidade
produtiva e outros fatores, ndo venha a representar riscos relativos aos compromissos ja
assumidos perante a INFRAERO;

b) verificada preliminarmente tal possibilidade, cabera ao érgdo da INFRAERO gerenciador
da Ata formalizar consulta ao fornecedor, acerca do interesse na adesdo solicitada,
informando-lhe a especificagdo do produto desejado, a quantidade, o local de entrega e
outros esclarecimentos pertinentes;
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c)

d)

ressalvadas apenas as renegociacdes promovidas pelo 6rgdo gerenciador, quando sobrevier
modificag&o nas circunstancias de mercado, deveréo ser mantidas as mesmas condic¢des do
registro e fornecida ao 6rgao ou entidade requerente a seguinte documentacéo:

1. cOpia de todas as correspondéncias enviadas e recebidas da empresa beneficiaria da Ata,

2. copia do edital de licitacao,

3. copia da ARP e respectiva publicacdo de seu extrato no DOU, quando for o caso.

apos, as tratativas se dardo diretamente entre aderente e fornecedor.

12.10.7 - Os itens registrados em Ata de Registro de Precos gerenciada por 6rgéo da INFRAERO poderdo ser
adquiridos por quaisquer de suas Dependéncias, desde que o somatdrio das aquisi¢des ndo ultrapasse
100% (cem por cento) do quantitativo registrado, observado o seguinte procedimento:
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a)

b)

f)

9)

as contrataces realizadas por meio desse procedimento serdo autuadas pela area
interessada como “Aquisicdo decorrente da ARP N° 0000/LLLL/XXXX/9999”;

o procedimento sera iniciado por CF da Dependéncia interessada na contratacdo, dirigida
ao Orgdo gerenciador da Ata, a qual contera, no minimo, a comprovacdo da devida
disponibilidade financeira, a solicitacdo da aquisi¢éo, justificativa para a contratacdo e a
demonstracdo de que o preco registrado € 0 mais vantajoso;

competird ao 6rgdo da INFRAERO gerenciador da Ata promover a avaliacdo prévia do
pedido, respondendo de forma conclusiva;

verificada a possibilidade de atendimento do pedido, caberd ao 6rgdo da INFRAERO
gerenciador da Ata formalizar consulta ao fornecedor, acerca do interesse na contratacéo
solicitada, informando-lhe a especificacdo do produto desejado, a quantidade, o local de
entrega e outros esclarecimentos pertinentes;

ressalvadas apenas as renegociagdes promovidas pelo 6rgdo gerenciador, quando sobrevier
modificacdo nas circunstancias de mercado, deverdo ser mantidas as mesmas condic¢des do
registro e fornecida a Dependéncia requerente a seguinte documentac&o:

1. copia de todas as correspondéncias enviadas e recebidas da empresa beneficiaria da
Ata,

2. cOpia do edital de licitacao,

3. coOpia da ARP e respectiva publicacdo de seu extrato no DOU, quando for o caso.

apos, as tratativas se dardo diretamente entre a Dependéncia interessada na contratacdo e o
fornecedor;

a autorizacdo e a assinatura da respectiva ordem de fornecimento ou servico da
contratacdo realizada sera feita pelas mesmas autoridades definidas como competentes
para instauracdo de processos no ambito da INFRAERO, observado, inclusive, os limites
de competéncias estabelecidos para cada autoridade;
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h) fica dispensada a analise dos Orgdos de Contratos e Juridico nos processos de contratacio
realizados por esse procedimento, cujos valores estejam no limite previsto no inciso Il do
art. 34 do RLCI e desde que ndo compreendam obrigagdes futuras, inclusive assisténcia
técnica, devendo o Orgdo Interessado enviar o processo diretamente ao Orgdo de
Contratos;

i) nos termos do paragrafo 1° e incisos | a VIII do pardgrafo 2°, ambos do artigo 115 do
RLCI, sera publicado na imprensa oficial o extrato do termo de contrato;

j) o0 oOrgéo gerenciador mantera, na PEC correspondente a Licitacdo pelo Sistema de Registro
de Precos, anotagdes de todas as aquisicdes feitas internamente.

Xl - DO CREDENCIAMENTO

13- A Convocacao dos interessados para Credenciamento sera feita mediante publicacdo na forma dos incisos
I e I, do artigo 40, do RLCI.

13.1- A INFRAERO podera adotar o Credenciamento quando o mesmo objeto puder ser realizado por muitos
Contratados simultaneamente, como a execucao e servigos de assisténcia médica, odontoldgica, juridica,
financeira ou treinamento comum.

13.2- O Credenciamento serd instruido por meio de processo de Inexigibilidade de Licitagdo, observando os
procedimentos estabelecidos no Capitulo IX.

13.3- O processo de Credenciamento serd autorizado pela autoridade competente e se processard mediante a
elaboracdo de edital pela Dependéncia interessada, utilizando o modelo padrdo da Sede, devendo
atender aos seguintes requisitos:

a) explicitacdo do objeto a ser contratado;
b) fixac&o de critérios e exigéncias minimas a participacdo dos interessados;

c) definicdo do periodo de inscricdo, o qual podera ter termo definido ou ser permanentemente
aberto;

d) manutencdo de tabela de precos dos diversos servi¢os a serem prestados, dos critérios de
reajustamento e das condicOes e prazos para 0 pagamento dos servicos;

e) rotatividade entre todos os credenciados, sempre excluida a vontade da Administracdo na
determinacéo da demanda por credenciado;

f) realizacdo de pagamento de acordo com a demanda, tendo por base o valor predefinido pela
INFRAERO, a qual pode utilizar-se de tabelas de referéncia;

g) estabelecimento das hipdteses de descredenciamento, assegurados o contraditério e a ampla
defesa;

h) possibilidade de rescisdo do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado, mediante
notificacdo & Administracdo, com a antecedéncia fixada no termo;
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i) previsdo dos usudrios denunciarem irregularidade na prestacdo dos servicos ou no
faturamento, ou em ambas as situagoes;

j) aplicacéo das regras pertinentes a impugnacéo do edital.

13.4- O Credenciamento serd processado por Comissdo de Credenciamento, designada por meio de Ato
Administrativo com, no minimo, trés membros titulares e respectivos suplentes.

134.1- Caso seja designado empregado do Org#o Juridico, o processo ndo sera submetido & manifestacio do
mencionado Orgdo, desde que a decisdo seja unanime quanto a aprovacdo do credenciado pela
Comissao de Credenciamento.

13.4.1.1 - Neste caso, competira ao Orgdo Interessado a elaboracio do contrato, o qual devera reproduzir
fielmente, sob pena de responsabilidade do agente, o teor do modelo aprovado pelo Orgdo Juridico,
quando da analise do edital.

13.4.2 - Fica dispensada a manifestacio do Orgéo de Contratos nos processos de credenciamento, bem como a
participacdo de empregado lotado na mencionada area como membro integrante da Comissdo de
Credenciamento.

135- O pagamento dos credenciados € realizado de acordo com a demanda, tendo por base o valor pré-
definido pela INFRAERO, a qual pode utilizar-se de tabelas de referéncia.

XIV - DO EDITAL

14 - O edital contera em seu preambulo a modalidade de licitacdo, o nimero de ordem em série anual, a sigla
do Orgdo de Licitacdes e da Dependéncia, conforme padréo estabelecido na alinea “i” do subitem 11.1.5,
0 nimero do Ato Administrativo de designacdo da Comissdo de Licitacdo ou Pregoeiro, 0 nimero da
PEC e obrigatoriamente, o previsto nos artigos 37 a 39 do RLCI, bem como o que se segue:

a) condicOes de pagamento:

1. para compras e outros servicos de pronta entrega: no décimo dia Util, contado a partir da
data do recebimento e aceite,

2. para servi¢os continuos: no quinto dia util do més subsequente ao da prestacdo dos
servicos, considerando-se o sdbado como dia util.

b) critério de atualizacdo financeira em caso de atraso de pagamento, motivado pela
INFRAERO, desde a data prevista para o pagamento até a do efetivo pagamento, tendo como
base o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) pro rata tempore, mediante
aplicacdo da seguinte férmula, para periodo fracionado do més:

AF = |1+ IPCA/100)" " —1]xvP

Onde:

AF = Atualizagéo financeira; RUBRICA DO SUPERINTENDENTE
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d)

IPCA = Percentual atribuido ao indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

1. para efeito de atualizag&o de valor caucionado em dinheiro sera utilizada a mesma férmula
estabelecida nesta alinea. No entanto, a correcéo pro rata tempore sera considerada a partir
da data imediatamente posterior a do deposito até a data anterior a da devolucdo.

garantia para participacdo na licitacdo e de execucdo do contrato, quando exigidas,
observando-se os seguintes limites:

1. caucdo de garantia de manutencédo de proposta limitado, no maximo, a 1% (um por cento)
do valor estimado, nas modalidades previstas no 8§ 1°, do artigo 102, do RLCI, quando nao
for exigido capital minimo,

1.1. nas licitacGes realizadas na modalidade de Pregdo é vedada a exigéncia de garantia de
proposta.

2. caucdao de garantia de execucdo do contrato, limitado, no maximo, a 5% (cinco por cento)
do valor contratual,

3. garantia (seguro) de bens de propriedade da INFRAERO ou da Unido, cedidos em
comodato, no valor correspondente a avaliacdo integral do bem.

outras indicacdes especificas ou peculiares da licitacao.

14.1- Para os efeitos da aceitabilidade dos precos ofertados, nos casos de obras e servigos de engenharia, 0
valor méaximo admitido sera o valor global estimado pela INFRAERO.

141.1-

14.1.2 -

14.1.3-

142- N

Quanto aos pre¢os unitarios, a Comissdo de Licitagdo efetuard andlise individual dos itens cotados na
Planilha de Servicos e Precos (PSP) de todas as licitantes, ficando a anélise individual da planilha de
Composicdo Analitica de Precos Unitarios (CAPU) somente da proposta da licitante que apresentar
menor preco global.

Caso seja verificado na proposta a ocorréncia de itens com precos superiores aos unitarios orcados
pela INFRAERO, a licitante apresentard, no invélucro da proposta de precos, relatorio técnico
circunstanciado justificando a composicéo e 0s pregos dos Servicos.

Caso as justificativas apresentadas nfo sejam acatadas pelo Orgdo Interessado ou Requisitante, 0s
precos unitarios da proposta da licitante serdo adequados aos precos correspondentes do orgamento
base elaborado pela INFRAERO, ajustando deste modo também o valor global da proposta, sob pena
de desclassificacao.

os editais de licitacbes para compras com entrega futura e para execugdo de obras e servicos nao

poderdo ser exigidos, como condicdo de participacdo em licitagBes, garantias de manutencdo de
proposta e de capital minimo, concomitantemente.
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14.2.1- Como dado objetivo para comprovacdo da qualificacdo econdmico-financeira das licitantes poderao
ser exigidos, concomitantemente, para obras e servicos complexos a garantia de manutencdo de
proposta e os indices de balango, nos termos estabelecidos na Instrucdo Normativa n° 5 da Secretaria
de Logistica da Informagao (SLTI), do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, ou outra que
venha a substitui-la.

14.2.1.1 - Quando forem exigidos outros indices econdmicos-financeiros nao previstos no subitem precedente,
serdo justificados e registrados no processo pelo Orgao Interessado ou Requisitante e aprovados pelo
Presidente da INFRAERO.

14.2.1.2 - Quando exigida caucao de garantia de manutencéo de proposta, esta serd depositada na Tesouraria da
Dependéncia promotora da licitacdo, ou em outra Tesouraria da INFRAERO se assim dispuser o
edital, até o Gltimo dia util imediatamente anterior a data de abertura da licitagdo. Devendo o Orgao
de LicitagBes comunicar previamente & Tesouraria as exigéncias previstas no edital.

14.2.1.3 - Na hipotese de ndo conclusdo do processo licitatorio dentro do prazo da validade da garantia de
manutencdo de proposta (Fianca Bancaria ou Seguro Garantia), deverd a licitante,
independentemente de comunicacéo formal da Comisséo de Licitagdo, revalidar o documento, por
igual periodo, sob pena de ser declarada desistente do feito licitatorio.

14.2.2 - Nas licitagbes para aquisicdes de equipamentos dependentes de projeto ou de instalacbes ou de
contratacBes no mercado estrangeiro, quando previsto no ato convocatorio pagamento sob a forma de
adiantamento, este ndo podera exceder a vinte por cento do valor do bem, devendo o contratado
apresentar Carta de Fianca Bancaria de igual valor como garantia de adiantamento, cujo prazo de
validade sera igual ao prazo de recebimento do bem, desde que esta condicdo esteja prevista no edital.

14.2.3- O pagamento do adiantamento sera feito mediante apresentacdo pela Contratada do “Pré-Contrato”
firmado com o fornecedor do equipamento ou sistema. N&o sera incluido no valor do equipamento o
servico de instalacdo. O adiantamento sera calculado somente sobre o preco do equipamento.

14.3 - Para participar de licitacbes na modalidade de Convite, ou apresentar propostas nos casos de Dispensa
ou de Inexigibilidade de Licitacdo, exceto para 0s casos previstos nos incisos | e Il do artigo 34 do
RLCI, o interessado devera estar com a documentagdo obrigatoria valida no SICAF, ou apresentar 0s
seguintes documentos:

a) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa de Deébitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (SRFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), da sede da
licitante/fornecedor;

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF), da sede da
licitante;

c) Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros
ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos as ContribuicGes
Previdenciarias e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(SRFB), da sede da licitante/fornecedor.
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14.3.1- Caso a licitante apresente certiddes com prazo de validade vencido, serdo aceitas certiddes emitidas
via Rede Mundial de Computadores, obtidas diretamente pela Dependéncia da INFRAERO que
estiver instruindo o processo, devendo o empregado responsavel pela obtencdo apor sua assinatura e
carimbo no documento.

14.4- O original do edital e seus anexos serao datados, rubricados e assinados pelo responsavel pelo Orgdo de
Licitaces apds aprovado e rubricado em todas as folhas pelo Orgao Interessado ou Requisitante e
Orgdo Juridico, quando for o caso.

14.4.1 - Para licitacOes de objetos comuns, no ambito da INFRAERO, serdo utilizados editais chancelados,
desde que observados os procedimentos previstos nos subitens 11.1.5.1 a 11.5.1.3, contendo apenas a
rubrica, no instrumento convocatorio, do responsével pelo Orgao de Licitagdes, nos autos do processo,
Despacho de um desses, conforme o caso, informando o numero da PEC na qual se encontra o edital
chancelado.

14.4.2 - No caso da repeticio de licitacdo homologada como deserta ou fracassada, a Dependéncia podera
utilizar o mesmo edital e minuta do termo de contrato, desde que ndo seja procedida nenhuma
modificacdo relevante, registrando, ainda, nos autos do processo que o0 instrumento utilizado
corresponde ao anteriormente aprovado pelos 6rgdos competentes, assim como o nimero da PEC e
respectivas folhas nas quais se encontram 0s mencionados pareceres de aprovacéo.

14.4.3 - Ficam dispensadas de consulta no CADIN, de cadastro no SICAF e de apresentacdo dos documentos
de regularidade fiscal, as empresas consultadas ou Contratadas por Dispensa de Licitacdo, até os
limites estabelecidos nos incisos I e 11 do artigo 34 do RLCI, exceto para os fornecimentos parcelados.

14.5- Para efeito do disposto nesta Norma, considera-se como adimplemento da obrigacdo contratual a
prestacdo do servico, a realizacdo da obra, a entrega do bem ou de parcela deste, bem como qualquer
outro evento contratual cuja ocorréncia esteja vinculada a emissao de documento de cobranca.

14.6 - O edital de Concurso deverd indicar:
a) normas reguladoras;
b) entidade promotora;
c) entidade organizadora, quando for o caso;
d) concorrentes;
e) procedimentos para inscricao;
f) profissional habilitado (coordenador ou consultor);
g) entrega dos trabalhos;
h) normas de apresentacao;
i) comissdo julgadora;
j) prémios;
K) projeto definitivo;
1) disposicdes gerais;

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE
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m)introducdo ao programa e recomendacdes;

n) programa;
0) observacoes.

14.7 - O edital de Leildo devera indicar:

a) data, horario e local da realizacéo;

b) local e horério de visita;

c) bens a serem leiloados discriminados em lotes, quando for o caso;

d) valor do lance minimo de cada lote;

e) nome da reparticdo;
f) condigdes de pagamento;

g) perda do sinal ou valor pago, se o material ndo for retirado no lapso de tempo que for

determinado.

14.7.1- No caso de Leildo ndo € necessario qualquer habilitacdo prévia da licitante, visto que a venda é
realizada a vista ou a curto prazo e a entrega dos bens arrematados s se dard quando estiver completo
0 pagamento, apos a assinatura da respectiva ata, lavrada no local.

14.7.2 - Pode ser exigido, quando ndo for pedido todo o pagamento a vista, um depdsito percentual ndo
inferior a cinco por cento do precgo, que servira de garantia, ficando o arrematante passivel de perdé-lo,
se ndo completar o pagamento no prazo fixado no edital.

14.8 - Nos editais do SRP constardo, no minimo:

a) estipulacdo prévia do sistema de controle, reajuste e atualizacdo dos pregos registrados,
segundo os critérios fixados na legislacéo vigente;

b) preco unitario madximo que a INFRAERO se dispde a pagar, por contratacdo, consideradas as
regides e as estimativas de quantidades a serem adquiridas;

c¢) os modelos de planilhas de custos, quando cabiveis, e as respectivas minutas de contratos, no

caso de prestacdo de servicos;

d) os dérgdos e entidades participantes do respectivo Registro de Prego, quando for o caso;

e) prazo de validade da ARP, que ndo podera exceder 1 (um) ano;

f) estimativa das quantidades a serem provavelmente adquiridas ou utilizadas pela
INFRAERO, na medida de suas necessidades e segundo a conveniéncia do servico, durante

0 prazo de validade do registro;

g) sanc¢des para a recusa injustificada do beneficio ao fornecimento dos bens ou prestacdo dos
servicos, dentro do limite maximo previsto, bem como previsao de glosa do valor da multa e
outros quando a Contratada dispor de crédito junto a INFRAERO;

h) previsédo de cancelamento do registro, por inidoneidade superveniente ou comportamento
irregular do beneficiario, ou, ainda, no caso de substancial alteracdo das condices do

mercado;
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14.9 -

14.10 -

i) as condigdes quanto aos locais, prazos de entrega, forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servigos, quando cabiveis, a frequéncia, periodicidade,
caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem fornecidos e utilizados,
procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

j) local para assinatura da ARP.

O edital podera admitir, como critério de adjudicacéo, a oferta de desconto sobre tabela de pregos
praticados no mercado, nos casos de pegas de veiculos, medicamentos, passagens aéreas, manutencdes,
fornecimento de combustivel e outros similares.

Quando o edital previr o fornecimento de bens ou prestacdo de servigos em locais diferentes, é facultada
a exigéncia de apresentacdo de proposta diferenciada por regido, de modo que aos precos sejam
acrescidos 0s respectivos custos, variaveis por regido.

XV - DO PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS LICITACOES

15 - S&o responsaveis pelo processamento e julgamento das licitagdes:

15.1-

152 -

153 -

154 -

a) na Sede: a Geréncia de LicitacGes, da Superintendéncia de Licitagdes;
b) nas Superintendéncias Regionais: o Orgdo de Licitacdes.

As Superintendéncias Regionais poderdo realizar licitagdes em quaisquer de suas modalidades, desde
que devidamente estruturadas para tal fim e respeitados os limites de competéncia estabelecidos no Ato
Administrativo de Limites de Competéncia em vigor.

A Comissdo de Licitacdo encarregada de processar as licitagdes, ou o Pregoeiro e sua Equipe de Apoio
sera designada a cada licitacdo, observado o disposto nos subitens 15.3 e 15.4, por meio de Ato
Administrativo expedido por autoridade competente prevista no Ato Administrativo de Limites de
Competéncia em vigor.

As licitagOes serdo realizadas, preferencialmente, no local onde serdo executadas as obras, prestados os
servicos, feitos os fornecimentos ou as concessdes de uso de area, podendo ser realizadas na Sede ou nas
Superintendéncias Regionais por razdes de ordem técnica ou administrativa.

A Comisséo de Licitacdo designada para processar e julgar as licitagdes tera no minimo trés membros
titulares e respectivos suplentes, sendo pelo menos dois deles empregados qualificados pertencentes ao
quadro permanente da INFRAERO. Um membro titular e um suplente serdo, obrigatoriamente, do
Orgao Interessado ou Requisitante, e o presidente e seu suplente do Orgao de Licitagdes.

15.4.1- Nas licitagdes sera designado um empregado do quadro organico como secretario do processo, que

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

ficard com a responsabilidade, sob a supervisdo da Comissdo de Licitacdo ou Pregoeiro, pela
numeracao do processo, arquivo da documentagdo recebida e expedida, elaboragdo de minutas de
expedientes para assinatura das autoridades competentes, atualizacéo dos dados da licitagdo no Portal
de Licitaces da INFRAERO podendo, ainda, elaborar a minuta do edital.
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15.4.2 - Nas licitagdes de grande vulto, obrigatoriamente, compordo a Comissao de Licitacdo, um Procurador

1543 -

15.4.4 -

154.5-

155- N

e um técnico do Orgfo Financeiro com seus respectivos suplentes.

Nas licitagbes de grande vulto e alta complexidade, o Diretor ou o Superintendente do Orgéo
Interessado ou Requisitante designara Comissdo Técnica Especifica para processar o julgamento
técnico da documentacdo e/ou das propostas. Neste caso, a Comisséo de Licitacdo se encarregara de
fazer a divulgagéo do resultado nos meios de comunicacéo e as licitantes.

Evitar, sempre que possivel, que o técnico participante da Comisséo de Licitacdo, inclusive o autor do
projeto, seja 0 mesmo que acompanhara a execucao dos servicos ou da obra, ou recebera os materiais
Ou equipamentos adquiridos.

A Comissdo de Licitacdo a ser designada ser composta por empregados que detenham conhecimento
técnico sobre 0 objeto a ser licitado, inclusive conhecimento da Legislagao de Licitacbes e Contratos.

as licitagbes na modalidade Pregéo, a Equipe de Apoio do Pregoeiro contard, obrigatoriamente, com

um membro titular e suplente do Org#o Interessado ou Requisitante.

155.1 -

16- Sédo
a)

b)

O Pregoeiro e seu suplente pertencerdo, obrigatoriamente, ao Orgéo de Licitagdes.

XVI - DA ALIENACAO

formas de Alienagdo:

venda - contrato civil ou comercial pelo qual uma das partes transfere a propriedade de um
bem a outra, mediante precgo certo em dinheiro;

permuta - contrato pelo qual as partes transferem e recebem um bem, uma da outra, bens esses
que se substituem, reciprocamente, no patrimonio dos permutadores, permitida
exclusivamente entre 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica;

doacdo - contrato pelo qual a INFRAERO, doadora, transfere um bem do seu patrimonio para
uma outra pessoa, donatario, que o aceita. Permitida exclusivamente para outro 6rgdo ou
entidade da administracdo publica, de qualquer esfera do governo, ou para fins de interesse
social;

dacdo em pagamento - entrega de um bem que ndo seja dinheiro, para solver divida anterior;

investidura - incorporacdo de uma area publica por proprietarios de imdveis lindeiros, a prego
nunca inferior ao da avaliacdo, area esta remanescente ou resultante de obra publica, que se
torne inaproveitavel isoladamente;

cessdo de dominio util - forma de venda ou doag&o de terras publicas.

16.1- A alienacdo, por constituir-se transferéncia de propriedade ou dominio, ndo se confunde com: cesséao de
posse, Cessao ou permissdo de uso, concessdo de servico publico com ou sem realizacdo de obras,
concesséo de uso de terreno publico com direito real resoltvel, por serem institutos diferentes, com
finalidades diversificadas e formalidades distintas para sua realizagao.
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16.2 -

16.3 -

16.4 -

16.5-

16.6 -

16.7 -

16.8 -
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Em cada caso e para cada forma de alienacéo de bens publicos, ha necessidade de observar a legislagao
administrativa a aplicar, a fim de constatar a exigibilidade ou ndo da licitacdo, sob qualquer das
modalidades.

A alienagdo dos bens imoveis de propriedade da INFRAERO dependera de autorizacéo do Conselho de
Administracdo, por proposta da Diretoria Executiva e nas condi¢des por esta determinadas, bem como
sera invariavelmente precedida de avaliacdo feita por Orgdo especializado, sendo efetivada,
regularmente, por meio de licitagdo na modalidade de Concorréncia do tipo maior lance ou oferta.

A licitacdo de bens imoveis podera ser dispensada nos casos de:
a) dacdo em pagamento;

b) doacdo, permitida exclusivamente para outro 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica,
de qualquer esfera do governo;

c) permuta, por outro imovel que atenda aos requisitos constantes do inciso VII do artigo 34 do
RLCI;

d) investidura;
e) venda a outro 6rgdo ou Entidade da Administracdo Publica, de qualquer esfera de governo.

A alienacdo dos bens moveis de propriedade da INFRAERO e os da Unido, sob sua guarda e
responsabilidade, sera, obrigatoriamente, precedida de avaliacdo feita por Comissdo de Awvaliacdo
designada para esse fim e realizada por meio de licitacdo nas modalidades de Concorréncia ou Leildo,
ressalvados os casos de Dispensa de Licitagdo previstos no inciso Il do artigo 34, do RLCI. No caso de
ndo haver interessados, poderd ser utilizado o critério estabelecido em Norma especifica da
INFRAERO.

A alienacéo de bens mdveis na modalidade de Leildo ou Dispensa de Licitacéo, inciso Il do artigo 34 do
RCLI, ocorrera quando a avaliacdo dos mesmos, isoladamente ou em lote, ndo ultrapassar o valor
previsto para essa modalidade ou Dispensa.

Nas alienagBes por venda, o material serd agrupado em lotes homogéneos, formado por objetos da
mesma especie ou por objetos distintos, desde que ndo fique comprometido ou invalidado o interesse
do(s) licitante(s) na respectiva aquisigao.

A licitacdo de bens moveis podera ser dispensada nos casos de:

a) doacdo, apos avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia sécio-econdmica, relativamente
a escolha de outra forma de alienacéo;

b) permuta, permitida exclusivamente entre 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica;

c) venda de materiais e equipamentos para outros Orgdos ou entidades da Administracao
Publica, sem utilizacdo previsivel pela INFRAERO.
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16.9 - S&o suscetiveis de alienagdo:

a) os bens mdveis considerados de uso antiecondbmico; 0s 0ciosos, que embora em perfeitas
condi¢cdes de uso ndo estejam sendo aproveitados, sua manutencdo ou recuperacdo seja
onerosa, ou seu rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro,
obsoletismo, acidente, capacidade ociosa ou outros fatores; os inserviveis, quando ndo mais
possam ser aproveitados em razdo de absoluta impossibilidade de recuperacao;

b) os materiais provenientes de demoli¢cbes e de reformas de edificacbes pertencentes a
INFRAERO ou a Unido, e cuja inaproveitabilidade seja devidamente comprovada, ou
qualquer outro tipo de sucata;

c) os bens imdveis, quando o interesse da INFRAERO o recomendar.

16.10 - Na Concorréncia para venda de bens imdveis, a fase de habilitacdo limitar-se-4 a comprovacgao do
recolhimento de quantia correspondente a cinco por cento da avaliacdo, a titulo de caucéo, ficando a
juizo da INFRAERO, na venda de bens mdveis, a fixacdo ou ndo do valor a ser caucionado.

16.10.1 - Na fase de habilitacdo, poderao ser exigidos os seguintes documentos:
a) no caso de pessoa fisica:
1. Carteira de Identidade,
2. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF.
b) no caso de pessoa juridica:
1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

16.10.2 - Na Concorréncia, os editais de alienacdo de bens imdveis e de bens mdveis seguirdo 0s mesmos
procedimentos citados anteriormente, nas modalidades de Concorréncia e de Leildo, respectivamente.

XVII - DAS COMPRAS E SERVICOS

17 - As compras e 0s servigos serdo processados de acordo com o Capitulo XI, exceto as hipéteses de dispensa
enquadradas nos incisos 11 e seguintes do artigo 34, do RLCI, e Inexigibilidades de Licitacdo as quais
serdo processadas de acordo com o Capitulo IX.

17.1- Ascompras, sempre que possivel, deverdo:

a) atender ao principio da padronizacdo, que imponha compatibilidade de especificacOes
técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as condi¢bes de manutencéo,
assisténcia técnica e garantia oferecidas;

b) ser processadas por meio do SRP;

c) submeter-se as condi¢des de aquisi¢do e pagamento semelhantes as do setor privado;
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d) ser subdivididas em tantas parcelas quantas necessarias para aproveitar as peculiaridades do
mercado, visando a economicidade, preservada, obrigatoriamente, a modalidade pertinente
ao conjunto dos materiais ou equipamentos a serem licitados;

e) balizar-se pelos precos praticados no mercado e no d&mbito dos 6érgdos e entidades da
Administracdo Publica e do setor privado;

f) ter a formacdo de itens reunindo produtos do mesmo ramo de atividade e um valor que
justifique a cotacdo em separado
EXEMPLOS
1 Item - Material Elétrico. Produtos - tomadas, lampadas, fusiveis e disjuntores.

2 Item - Material de Informatica. Produtos - mouses, pen-drives, teclados e impressoras.

17.1.1- Naaplicacdo do principio do parcelamento referente as compras deveréo ser considerados:

a) a divisdo do objeto em itens, de modo a minimizar as despesas dos contratados na entrega
dos lotes de produtos;

b) necessidade de aproveitar as peculiaridades do mercado local, visando a economicidade,
sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade;

c) o dever de buscar a ampliacdo da competicdo e evitar a concentracdo do mercado.

17.2 - Nas compras sera observado o previsto no subitem 11.1.1 e ainda:

a) especificacdo completa do material ou do equipamento a ser adquirido, vedada a indicacao
de marca;

1. é permitida a indicacdo de marca, acrescida da expressdo “similar” ou “equivalente”,
quando indispensavel para melhor atendimento do interesse publico, comprovado
mediante suficiente estudo técnico inserido no processo,

2. a INFRAERO pode solicitar prova de qualidade do produto dos proponentes que cotarem
marcas similares ou equivalentes as sugeridas no objeto, hipdtese em que é admitido
qualquer um dos seguintes meios:

2.1. declaracdo de outro 6rgao publico que tenha adquirido o produto,

2.2. comprovagdo de que o produto se encontra de acordo com as normas técnicas
determinadas pelos 6rgdos oficiais competentes ou pela ABNT ou por outra entidade
credenciada pelo Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade
Industrial INMETRO),

2.3. amostra e protétipo do objeto proposto, sendo permitida a exigéncia de amostras, em
um unica vez, ap6s o julgamento da proposta, como condicdo para firmar o contrato,
desde que esta condicao esteja prevista no edital.

b) defini¢do das quantidades a serem adquiridas, em funcdo do consumo e utilizagdo provaveis,
cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas
de estimacéo;
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c) estimativa (orcamento), observado o MP - 6.01 (LCT), vigente, exceto nos casos previstos
na alinea “b” do subitem 17.7;

d) condicbes de recebimento, guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioracdo do
material.

17.2.1- Os dados relacionados nas alineas “a” a “d” do subitem 17.2 seréo fornecidos pelo Orgéo Interessado
ou Requisitante por meio de CF, Despacho ou Requisi¢do de Compras (RC), conforme o caso.

17.2.2- O recebimento de material ou de equipamento cujo valor seja superior ao limite estabelecido para
Convite seré realizado por comissdo de, no minimo, trés membros, designada formalmente pela
autoridade competente prevista no Ato Administrativo de Limites de Competéncia em vigor.

17.3- A relacdo das compras, apos a sua formalizacdo, serd afixada, mensalmente, em quadro de aviso de
amplo acesso publico, contendo:

a) numero do processo (Dispensa, Inexigibilidade, Convite, Tomada de Precos, Concorréncia
ou Pregao, conforme o caso);

b) data da contratacéo;

c) descricdo do material ou do equipamento comprado;
d) preco unitario e global;

e) quantidade adquirida;

f) nome(s) da(s) Contratada(s);

g) nome da Dependéncia contratante.

17.4 - Para aquisicdo de material, de equipamento, de material permanente e para execucdo de servigos serdo
adotados os seguintes procedimentos:

a) o Orgdo Interessado ou Requisitante preenchera a Requisicdo de Material (RM) para
material, equipamento ou material permanente e Carta Formal ou Despacho, para execucao
de servicos, e enviara ao Orgdo de Suprimentos ou ao Orgéo de Licitagdes, conforme o caso;

b) no caso de material estocavel, quando constatada sua inexisténcia no Centro de Distribuicao,
o Orgdo de Suprimentos providenciara a RC, com os dados relacionados na alinea “a” do
subitem 17.2, no que couber, que serd encaminhada ao Orgdo de Licitacbes para adocao das
medidas necessérias a aquisicdo. Nas Dependéncias onde estiverem implantados o Sistema
de Materiais e o Sistema de Licitagdes, os pedidos e autorizacdes serdo providenciados
eletronicamente por meio de senha de acesso individual, dispensando-se o preenchimento e
assinatura da RM e da RC;

1. o Orgdo de Suprimentos poderd requerer parecer técnico do Orgdo Interessado ou
Requisitante em qualquer fase do processo licitatorio,

2. as aquisicles de itens de estoque ocorrerdo, prioritariamente, pelo SRP, evitando o
aumento do ativo imobilizado.
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c) no caso de material ndo estocavel e execucdo de servicos, o pedido sera encaminhado

diretamente ao Orgéo de LicitacOes, para as providéncias que se fizerem necessarias;

1. quando da elaboracdo do pedido da contratacdo de autbnomo, por dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, serdo enviados para instru¢cdo do processo 0S seguintes
documentos pessoais: carteira de identidade, CPF, cartdo de inscricdo no Cadastro de
Regime Geral da Previdéncia Social, Inscricdo no Cadastro de Contribuintes do ISS, se
for o caso, e Registro no 6rgéo de classe correspondente a sua categoria profissional,

2. a prestacdo dos servicos e pagamento de autdbnomo devem observar as diretrizes
estabelecidas no MP - 18.08 (DRH), vigente, e legislacdo vigente aplicavel.

d) realizada a licitacdo e observado o disposto na alinea “f” do subitem 11.4, o processo sera
encaminhado a autoridade definida no Ato Administrativo de Limites de Competéncia em
vigor, para fins de homologacdo e adjudicagéo, revogacao ou anulagdo, conforme 0 caso;

e) a formalizacdo da compra ou da prestacdo de servi¢co far-se-a por meio da Solicitacdo de
Materiais e Servigos (SMS), Anexo VI, para valor estabelecido até o limite de Convite,
podendo este valor ser ultrapassado desde que ndo resulte em obrigacGes futuras, inclusive
assisténcia técnica. Comprovada a existéncia dessas obrigacdes, devera ser elaborado

contrato;

1. nas compras ou contrata¢cbes de pronta entrega, aquelas compreendidas com prazo de
execucdo ou fornecimento de até trinta dias, realizadas até a modalidade de Tomada de
Precos, podera ser dispensado o contrato, o qual sera substituido pela SMS, desde que

ndo resulte em obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

17.4.1- A SMS sera emitida em trés vias, conforme o caso, com a seguinte destinagao:

a) uma via para o fornecedor;

b) uma via para o Orgéo de Suprimentos, no caso de aquisi¢io de material, ou para o Orgéo

Interessado ou Requisitante, no caso de contratacdo de servico;
C) uma via para arquivo no processo.

17.4.1.1- A SMS sera elaborada pelo Orgdo de Licitacdes que adotara, também, as providéncias para sua

assinatura e expedicao.

17.4.1.2 - A SMS, decorrente de SRP do Orgao de Suprimentos, podera ser elaborada pelo mesmo.

17.5- As compras ndo admitirdo, em qualquer hipotese, despesas financeiras, explicitas ou implicitas, nos
prazos de venda, em funcéo da condicdo de pagamento, respeitados 0s prazos previstos na alinea “a” e

“b” do item 14.

17.6 - As contratagBes de servicos ou de materiais de consumo, de aplicagéo direta, até o limite de cinquenta
por cento do valor maximo previsto no inciso 11 do artigo 34, do RLCI, poderao ser realizados por meio
de processo de Dispensa de Licitacdo Simplificada (DLS), Anexo llI.

17.7 - Quando for adotado o processo de DLS para realizacéo das contratacoes de que trata o item precedente,
serdo observados os seguintes procedimentos:
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a) o pedido de contratacio sera formulado pelo Orgéo Interessado ou Requisitante por meio do

Formulério de Aquisicdo Direta (FAD), Anexo IV, ou por meio eletrdnico quando instalado
o Sistema de Materiais na Dependéncia, ou ainda por meio de CF ou Despacho quando for
invidvel a especificacdo completa do material ou servi¢co no FAD;

b) a contratagio sera precedida de consulta, pelo Orgdo de Licitacdes ou, onde nio houver,

empregado responsavel por tal atividade, a fornecedores do ramo, preferencialmente por
meio eletronico, podendo também ser efetuada por fax., telefone, devendo, neste ultimo
caso, ser anotado de prdprio punho no FAD, as cotacBGes, 0s nomes das empresas e das
pessoas contatadas, enderegos, nimeros de telefones e do fax.

1. as propostas (cotagdes) recebidas das empresas poderdo ser enviadas por correspondéncia
eletrbnica ou por fax, preferencialmente, contendo a assinatura pelo responsavel pela
cotagéo.

a contratagdo de valor até dois salarios minimos podera ser liquidada com recurso do Fundo
Fixo de Caixa (FFC), justificando no verso do FAD quando ndo for possivel a obtencéo de
trés cotacdes, bem como quando a escolha ndo recair na cotagcdo de menor pre¢o. Em caso de
pagamento destas despesas por Ordem de Pagamento Bancario (OPB), serd expedida a
correspondente SMS pelo Orgéo de Licitacdes;

d) o recebimento do material ou do servico contratado sera certificado no verso do documento

fiscal por empregado credenciado pelo Orgéo Interessado ou Requisitante, conforme local de
entrega.

a contratacdo de valor superior a dois salarios minimos, até o limite de que trata o subitem
17.6, sera autuada em processo especifico, da seguinte forma:

1. preenchimento do Processo Dispensa de Licitagdo Simplificada, Anexo Ill, com
numeracdo sequencial renovada a cada exercicio e identificacdo do escritorio responsavel
pela autuagdo do processo, contendo o objeto e a finalidade de forma clara e sucinta,

2. obtencdo das cotacdes pelo Orgdo de Licitagbes ou de Administracio da Dependéncia, de
acordo com os procedimentos previstos na alinea “b” deste subitem, sendo obtidas, no
minimo, trés cotacoes,

NOTA - Caso ndo seja possivel a obtengdo de trés cotacGes, em razdo de restricao de
mercado ou qualquer outro motivo, devera tal fato ser justificado de forma
clara e sucinta no processo.

3. analise e julgamento de forma sucinta das cota¢Ges com indicacdo da melhor oferta,
4. preenchimento do Formulario de Homologacédo, Anexo V,

5. preenchimento da Solicitacdo de Material e Servico (SMS), Anexo VI, ressalvado a
hipdtese prevista na alinea “c” deste subitem,

6. aprovacao do ordenador da despesa no Formulario de Homologacdo e assinatura da SMS.

17.7.1- A contratacdo prevista na alinea “e” do subitem 17.7 far-se-4 por meio da emisséo da SMS, desde que
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17.7.2 - Quando for adotado o processo de Dispensa de Licitacdo Simplificada, serd observado o principio da
segregacao de fungBes no que tange a pesquisa de pre¢os e autorizagao de compras.

XVIII - DA REVOGACAO E ANULACAO

18- A revogacao e a anulagdo sdo atos que serdo sempre fundamentados e poderéo ser praticados em qualquer
fase do processo de contratacdo, sendo formalizadas por meio de Ato Administrativo pela autoridade
competente referida no Ato Administrativo de Limites de Competéncia em vigor.

18.1- A revogacdo ocorrerd por raz0es de interesse publico decorrentes de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

18.2- A anulagdo ocorrera por ilegalidade de oficio ou por provocacéo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

18.2.1- A anulacéo do processo de contratacdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar a
licitante Contratada, exceto se esta ndo der causa ao fato e ja houver realizado parte do contrato. Neste
caso, a INFRAERO indenizara a Contratada pelo que esta ja tenha realizado até a data da declaracéo
de nulidade e, ainda, por outros prejuizos regularmente comprovados.

18.3- No caso de revogacdo ou anulacao do processo de contratacao, fica assegurado o contraditorio e a ampla
defesa.

18.3.1- A Licitante ou Contratada sera informada da intencdo da revogacdo ou anulacdo do processo de
contratacdo, quando Ihe seré assegurado o prazo para defesa de cinco dias Uteis.

18.3.2 - Decidido pela revogacao ou anulagcdo do processo, o resultado sera publicado no DOU e comunicado
formalmente as Licitantes ou a Contratada, assegurando-lhes o direito a formulagdo de recurso
administrativo da decisdo no prazo de cinco dias Uteis a contar da publicacdo na imprensa oficial.

18.4- A revogacdo é privativa da INFRAERO, ao passo que a anulagéo tanto pode ser feita pela INFRAERO
ou pelo Poder Judiciério.

18.5- O disposto neste Capitulo aplica-se, também, no que couber, aos atos de Dispensa e Inexigibilidade de
Licitacdo.

XIX - DOS CONTRATOS

19 - Séo clausulas necessarias em todo contrato as previstas no artigo 110 do RLCI.

19.1- O Orgéo de Contratos elaborara 0 Termo de Contrato preenchendo os dados relativos a licitagdo,
Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagcdo, observando rigorosamente 0 modelo previamente aprovado
pelo Orgdo Juridico por ocasido da apreciacio do edital e anexos, ndo sendo admitida quaisquer
alteracOes no texto, sob pena de descaracterizacdo do termo aprovado e responsabilizacdo dos agentes
envolvidos. Neste caso ndo havera rubrica do Orgao Juridico no contrato.
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19.1.1- Seréa providenciada pelo Orgdo de Contratos a publicacdo no DOU, do extrato de contrato, de
convénio e de seus aditivos, quando for o caso, que é condigdo indispensavel para sua eficacia, no
prazo maximo de vinte dias corridos, contado a partir da data de sua assinatura.

19.1.1.1 - Apo6s a publicagio do extrato de contrato ou do aditivo no DOU, o Orgéo de Contratos elaborara o
Ato Administrativo de designacdo da Comissdo de Gestdo e Fiscalizacdo e o encaminhard a
autoridade competente, conforme subitem 20.2.6, para assinatura e posterior expedi¢cdo de Ordem de
Servico ou de Fornecimento, conforme o caso.

19.1.1.2 - Para os casos de prestacdo de servigos continuos, a Ordem de Servico sera expedida com, no
minimo, trinta dias de antecedéncia do inicio da vigéncia contratual.

19.1.2 - Ficam dispensados de publicacdo os extratos de contratos decorrentes das situacdes de Dispensa de
Licitacgdo com fundamento nos incisos Il e seguintes do artigo 34, do RLCI, bem como de
Inexigibilidade de Licitagdo, em razdo da publicagdo do extrato da Dispensa ou Inexigibilidade
exigida no artigo 36 do RLCI.

19.1.3- A nomenclatura dos instrumentos contratuais e seus respectivos aditamentos devera obedecer ao
modelo padronizado no Manual SS:Contratos, conforme a seguinte estrutura:

a) XXSSSS-TT/AAAA/DDDD;
onde:
XX = tipo de documento (TC, TA, CV, CC, etc.);
SSSS = nimero do contrato (quatro digitos);
TT = categoria do servico (PA, MC, SV, etc.)
AAAA = ano (quatro digitos)
DDDD = cddigo da Dependéncia (quatro digitos)

EXEMPLO - TC0001-PA/2006/0062.

19.1.4 - Os extratos de contratos e de seus aditivos publicados no DOU conterdo, obrigatoriamente, os dados
previstos nos incisos | a V11 do paragrafo 2°, do artigo 115, do RLCI.

19.1.5- Nos casos de contratacdes no &mbito da Sede, serdo observados os procedimentos no subitem 26.14.

19.2 - A contratagdo decorrente de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacdo atendera aos termos do ato que
autorizou a sua celebracéo e a proposta apresentada pela empresa que sera contratada.

19.3- Os contratos a serem firmados para prestacdo de servigos, quando aplicavel, preverdo, ainda, os
seguintes encargos e responsabilidades por parte da Contratada:

a) pagamento de quaisquer tributos incidentes sobre sua atividade empresarial ou sobre o
contrato, bem como 0s encargos sociais e trabalhistas que incidam ou venham a incidir sobre
seus empregados ou prepostos;
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b) responsabilidade civil por danos ou prejuizos que seus empregados ou prepostos por acao ou

omissdo causarem a bens da INFRAERO ou de terceiros, indenizando a parte prejudicada;

c) pagamento de apdlices de seguro, de acidentes de trabalho do seu pessoal, qualquer gque seja

a categoria, cobrindo, particularmente, os casos de morte e invalidez permanente, direta ou
indiretamente vinculada ao objeto do contrato;

d) apresentacdo dos comprovantes de regularidade dos encargos sociais e trabalhistas,

juntamente com as medi¢fes mensais e as especificacdes dos servicos realizados, quando for
0 caso, acompanhados da relacdo dos empregados e da respectiva Folha de Pagamento
especifica do contrato, nos termos do que determina a Lei n° 8.212, consolidada em 14 de
agosto de 1991, bem assim as fotocopias da “Folha de Ponto” ou “Cartdo de Ponto” mensal
dos empregados, sendo que esses documentos deverdo estar em original ou copias
autenticadas, acompanhados da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de
Servico e Informacg6es a Previdéncia Social (GFIP), devidamente quitada, relativa ao més
anterior ao da execucdo dos servicos:

1. a Contratada firmara, na Folha de Pagamento, a qual estardA numerada, a seguinte
declaracdo devidamente rubricada e assinada pelo responsavel da Contratada e pelo
contador ou responsavel da area de administracdo de pessoal: “Declaro, sob as penas da
Lei, que esta Folha de Pagamento, pertinente ao més ..., ano ..., contempla 0 nome de
todos os trabalhadores utilizados direta e indiretamente na execucdo dos servigos

ajustados no Termo do Contrato n°...”,

2. as Guias de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico e Informacdes a
Previdéncia Social (GFIP) e da Previdéncia Social (GPS), devidamente quitadas, deverao
estar acompanhadas da respectiva Relagdo dos Empregados (RE) constantes no arquivo
SEFIP, com todos os empregados alocados no contrato devidamente destacados,
constando em ambas 0 mesmo numero do cédigo de barras,

3. a ndo apresentacdo pela Contratada, de quaisquer dos documentos exigidos no
instrumento contratual dara direito a INFRAERO de suspender o pagamento mensal e
aplicar as san¢fes contratuais, até que a exigéncia seja cumprida, ndo tendo a Contratada
direito a receber, em face desta suspenséo, qualquer valor adicional,

4. no caso de prestacdo de servicos de natureza continua, a documentacao a ser apresentada
mensalmente esta especificada no MP - 25.02 (GCO), vigente.

e) permanéncia, a frente de seus servicos, de um empregado ou preposto, idéneo e devidamente

f)
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habilitado, com poderes para representa-la e tomar deliberacbes sobretudo naquilo que se
relacione com a execucao dos servicos;

fornecimento e exigéncia do uso adequado de ferramentas, instrumentos calibrados e
utensilios de trabalho préprios e de boa qualidade e na quantidade compativel com o volume
de servicos a serem executados. Os instrumentos calibrados possuirdo certificados de
calibracdo fornecidos por uma entidade credenciada pela Rede Brasileira de Calibragéo ou
INMETRO;
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g) permanéncia na Dependéncia, onde os servigos serdo realizados de, no minimo, o nimero de

h)

)

k)

pessoal constante da proposta comercial da licitante vencedora, bem como de ferramental e
equipamentos auxiliares, a fim de proporcionar a execucdo dos trabalhos no nivel de
qualidade esperado. A Contratada realizard intervencgdes, a qualquer hora, sempre que estas
sejam indispensaveis, a critério exclusivo da Fiscalizacdo Operacional, para impedir a
interrupgéo do funcionamento da Dependéncia;

encaminhamento a Fiscalizacdo Operacional de todo pessoal envolvido nos servicos, antes
de entrar em atividade, a fim de ser identificado e cadastrado, por contrato e area de atuac&o,
correndo por conta exclusiva da Contratada todas as despesas decorrentes de tal processo:

1. constard desta relacdo de pessoal: niUmero da Carteira de Identidade e do CPF, nome e
funcdo/cargo do empregado, niumero, objeto e vigéncia do contrato e nome da empresa
Contratada,

2. havera devolucdo ao orgdo de seguranca da Dependéncia dos cartdes de identificacdo
fornecidos aos empregados da Contratada, dispensados ou transferidos, adotando-se igual
procedimento na hipétese de extin¢do ou rescisdo do contrato.

atendimento as exigéncias do Orgdo de Seguranca da Dependéncia referentes a
documentacdo de seus empregados e da conduta destes nas areas da Dependéncia;

observancia, no local da prestacdo de servicos, da correta apresentacdo dos empregados ou
prepostos, 0s quais estardo devidamente instruidos quanto as suas fungbes e
responsabilidades, tratando com urbanidade e cortesia o publico, usuarios e empregados da
contratante;

fornecimento e exigéncia do uso de uniformes de trabalho, devidamente aprovados pela
Fiscalizagdo Operacional e cumprimento das condicdes gerais de seguranca e medicina do
trabalho estabelecidas pela INFRAERO e demais exigéncias previstas na legislacdo vigente,
inclusive quanto ao fornecimento de equipamento adequado e treinamento quanto ao uso e
higienizacdo do Equipamento de Protecdo Individual (EPI) para cada atividade laboral dos
seus empregados;

garantia de que a execucdo dos servicos serd realizada de maneira segura em relagdo aos
empregados, usuarios da Dependéncia e de terceiros, tomando as seguintes precaucdes
necessarias:

1. confeccionar e usar placas e avisos indicativos de situacdo de perigo, interdigcdo de &reas,
alta tenséo ou outras indicacdes indispensaveis e compativeis com o ambiente publico da
Dependéncia, de modo que 0s servigos possam ser executados com a maior segurancga
possivel,

2. 0s modelos e especificacdes de placas e avisos indicativos deverdo ser previamente
aprovados pela fiscalizacdo operacional.

m) fornecimento do material de consumo necessario a execucao dos servicos;

n)

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

a Contratada sera responsavel pelo transporte interno de seus empregados e 0s custos
decorrentes deverdo compor a proposta comercial;
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0) a Contratada considerara na sua proposta, a remuneracéo total das atividades imprescindiveis

a prestacao de servicos, com a obrigacéo de:

1. implantar, quando aplicavel, uma sistematica de programacédo, controle e auditoria
técnica integrada a fiscalizagdo operacional e por esta aprovada,

2. executar o planejamento e as programacgdes dos servigos contratados, submetendo-os a
andlise e aprovacao da fiscalizacdo operacional,

3. implantar a sistematica de Ordem de Servico (OS), na realizacéo dos trabalhos objeto do
contrato, de acordo com o padrdo da INFRAERO. Nas dependéncias em que o Sistema
Integrado de Gestdo da Qualidade - SIGQ estiver implantado deverdo, ainda, ser
observados 0s documentos que compdem o SIGQ,

4. elaborar e fornecer todas as fichas e formularios destinados a facilitar os registros, a
programacdo e controle dos servicos objeto do contrato. Todas as fichas e formularios
serdo previamente aprovados pela Fiscalizacdo Operacional,

5. estabelecer fichas de controle para material e cada equipamento, e/ou unidade, e/ou
modulo e/ou area, sujeitos aos servicos com o histérico e valores referentes a cada um
deles, e registro de todas as atividades realizadas e os custos correspondentes,

6. ter controles de modo a permitir avaliacbes do planejamento, por meio de parametros
estatisticos e indicador de desempenho de acordo com as orientacdes do Gestor
Operacional,

7. assessorar a fiscalizacdo em assuntos objeto do contrato,

8. assistir a fiscalizacdo operacional na administracdo das garantias de fornecimento de
sistemas e de equipamentos.

p) os servigos ndo aceitos pela fiscalizacdo operacional seréo refeitos pela Contratada, sem

onus para a INFRAERO e de acordo com a orientacdo da fiscalizacdo operacional;

g) sempre que ocorrerem falhas que comprometam o Sistema Integrado da Qualidade - SIGQ

y

Y
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deverdo ser adotadas as providéncias previstas no SIGQ, se houver;

qualquer orientacdo dada pela fiscalizacdo operacional sera prontamente seguida pela
Contratada, quer quanto a sua natureza, quer quanto ao desenvolvimento dos trabalhos,
desde que seja compativel com os termos do contrato;

a Contratada ndo podera designar empregados ndo qualificados (ajudantes ou auxiliares)
para exercicio de funcdo de profissional habilitado e qualificado, sob pena de
responsabilidade das consequéncias do ndo cumprimento no que define o contrato e o 6rgédo
de classe da entidade correspondente;

0s servicos contratados terdo a direcdo, supervisdo e responsabilidade de um profissional da
Contratada devidamente habilitado e com a correspondente anotacgdo de responsabilidade no
orgdo de classe da entidade correspondente, quando aplicavel;
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u) a Contratada informara no documento habil de cobran¢a 0 nome completo da pessoa juridica

ou fisica, 0 CNPJ ou CPF, nome do Banco, nimero da Agéncia e nimero da conta para
depdsito, pela INFRAERO, do crédito a que tem direito. Os dados citados, obrigatoriamente,
serdo da mesma pessoa fisica ou juridica Contratada;

V) as empresas Contratadas que estiverem enquadradas nos casos previstos pela Instrucdo

Normativa n°® 71 do Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), também cumprirdo as
instrucdes contidas no Manual de Aplicacdo das Instru¢cbes Normativas n° 69 e 71 do mesmo
Instituto, para os contratos celebrados entre a INFRAERO e terceiros, e todas as outras
instrugcdes que vierem sucedé-los ou substitui-los, no tocante a normatizacdo da Seguridade
Social,

w) cumprimento do MP - 18.07 (APE) vigente, elaborado pela INFRAERO e demais Normas

pertinentes aos servicos contratados.

19.4- A critério da INFRAERO e desde que previsto no instrumento convocatorio, podera ser exigida
prestacdo de garantia do contrato, cabendo a Contratada optar por uma das modalidades previstas no §
1°artigo 102, do RLCI.

194.1 -

19.4.2 -
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No caso do seguro garantia, 0 mesmo devera constar a INFRAERO como beneficiaria, e ainda estar
acompanhado dos seguintes dados/documentos:

a) via original da apdlice completa, ou seja, com as Especificacfes Técnicas do Seguro,
Condicbes Gerais e as Condicdes Especiais da Garantia, impressas em seu verso ou
anexas;

b) copia das Condicdes Contratuais Gerais (Contra-Garantia) firmadas entre a Seguradora e a
Contratada/Tomadora do Seguro;

c) copia do comprovante de pagamento do prémio tarifario total ou parcelado;

d) copia do documento comprobatério de aceitacdo da cobertura de resseguro pelo
ressegurador, quando houver resseguro facultativo.

1. caso nao haja resseguro de modo facultativo, a seguradora fara constar da apolice que o
resseguro ocorre de forma automatica em funcéo do limite da seguradora.

e) 0 seguro garantia e suas condicOes gerais atenderdo aos Anexos I e 1l da Circular SUSEP
N° 232, de 3 de junho de 2003, e conter as seguintes condi¢des particulares:

1. nenhuma alteracdo no contrato celebrado entre tomador e segurado elidem o
pagamento do seguro, estando, no entanto, limitado este pagamento ao valor maximo
da apdlice e endossos existentes,

2.0 prazo da presente apolice se encerra quando o objeto principal garantido for
definitivamente realizado mediante termo ou declaragdo assinada pelo segurado ou
devolucdo da apdlice.

A garantia de execucdo do contrato em quaisquer de suas modalidades, quando exigida, ndo excedera
a cinco por cento do valor do contrato, exceto nos casos de contratos que importem na entrega de bens
pela INFRAERO e dos quais a Contratada ficara depositario, devendo-se nesta hipGtese, ser acrescido
ao valor da garantia o valor desses bens.
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19.4.3- O limite de garantia previsto no subitem 19.4.2 podera ser elevado para até dez por cento do valor do

19.4.4 -
1945 -

1945.1-

19452 -

19453 -

19.4.6 -

19.4.6.1-

19.4.6.2 -
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contrato, para obras, servicos e fornecimento de grande vulto, envolvendo alta complexidade técnica e
riscos financeiros consideraveis, demonstrados por meio de parecer fundamentado, aprovado pelo
Diretor do Orgao Interessado ou Requisitante. Entende-se como grande vulto, as licitagdes que se
enquadram no inciso XL, do artigo 2° do RLCI.

A garantia prestada em titulos observara o disposto no artigo 103 do RLCI.

A garantia prestada pela Contratada sera liberada ou restituida ap6s a assinatura do termo de entrega e
recebimento definitivo do equipamento, da obra ou do servico, ou de outra forma se assim dispuser o
edital ou o contrato, respeitado 0 prazo maximo estabelecido naqueles instrumentos.

Nos contratos de prestacdo de servigos continuos envolvendo efetivo de pessoal permanente nas
Dependéncias da INFRAERO, sera exigida da Contratada garantia de execucdo do contrato, ndo
excedendo a cinco por cento do valor do contrato, com prazo de vigéncia igual ao de execucédo dos
servigos, acrescido o prazo do seu recebimento definitivo, considerando-o de noventa dias apds o seu
término. A liberacdo da garantia ocorrera, mediante requerimento ao Gestor Administrativo
acompanhado do Termo de Recebimento e Aceitacao dos Servicos, Anexo Xl, e da apresentacédo da
documentacdo de que trata a alinea “b” do subitem 20.2.11, expedida ap6s a data de encerramento do
contrato, desde que a Contratada tenha cumprido todas as obrigacOes contratuais.

Acrescido o valor inicial do contrato ou prorrogado seu prazo, a Contratada fica obrigada a
apresentar garantia complementar, sendo que a mesma ndo serd cumulativa nos casos de
prorrogacdo, no mesmo percentual e prazo pactuado, no ato da assinatura do correspondente Termo
Aditivo.

No caso de contratos de prestacdo de servicos continuos envolvendo efetivo de pessoal permanente
nas Dependéncias da INFRAERO:

a) acrescido o valor inicial do contrato, a Contratada fica obrigada a apresentar garantia
complementar, sem considerar o somatério do prazo/valor do termo anterior, no mesmo
percentual e/ou prazo pactuado, no ato da assinatura do correspondente Termo Aditivo;

b) prorrogado o contrato, a Contratada fica obrigada a apresentar garantia complementar
sem considerar o somatério do prazo/valor do termo anterior, no mesmo percentual e/ou
prazo pactuado, no ato da assinatura do correspondente Termo Aditivo. Considerando a
ndo utilizacdo do Aviso Prévio Final de Contrato, na vigéncia anterior, o valor
correspondente ao referido adicional compora a base de calculo da garantia de execucao
do contrato a ser apresentado.

A fianga bancéria serd prestada por entidade financeira, segundo as normas expedidas pelos 6rgaos
competentes, devendo, entre outras condigBes, constar do instrumento a expressa renuncia, pelo
fiador, aos beneficios do Cadigo Civil.

No caso de pagamento a titulo de adiantamento, a Contratada fica obrigada a apresentar uma caugao
na modalidade de fianga bancéria, correspondente a cem por cento da importancia recebida, com
prazo de validade igual ao da entrega do bem, sendo esta liberada apds emissdo do termo de
recebimento no local de instalacéo.

Em caso de fianca bancéria prestada por banco estrangeiro, a garantia s sera aceita se confirmada
pelo Banco do Brasil S/A.
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19.4.7 - Sobre o valor da caugdo prestada em dinheiro incidira o IPCA “pro rata tempore” pela formula

estabelecida na alinea “b” do item 14, atualizada a partir da data de recolhimento a INFRAERO.

19.4.8- O seguro garantia serd realizado mediante a entrega da apoélice e suas condi¢des emitidas por

Seguradora em funcionamento no Brasil, legalmente autorizada, em favor exclusivamente da
INFRAERO, cobrindo o risco de quebra de contrato.

19.4.9 - A andlise da garantia cauciondria quanto a conformidade com a legislacdo que regula o assunto e com

as regras de mercado, sera processada pelo Orgéo Financeiro no prazo méaximo de cinco dias Uteis,
ficando a cargo do Orgéo de Contratos a verificacdo quanto ao cumprimento das exigéncias de carater
administrativo previstas no edital.

19.4.10 - As garantias para cumprimento do contrato consistirdo:

a) em caucdo inicial, do percentual estabelecido no instrumento convocatério, sobre o valor
global do contrato;

b) em garantias complementares, inclusive retences de parte do valor das faturas a pagar,
conforme estabelecido no ato convocatorio da licitagéo;

c) apresentacdo, para celebracdo de contrato de obras, de apolice de Seguro de Riscos de
Engenharia, em favor da INFRAERO, por valor e prazo de vigéncia ndo inferiores aos do
contrato. O valor segurado sera corrigido toda vez que incidir correspondente correcdo no
montante contratual, do mesmo modo, se houver prorrogacdo do prazo contratual a
vigéncia da apdlice sera prorrogada por igual periodo, ndo podendo haver qualquer
restricdo ao complexo das obras, dos servicos ou dos bens.

19.4.11 - A garantia complementar, constituida pelas retences, sera liberada logo apds a aceitacdo provisoria,

parcial ou total, da obra ou servico; a garantia inicial sera liberada em seguida a aceitagdo definitiva.

19.4.12 - As garantias prestadas ndo poderdo vincular-se a novas obrigacdes, salvo ap6s sua liberagao, e ndo

19.5-

19.6 -

19.7 -
19.8 -
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poderao conter clausulas restritivas aos direitos da INFRAERO.

E facultativa a exigéncia da garantia de contratos nos seguintes casos:
a) para obras e servigcos com prazo de execucdo de até sessenta dias;
b) para aquisicdo de equipamentos e materiais com pagamento de pronta entrega;

Cc) para 0s contratos administrativos (prestacdo de servicos), exceto para os de prestacdo de
servigos continuos;

d) na aquisicao de bilhetes de passagens aéreas, combustiveis, dentre outros;
e) nas aquisicdes que ndo haja risco de danos ou perdas para INFRAERO.
As supressOes que se fizerem nas obras, servigcos ou compras poder&o exceder os limites estabelecidos

no § 1 do artigo 119 do RLCI, desde que resultante de acordo celebrado entre os contratantes, devendo
ser devidamente justificado e autorizado pela autoridade competente.

As causas que podem determinar a resciséo do contrato estdo previstas no artigo 132 do RLCI.

Os procedimentos que serdo observados por ocasido dos processos de rescisdo do contrato estdo
previstos nos artigos 131 a 134 do RLCI.
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19.8.1- A rescisdo de contrato procedida unilateralmente pela INFRAERO sera formalizada por meio de Ato
Administrativo celebrado por autoridade competente prevista no Ato Administrativo de Limites de
Competéncia em vigor.

19.8.2- A rescisdo de contrato procedida amigavelmente serd formalizada, entre as partes, mediante
celebracéo de Termo de Distrato.

19.8.3- A elaboracao da minuta do Termo de Distrato ou do Ato Administrativo, conforme o caso, e a
publicacdo de que trata o subitem 19.8.4 sera providenciada pelo Orgédo de Contratos.

19.8.3.1- Nos casos de contratagdes no ambito da Sede, serdo observados os procedimentos previstos no
subitem 26.14.

19.84- O extrato da rescisdao contratual serd publicado na imprensa oficial, apds a expedicdo do Ato
Administrativo, na situacéo prevista no subitem 19.8.1, ou celebragcdo do Termo de Distrato, no caso
do subitem 19.8.2.

19.8.5- Respeitado o direito ao contraditorio e a ampla defesa, no prazo de cinco dias Uteis, a rescisao por ato
unilateral da INFRAERO ou por acordo entre as partes dependera da manifestacdo e expedicéo do
Ato Administrativo ou Termo de Distrato, conforme o caso, pela autoridade competente, depois de
ouvido os Orgaos de Contratos e Juridico.

19.8.6 - A Contratada notificada da rescisdo contratual, de que trata o subitem 19.8.1, ter4 o prazo de cinco
dias Uteis, a contar da data do recebimento, para apresentar recurso administrativo.

19.8.7- Nas hipoteses de rescisdo decorrentes de caso fortuito ou de forca maior, a Contratada fara jus tdo
somente a devolugdo de garantia, se prestada, bem como ao pagamento dos servigos executados e
aceitos até a data da rescisao.

19.8.8- Por ocasido dos processos de rescisdo contratual decorrentes e descumprimento de clausulas
contratuais, devera ser observado o previsto no subitem 24.15.

XX - DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

20 - A gestdo e fiscalizacdo dos contratos observara os procedimentos que se seguem.

20.1- No caso de obras, fornecimentos e servigos de engenharia, obedecer aos procedimentos estabelecidos no
Manual de Gestdo de Engenharia - MAGES, conforme disciplina a NI - 14.11 (EGA), vigente, no que
couber.

20.2 - Visando garantir o cumprimento das disposicdes contratuais, legais e normativos vigentes, na gestao dos
contratos existirdo membros titulares e seus respectivos suplentes com atribuicdes especificas e ndo
acumulaveis designados por meio de Ato Administrativo especifico.

20.2.1- Nos contratos de servigos continuos, com méao de obra, a Comissdo de Gestdo e Fiscalizacdo serd
composta pelos seguintes membros:

a) Gestor Operacional;
b) Gestor Administrativo;

C) F|Scal OperaC|0na|; RUBRICA DO SUPERINTENDENTE

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)



INFRAERO COD. CONTROLE DATA EFETIV. PAGINA

NORMA DA INFRAERO NI - 6.01/E (LCT) 01/SET/2011 || 71

20.2.2 -

20.2.3 -

20.2.4 -

20.2.5-

20.2.6 -

20.2.7 -

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

d) Fiscal de Documentacéo;

e) Fiscal de Seguranca e Saude do Trabalho;

f) Certificador da Solicitacdo de Pagamento (SP);
g) Autorizador da Solicitagdo de Pagamento (SP).

Nos contratos de servicos continuos, sem mé&o de obra, e demais contratos, a Comisséo de Gestdo e
Fiscalizacao sera composta pelos membros citados no subitem 20.2.1, exceto a alinea “e”.

Nos contratos de obras e servi¢os de engenharia, a Comissdo de Gestéo e Fiscalizacdo sera composta
pelos seguintes membros:

a) Gestor do Contrato;

b) Fiscal Operacional;

c¢) Fiscal de Documentagéo;

d) Fiscal de Seguranca e Saude do Trabalho;

e) Certificador da Solicitacdo de Pagamento (SP);
f) Autorizador da Solicitacdo de Pagamento (SP).

Salvo na comprovada inviabilidade técnica, sera designado pelo menos um Fiscal Operacional lotado
no local da execucdo da obra ou do servico.

A Comissdo de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos tera, preferencialmente, pelo menos um
empregado certificado no Curso de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos promovido pelo Orgdo de
Contratos da Sede.

A Comissdo de Gestdo e Fiscalizagdo, de que trata o subitem 20.2, sera designada para cada contrato,
observado o local da execugdo dos servigos, mediante Ato Administrativo assinado por autoridade
competente prevista no Ato Administrativo de Limites de Competéncia em vigor.

O Gestor Operacional exercera as seguintes atribuigdes:

a) realizar a gestdo da execucdo fisica do objeto contratado, com auxilio do Fiscal
Operacional, e autorizar o pagamento da prestacéo do servigo;

b) elaborar a Ordem de Servigo para inicio do contrato;
c) custodiar, controlar e organizar toda a documentagéo operacional do contrato;

d) convocar a Contratada para reunido inicial com os demais membros da Comissao de
Gestdo e Fiscalizacdo, sendo lavrada ata com as principais tratativas discutidas. Alguns
topicos a serem tratados na reunido séo sugeridos, a seguir: forma como sera realizado o
controle do contrato; postura esperada por parte do preposto e dos demais empregados da
Contratada nas Dependéncias da INFRAERO; forma e sistematica de avaliacdo dos
servigos prestados, conforme previsdo contratual e Termo de Referéncia; afericdo da
documentacdo obrigatéria como condicdo dos pagamentos mensais pelos servicos
prestados, bem como, necessidade da manutencdo da regularidade fiscal; critérios para
alteracdes contratuais; procedimentos relacionados a glosa por servico ndo prestado;
documentos previstos no edital e contrato que serdo apresentados antes do inicio das
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e) interagir com a Contratada no que diz respeito a comunicados de ordem operacional;

f) expedir atestado de capacidade técnica, encaminhando uma via para a PEC de Gestdo
Administrativa;

g) certificar a autorizagdo do pagamento da prestacdo do servigo, na excepcionalidade de que
trata o subitem 20.2.4;

h) expedir correspondéncia a Contratada relativas a questdes técnicas e operacionais dos
servigos. Quando se tratar de descumprimento de clausulas contratuais, serdo observados
0s procedimentos previstos no Capitulo XXVI;

i) informar a autoridade competente as ocorréncias que possam levar a aplicacdo de
penalidades que ndo estdo em sua algada de competéncia;

j) solicitar a regularizacdo e providéncias imediatas, bem como receber, registrar e
manifestar-se em relacdo a notificagcbes emitidas pela ANVISA, DRT, ANAC, dentre
outros, comunicando o fato a Area Sistémica ou ao Gestor Administrativo, conforme o
caso, observado o prazo estabelecido pelo agente fiscalizador.

O Gestor Administrativo exercerd as seguintes atribuicdes:

a) gerenciar e supervisionar a execucdo do contrato administrativamente, com auxilio do
Fiscal Operacional e do Fiscal de Documentacdo, observando, no que couber, os MP -
25.02 (GCO) e MP - 25.03 (GCO), vigentes;

b) providenciar o registro e abertura da PEC de Gestdo Administrativa para formacdo de
dossié especifico de cada contrato contendo, basicamente, por ordem cronoldgica, 0s
seguintes documentos que serdo numerados sequencialmente e rubricados;

1. copias do processo licitatério, conforme subitem 11.8, ou do processo de contratacao
por Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacéo,

2. copia autenticada do acordo, convencdo ou dissidio coletivo para os casos de
contratacdo de servigos a serem executados de forma continua, com emprego de méo de
obra, devidamente assinado, registrado e arquivado no Departamento Nacional do
Trabalho, em se tratando de instrumento de carater nacional ou interestadual, ou nos
Orgéos Regionais do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), nos demais casos, a ser
exigida da licitante adjudicatéria.

NOTA - A copia fica dispensada de autenticacdo, quando se tratar de Acordo ou
Convencdo que possa ser obtida diretamente no sitio eletrénico do MTE.
. instrumento contratual, seus aditivos e respectivas publicagfes no DOU,
. copia(s) da(s) garantia(s) caucionaria(s), quando for o caso,
. ordem(ns) de servico(s),
. correspondéncias recebidas e expedidas relacionadas com a vida vegetativa do contrato,

~N OO o1 b~ W

. COpias de relatérios fornecidos pela Contratada, quando exigidos no Termo de
Referéncia ou contrato,
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8. formularios de avaliacdo de desempenho da Contratada, devidamente assinados pelas
partes, conforme previsto no MP - 25.03 (GCO), vigente, quando se tratar de servicos
continuos,

9. cbpias dos atestados de capacidade técnica fornecidos a Contratada,
10. notificacGes sobre a aplicacdo de penalidades,

11. cépia do Ato Administrativo de aplicacdo de penalidade, e respectiva publicagdo no
DOU, quando aplicavel,

12. extrato financeiro do contrato extraido mensalmente do Sistema Financeiro da
INFRAERO,

13. mapa demonstrativo de contrato com preco baseado em horas de trabalho, quando
aplicavel (Anexo X), ou a Planilha de Custos e Formacéo de Precos, disponibilizada
no endereco http://smartweb.infranet.gov.br/tsweb, quando se tratar de contratacdo de
servigos continuos,

14. toda a documentacdo relativa a vida vegetativa do contrato,
15. cépia dos Atos Administrativos de designacdo de Comissdo de Gestdo e Fiscalizacao.

c) validar e acompanhar o cumprimento das exigéncias contratuais por parte da Contratada e

da INFRAERO, especificamente com relagdo as questdes administrativas;

d) realizar o cadastramento do contrato/convénio nos Sistemas Corporativos da INFRAERO;

e) controlar o prazo de vigéncia contratual;

f) conduzir o processo de prorrogacéo, ouvido o Gestor de Contrato/Operacional;

g) analisar e emitir parecer sobre as propostas de alteragcbes contratuais, repactuagdes,

revisoes e reajustes, observando a legislacédo aplicavel e normativos em vigor;

h) providenciar a elabora¢do do instrumento contratual ou do Termo Aditivo, solicitar a

)

apresentacdo da garantia caucionaria, quando for o caso, assim como a assinatura dos
mesmos pelas partes, devendo, primeiro, obter dos representantes da
adjudicataria/Contratada e, depois, dos representantes da INFRAERO, ressalvado o
subitem 26.14;

1. objetivando celeridade na contratagdo, a solicitacdo de garantia caucionaria, quando
exigida, poderd ser formalizada no mesmo expediente de encaminhamento das vias
originais do Contrato/Termo Aditivo para assinatura dos representantes da
adjudicataria/Contratada. Deve-se ressaltar que a garantia serd apresentada junto as
vias do Contrato/Termo Aditivo devidamente assinado, sob pena de paralisagédo do
andamento da contratacao.

emitir correspondéncia a Contratada relativa as questdes administrativas, manutencdo da
vigéncia e liberacdo da garantia contratual;

providenciar a elaboracdo dos Atos Administrativos relativos a gestéo e fiscalizacdo do
contrato;
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K) interagir com a Contratada no que diz respeito a comunicados de ordem administrativa,
avaliacdo de desempenho, aplicacdo de sangfes de adverténcia e multa, instruidos pelo
Gestor de Contrato/Operacional ou Fiscal de Documentacédo, quando for o caso;

I) expedir correspondéncia & Contratada desde que o assunto a que se refira ndo esteja na
esfera de competéncia do Gestor de Contrato/Operacional;

m)informar a autoridade competente as ocorréncias que possam levar a aplicacdo de
penalidades que ndo estdo em sua algada de competéncia;

n) comunicar previamente a Contratada, por escrito e em tempo hébil, os valores a serem
deduzidos das faturas a titulo de eventuais glosas e multas previstas no instrumento
contratual;

0) submeter proposta apresentada pelo Gestor de Contrato/Operacional ou pela Area
Sistémica, devidamente justificada, a autoridade competente, sempre que surgir a
necessidade de introduzir modificacGes nas especificacdes dos servicos que resultem em
alteracdo contratual,

p) expedir correspondéncia para notificar irregularidade a Contratada e conceder prazo para
sua regularizacdo, se for o caso;

g) acompanhar a realizacdo financeira do contrato.

20.2.9- O Gestor do Contrato exercera as seguintes atribuicdes:

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

a) gerenciar e supervisionar a execugdo do contrato, com auxilio do Fiscal Operacional e do
Fiscal de Documentacéo, e autorizar o pagamento do objeto contratado;

b) emitir Ordem de Servigo apds a publicacdo do extrato do contrato no DOU e entrega das
garantias contratuais, informando datas de inicio e término das obras/servigos e outras
condicdes previstas no instrumento contratual,

c) custodiar, controlar e organizar toda a documentagédo operacional do contrato;

d) convocar a Contratada para reunido inicial com os demais membros da Comissao de
Gestdo e Fiscalizacdo, sendo lavrada ata com as principais tratativas discutidas. Alguns
topicos a serem tratados na reunido sao sugeridos, a seguir:

1. entrega de documentacdo prevista em edital/instrumento contratual para inicio das
obras/servicos,

2. forma como seré realizado o controle da execucdo do contrato,

3. forma e sistematica de avaliacdo da execucao das obras/servicos prestados, conforme
previsdo contratual e Termo de Referéncia,

4. afericdo da documentacdo obrigatoria como condicdo dos pagamentos das medicgdes,
bem como, necessidade da manutencgéo da regularidade fiscal,

critérios para alteragcdes contratuais,
procedimentos relacionados as san¢des de adverténcia, multas, glosas ou deducdes.
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e)
f)

9)

h)

certificar a autorizagdo do pagamento da prestacéo do servico, na excepcionalidade de que
trata o subitem 20.2.4;

expedir correspondéncia a Contratada relativas a questdes técnicas e operacionais do
objeto contratado. Quando se tratar de descumprimento de clausulas contratuais, serdo
observados 0s procedimentos previstos no Capitulo XXVI;

informar & autoridade competente as ocorréncias que possam levar a aplicacdo de
penalidades que ndo estdo em sua algada de competéncia;

solicitar a regularizacdo e providéncias imediatas, receber, registrar e manifestar quanto as
notificagdes emitidas pela ANVISA, DRT, ANAC, dentre outros, comunicando o fato a
Area Sistémica, observado o prazo estabelecido pelo Agente Fiscalizador.

providenciar o registro e abertura da PEC de Gestdo do Contrato para formacéo de dossié
especifico de cada contrato contendo, basicamente, por ordem cronoldgica, 0s seguintes
documentos que serdo numerados sequencialmente e rubricados;

1. copias do processo licitatério, conforme subitem 11.8, ou do processo de contratacdo
por Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacéo,

. instrumento contratual, seus aditivos e respectivas publicacdes no DOU,
. copia(s) da(s) garantia(s) caucionaria(s), quando for o caso,
. ordem(ns) de servigo(s),

. correspondéncias recebidas e expedidas relacionadas com a vida vegetativa do contrato,

o O A WDN

. cOpias de relatérios fornecidos pela Contratada, quando exigidos no Termo de
Referéncia ou Contrato,

~

. cOpias dos atestados de capacidade técnica fornecidos a Contratada,
8. notificagdes sobre a aplicagdo de penalidades,

9. copia do Ato Administrativo de aplicacdo de penalidade e respectiva publicacdo no
DOU, quando aplicavel,

10. extrato financeiro do contrato extraido mensalmente do Sistema Financeiro da
INFRAERO,

11. copia dos Atos Administrativos de designacdo de Comissao de Gestao e Fiscalizacéo,
12. toda a documentacdo relativa a vida vegetativa do contrato.

J) validar e acompanhar o cumprimento das exigéncias contratuais por parte da Contratada e

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

k)
1)

da INFRAERO;
realizar o cadastramento do contrato nos Sistemas Corporativos da INFRAERO;
controlar o prazo de vigéncia contratual;

m) conduzir o processo de prorrogacao, ouvido o Fiscal Operacional;
n) comunicar previamente a Contratada, por escrito e em tempo habil, os valores a serem

deduzidos das faturas a titulo de eventuais glosas e multas previstas no instrumento
contratual;
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0) aprovar proposta apresentada pelo Fiscal Operacional, devidamente justificada, e remeter a
autoridade competente, sempre que surgir a necessidade de introduzir modificagdes nas
especificacOes dos servicos que resultem em alteracédo contratual,

p) acompanhar a realizacao financeira do contrato.
q) realizar reunides periddicas com a Contratada;

r) realizar reunibes periddicas com os demais membros da Comissdo de Gestdo e
Fiscalizacdo, onde serdo tratados todos os aspectos relevantes a execuc¢do do contrato,
destacando, sobretudo, as obrigagfes da Contratada previstas no Edital, Termo de
Referéncia e no instrumento contratual;

s) verificar se a documentagdo exigida no edital/instrumento contratual, para inicio das
obras/servicos foi entregue pela Contratada;

t) realizar andlise preliminar e emissdo de parecer sobre eventuais pedidos de revisdo de
precos e alteracGes contratuais efetuados pela Contratada.

20.2.10 - O Fiscal Operacional exercera as seguintes atribuicoes:

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

a) providenciar o registro e abertura da PEC de Fiscalizagdo Operacional, custodiando,
controlando e organizando toda a documentacdo relativa as questdes operacionais
inclusive a de responsabilidade do Gestor de Contrato/Operacional;

b) fiscalizar e acompanhar a execucdo fisica da prestacdo do servico relativo ao objeto
contratual, relacionada & fiscalizacdo diéria das atividades executadas pela Contratada
previstas no contrato, observando-se os procedimentos constantes do MP - 25.02 (GCO)
ou do MAGES, vigentes, conforme 0 caso, especialmente as atividades relacionadas a
registro de ocorréncias;

c) verificar a execucdo e qualidade dos servicos, de acordo com as especificacdes,
planejamento e programacdo, quando aplicavel;

d) providenciar a avaliacdo de desempenho da Contratada nos termos do MP - 25.03 (GCO),
vigente, colhendo as assinaturas das partes;

e) prestar auxilio ao Gestor de Contrato/Operacional na negociacdo de precos novos e
proposicdo de alteragdo de quantitativos das planilhas, quando se tratar de servigos
continuos;

f) rejeitar a execugdo dos obras/servicos que estejam em desacordo com o Termo de
Referéncia e planilha contratual, determinando seu refazimento sem 6nus adicional para a
INFRAERO,;

g) certificar no verso da nota ou em formulario préprio a execucdo dos servicos para efeito de
pagamento, informando imediatamente ao Gestor Administrativo, quando ocorrer, as
situacBes que ensejarem a deducdo de valores relativos a glosa;

h) registrar as ocorréncias que possam levar a aplicacdo de penalidades a Contratada, dando
ciéncia imediata ao Gestor de Contrato/Operacional para adocdo dos procedimentos
necessarios;
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i) subsidiar o Gestor de Contrato/Operacional na avaliacdo da defesa prévia apresentada pela
Contratada, concluindo pela aplicagdo ou ndo da penalidade, quando se tratar de questfes
operacionais;

J) nos casos de contratos de obras, fornecimentos e servigos de engenharia, propor alteragoes
contratuais e emitir parecer sobre as revisdes e reajustes, observando a legislacdo aplicavel
e normativos em vigor, nos casos de contratos de obras, fornecimentos e servigos de
engenharia;

K) nos casos de contratos de obras, fornecimentos e servigcos de engenharia, providenciar o
registro e abertura da PEC especifica para o Diario de Obras, destinada a insercao da via
da fiscalizagdo da obra seguindo a sequéncia cronoldgica;

1. esta PEC é obrigatdria, mas ndo exclusiva, para obras com prazos de execucdo
superiores a seis meses ou com valor superior ao estabelecido para modalidade
Concorréncia.

I) nos casos de contratos de obras, fornecimentos e servicos de engenharia, acompanhar a
execucao do cronograma fisico financeiro do contrato.

O Fiscal de Documentagdo exercera as seguintes atribuigdes:

a) providenciar o registro e abertura da PEC de Fiscalizacdo Documental, para guarda da
documentacdo obrigatdria relacionada ao pagamento mensal & Contratada, por ordem
cronoldgica, numerados sequencialmente e rubricados;

b) fiscalizar, acompanhar e controlar toda documentacdo necessaria encaminhada pela
Contratada para efeito de pagamento dos servicos executados, observando-se o
estabelecido no instrumento contratual. No caso de servigos continuos, serdo observados
0s procedimentos constantes do MP - 25.02 (GCO), vigente;

c) validar a comprovacdo da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria e seu efetivo
recolhimento, para fins de autorizacdo do pagamento dos servicos executados;

d) certificar, no verso da nota ou em formulario proprio, a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria para efeito de pagamento;

e) verificar a possibilidade de deducdo de ISS cobrado sobre materiais fornecidos e
empregados nas obras quando previsto na legislacdo municipal,

f) efetuar o calculo do valor a ser deduzido do pagamento pelo Certificador da SP, com
relacdo a glosa e aplicacdo de multa contratual,

g) interagir com a Contratada no que diz respeito a solicitacdo de documentagdo obrigatoria,
por intermédio do Gestor Administrativo;

h) informar imediatamente ao Gestor do Contrato/Administrativo ocorréncias que possam
levar a aplicacdo de penalidades a Contratada;
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i)

)

k)

providenciar a elaboracdo do instrumento contratual ou do Termo Aditivo, nos casos de
contratos de obras, fornecimentos e servigos de engenharia e, solicitar a apresentacdo da
garantia caucionaria, quando for o caso, assim como a assinatura dos mesmos pelas partes,
devendo, primeiro, obter dos representantes da adjudicataria/Contratada e, depois, dos
representantes da INFRAERO, ressalvado o subitem 26.14;

1. a solicitacdo de garantia caucionaria, quando exigida, podera ser formalizada no
mesmo expediente de envio das vias originais do Contrato/Termo Aditivo para
assinatura dos representantes da Adjudicataria/Contratada, com o objetivo de dar
celeridade a contratacdo. Deve-se ressaltar que a garantia sera apresentada junto as
vias do Contrato/Termo Aditivo devidamente assinado, sob pena de paralisagédo do
andamento da contratacao.

preparar minuta de correspondéncia a Contratada relativa as questdes administrativas,
manutencdo da vigéncia e liberagcdo da garantia contratual, nos casos de contratos de obras,
fornecimentos e servicos de engenharia;

providenciar a elaboracdo e manter vigente o Ato Administrativo relativo & gestdo e
fiscalizacdo do contrato, nos casos de contratos de obras, fornecimentos e servicos de
engenharia;

certificar, indispensavelmente, quanto ao recolhimento de impostos, sobretudo aqueles
inseridos na Planilha de BDI, comparando com a legislacdo estadual/municipal vigente e
caso constate divergéncia, propor ao Gestor do Contrato o aditivo contratual, nos casos de
contratos de obras, fornecimentos e servicos de engenharia.

20.2.12 - O Fiscal de Seguranca e Satde do Trabalho exercera as seguintes atribuigdes:

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

a)

b)

c)

d)

participar da reunido inicial com os demais membros da Comissdo de Gestdo e
Fiscalizacdo, para apresentacdo da lista de documentos da area de Seguranca e Saude do
Trabalho a serem providenciados pela Contratada;

interagir com o Gestor do Contrato/Operacional, com vistas ao cumprimento das
recomendag0es contidas no MP - 18.07 (APE) vigente;

comunicar ao Gestor do Contrato/Operacional, por meio de CF, Despacho ou
correspondéncia eletrénica as irregularidades verificadas no exercicio das atividades da
Contratada, tais como: a ndo utilizacdo de Equipamento de Protecdo Individual (EPI), a
falta de treinamentos obrigatérios dos empregados, com proposta de aplicacdo de
penalidade previstas no Contrato, quando for o caso, devidamente motivada e justificada,
com cdpia para os demais membros da Comissao de Gestéo e Fiscaliza¢&o;

comunicar ao Gestor do Contrato/Administrativo, por meio de CF, Despacho ou
correspondéncia eletrénica as irregularidades verificadas no exercicio das atividades da
Contratada, tais como: as irregularidades nos documentos apresentados, 0 nao
cumprimento ou atraso na apresentacdo dos documentos previstos no MP - 18.07 (APE)
vigente, com proposta de aplicacdo de penalidade previstas no Contrato, quando for o
caso, devidamente motivada e justificada, com coOpia para os demais membros da
Comissdo de Gestdo e Fiscalizacao;
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20.2.13 -

20.2.14 -

20.2.15-

20.2.16 -

20.2.17 -

20.2.18 -
20.2.19 -
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e) elaborar, trimestralmente, em conjunto com os demais membros da Comissdo de Gestéo e
Fiscalizacdo, a avaliacdo dos servicos contratados, observando os aspectos abrangentes a
seguranca do trabalho relacionado a execucéo do contrato.

-Nas Dependéncias onde ndo exista o Profissional de Seguranca do Trabalho, esta atividade serd
realizada, preferencialmente, por um dos membros da Comisséo Interna de Prevencéo de Acidentes -
CIPA local.

O Revisor exercera as seguintes atribuigdes:

a) realizar a revisdo dos dados dos Contratos, Convénios e Termos Aditivos lancados no
Sistema Corporativo da INFRAERO, mediante validacdo dos dados inseridos pelo Gestor
Administrativo, com  vistas a refletir, integralmente, o que foi contratado pela
INFRAERO,;

b) garantir o envio das informacdes corretas ao SIASG e ao Portal da Transparéncia Publica
da Controladoria Geral da Unido (CGU), certificando-se de que tais informacgdes foram
corretamente disponibilizadas.

O Certificador da Solicitagdo de Pagamento (SP) exercera as seguintes atribuicdes:

a) cadastrar e certificar a SP em Sistema Corporativo da INFRAERO, ap06s validacdo, pelo
Gestor de Contrato/Operacional e Fiscal de Documentacdo, da execucdo dos Servigcos
prestados e cumprimento das obrigacdes contratuais por parte da Contratada, no que diz
respeito a documentacdo obrigatéria e comprovacao da regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria;

b) por ocasido do procedimento previsto na alinea precedente, glosar os valores decorrentes
de multas aplicadas e/ou servicos ndo realizados.

O Autorizador da Solicitacdo de Pagamento (SP) exercera a seguinte atribuicao:

a) autorizar a SP em Sistema Corporativo da INFRAERO, apds cumpridos os procedimentos
previstos na alinea “a” do subitem 20.2.14.

As atribuicbes previstas nos subitens 20.2.14 e 20.2.15 sdo atividades meramente administrativas,
estando sob a responsabilidade do Fiscal e Gestor de Contrato/Operacional a certificacdo e a
autorizagdo do pagamento, respectivamente, bem como dos atos decorrentes dessas acoes.

A Area Sistémica acompanhara a gest?o e fiscalizagdo dos contratos com as seguintes atribuicdes:
a) aprovar os processos de alteracdes contratuais;

b) obter e gerir o recurso orcamentario, quando for o caso, bem como prever 0s recursos dos
contratos continuos na elaboracao da proposta orcamentaria,;

c) dar apoio a gestdo do contrato de modo a atingir eficacia.

Na Sede, a Area Sistémica sera representada pelo Orgdo Interessado ou Requisitante.

As alineas “j” a “I” do subitem 20.2.10 e “h” a “I”’ do subitem 20.2.11 séo atribuicdes exclusivas para
os contratos de obras, fornecimentos e servigos de engenharia.
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20.3 -
204 -

Nos contratos de compras e outros servicos sera aplicado o disposto no subitem 20.2, no que couber.
Executado o contrato, 0 seu objeto sera recebido.

20.4.1- Em se tratando de obras e servigos de engenharia:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até quinze dias da comunicacédo escrita da
Contratada;

b) definitivamente, por empregado ou comissdo designada pela autoridade competente
referida no Ato Administrativo de Limite de Competéncia em vigor, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observagédo ou vistoria
que comprove a adequacgéo do objeto aos termos contratuais.

1. o prazo ndo poderd ser superior a noventa dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados e previstos no edital.

2. 0 termo circunstanciado a que se refere a alinea “b” anterior, devera ser arquivado na
PEC de Gestdo Operacional com a informacdo de onde se encontra o Projeto
Executivo e 0 as built.

20.4.2 - Em se tratando de compras, de locacéo de equipamentos, ou de servigos comuns, se for o caso:

20.5 -

20.6 -

20.7 -

20.8 -

20.9 -

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com a
especificacao;

b) definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacao.

O recebimento e o aceite decorrente de contratacOes realizadas nas modalidades de Tomada de Precos,
Concorréncia e Pregdo, cujo valor seja superior ao de Convite para compras e Outros Servigos,
obrigatoriamente, serd feito por Comissdo designada pela autoridade competente referida no Ato
Administrativo de Limite de Competéncia em vigor, por meio de Ato Administrativo para essa
finalidade.

Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-4 mediante Termo
Circunstanciado e, nos demais, mediante recibo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca das
obras ou dos servigos, nem ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

Na hipGtese de o termo circunstanciado ou a verificagdo a que se refere este Capitulo ndo ser,
respectivamente, lavrado ou procedida dentro dos prazos fixados, reputar-se-&o como realizados, desde
que comunicados a INFRAERO nos 15 (quinze) dias anteriores a exaustdo dos mesmos.

Poderé ser dispensado o recebimento provisorio nos seguintes casos:
a) géneros pereciveis e alimentacdo preparada;
b) servicos profissionais;
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Cc) obras e servicos de valor até o previsto para a modalidade de Convite, para compras e
servigos que ndo sejam de engenharia, desde que ndo se componham de aparelhos,
equipamentos e instalacdes sujeitos a verificacdo de funcionamento e produtividade.

20.10 - O recebimento previsto no subitem 20.9 seré feito mediante recibo.

20.11 - O recebimento parcial referente a cada uma das etapas concluidas, no caso de obras, fornecimento e
servigos de engenharia, obedecera aos procedimentos estabelecidos no Manual de Gestdo de Engenharia
- MAGES, conforme disciplinaa NI - 14.11 (EGA), vigente.

20.12 - A Contratada, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar partes da
obra, servico ou fornecimento, quando autorizada pela INFRAERO, nos termos do Instrumento
Convocatdrio da licitacdo e do contrato, sob exclusiva responsabilidade da Contratada.

20.12.1 - A subcontratagdo nao desobriga a Contratada para com a INFRAERO, naquilo que transferiu a
execucdo de terceiros. Todos os 6nus decorrentes, inclusive erros, omissdes, defeitos e imperfeicdes
serdo de sua responsabilidade.

20.13 - Em atendimento ao Principio de Segregacdo de Funcdes, deve ser evitado que empregado da
INFRAERO acumule as fungdes de contratante (autoridade competente), gestor e fiscal, num mesmo
contrato.

20.14 - A emissdo de atestado de capacidade técnica, para obras, fornecimento e servicos de engenharia,
obedecera os seguinte procedimentos:

a) serdo discriminados os servicos executados diretamente pela Contratada, com as respectivas
quantidades. Da mesma forma, os servigos que foram subcontratados, serdo listados no
atestado como supervisionados pelo contratado;

b) somente 0os nomes dos responsaveis técnicos da obra/servico de engenharia indicados na(s)
ART(s) entregue(s) a INFRAERO constardo no atestado;

) o atestado de capacidade técnica para o subcontratado serd emitido pela Contratada, sujeito
ao visto da INFRAERO, para sua eficécia;

d) os atestados de acervo técnico somente poderdo ser assinados:

1. nas Superintendéncias Regionais, das obras e servigos constantes do PGOSE - Programa
Regional: pelos Gerentes Regionais de Engenharia, em conjunto com o(s) fiscal(is) das
obras e servigos,

2. na Sede, das obras e servicos constantes do PGOSE - Programa Sede: pelo
Superintendente de Empreendimentos de Engenharia ou pelos Gerentes de Coordenacéo
de Empreendimentos; de Planejamento de Engenharia ou de Projetos, conforme a area
gestora pertinente, em conjunto com o(s) fiscal(is) operacional(is) das obras e servicos,

20.14.1 - os Atestados de Capacidade Técnica somente poderao ser assinados:

a) nas Superintendéncias Regionais: pelos Gerentes Regionais de Engenharia, em conjunto
com o(s) Fiscal(is) Operacional(is) da(s) obras/servigos;

b) na Sede: pelos Superintendentes da Diretoria de Engenharia e Meio Ambiente, em
conjunto com o Gestor do Contrato e Fiscal(is) Operacional(is) da obra/servico.
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20.14.2 - O atestado que referenciar servicos que foram parcialmente concluidos deve explicitar o periodo e as
etapas executadas, desde que definitivamente recebidos pelo Gestor e Fiscal Operacional.

20.14.3 - Qualquer necessidade fora desta diretriz devera ser encaminhada a Diretoria de Engenharia e Meio
Ambiente para analise, sob pena de apuracéo de responsabilidade.

XXI - DA PRORROGACAO DE PRAZO DOS CONTRATOS

21 - A duracdo dos contratos observara o disposto no artigo 111 do RLCI.

21.1- Os requisitos basicos para a prorrogacéo de prazo de contrato para prestacdo de servigos continuos sdo
0s seguintes:

a) 0 prazo de vigéncia total ndo podera exceder aquele estipulado no edital de licitacdo e no

contrato;

b) os efeitos financeiros do aditamento contratual ndo poderao ser retroativos;

c)

existéncia de crédito orcamentario para custeio da despesa;

d) apresentacdo, pela Contratada, de documentacdo comprobatdria de sua regularidade junto ao
INSS, FGTS e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, bem como Certiddo Negativa de
Pedido de Faléncia/Concordata, de modo a verificar se foram mantidas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagcdo, ou no processo de contratacdo por Dispensa
ou Inexigibilidade de Licitacdo, podendo a referida documentacdo ser dispensada caso a

e)

Contratada esteja com sua situagéo regularizada perante o SICAF,;

consulta da Contratada no CADIN, atestando situacao regular;

f) desempenho satisfatorio da avaliacdo de desempenho conforme critérios estabelecidos no

MP - 25.03 (GCO), vigente;

g) avaliacdo do prego do contrato em relagdo ao praticado no mercado para nova contratacao.

21.1.1- Os procedimentos internos, objetivando a prorrogagdo do prazo, so basicamente 0s seguintes:

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

a) seis meses antes do téermino do prazo inicial ajustado, o Gestor Administrativo consultara o
Gestor Operacional sobre o interesse na continuidade do contrato, o qual se manifestara
acerca do desempenho da Contratada e da necessidade/conveniéncia da extensdo do prazo;

b) o Gestor Administrativo manifestar-se-a4 pela continuidade do contrato, emitindo parecer
consubstanciado, fundamentando a prorrogacdo pretendida e o encaminhara a autoridade

competente para sua anélise e decisao;

1.0 Gestor Administrativo podera consultar o Gestor Operacional quando julgar

necessario,

2. havendo discordancia entre os pareceres dos Gestores Operacional e Administrativo
quanto ao processo de prorrogacdo, 0 assunto serd submetido a apreciacdo da Area
Sistémica que o submetera a decisdo da autoridade competente,
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c)

d)

f)

3.na Sede, havendo a discordancia de que trata a subalinea precedente, os Gestores
Operacional e Administrativo, em conjunto, submeterdo a questdo a autoridade
competente.

o0 parecer do Gestor Administrativo demonstrara a adequabilidade do preco contratual em
relacdo aqueles praticados no mercado e em relacdo a uma nova licitacao;

imediatamente, ap0s a autorizacdo da autoridade competente prevista no Ato
Administrativo de Limite de Competéncia em vigor, o Gestor Administrativo remetera
correspondéncia consultando a Contratada quanto ao seu interesse ou nao na continuidade
do contrato, devendo, apds a resposta, encaminhar 0 processo para as providéncias
subsequentes com antecedéncia minima de trés meses antes do término de vigéncia do
contrato;

1. a correspondéncia estabelecerd prazo maximo de cinco dias Uteis para recebimento da
resposta da Contratada quanto ao seu acolhimento ou ndo, sob pena de ser entendido
como ndo concordancia da Contratada a prorrogacao do contrato.

de posse da documentacéo, o Orgdo de Contratos elaborara a minuta do Termo Aditivo e
encaminhara, em conjunto com os autos do processo, para aprovacdo do Orgdo Juridico.

1. nos casos de contratagfes no ambito da Sede, serdo observados os procedimentos no
subitem 26.14.

encaminhamento das vias originais do Termo Aditivo para assinatura dos representantes
da Contratada e apresentagdo da garantia complementar, quando for o caso, e posterior
devolucédo para assinatura dos representantes da INFRAERO. Apds assinatura do Termo
Aditivo, sera providenciada, pelo Orgdo de Contratos, a publicacio do extrato no DOU,
que é condicdo indispensavel para sua eficacia, no prazo maximo de vinte dias corridos,
contado a partir da data de sua assinatura, contendo, obrigatoriamente, os seguintes dados:

1. nome da empresa Contratada e Dependéncia Contratante,
. nimero de série sequencial anual,
. resumo do objeto,

A W DN

. modalidade de licitagdo/numero/data, ou se for o caso, da Dispensa ou Inexigibilidade,
citando-se a fundamentacéo legal e a referéncia pertinente ao processo,

. Programa Orgamentério (codigo orcamentario),

. valor global do aditamento,

. valor a ser pago no exercicio corrente e cada um dos subsequentes, quando aplicavel,
. prazo de vigéncia,

© 00 N O O

. data e assinatura.
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21.1.2 - N&o havendo parecer favoravel a prorrogacéo, ou quando a Contratada ndo estiver de acordo com a
prorrogacdo da vigéncia contratual, o Gestor Operacional providenciard, imediatamente, os elementos

21.1.3-

técni
cons

11.1.

COS necessarios a instauracéo de certame licitatorio, visando evitar descontinuidade dos servigos
iderados essenciais para a Dependéncia, observando os procedimentos previstos no subitem
1.

Em carater excepcional, devidamente justificado pela autoridade competente, conforme o caso, e
mediante autorizacdo da autoridade superior, observado o Ato Administrativo de Limite de
Competéncia em vigor, 0 prazo dos contratos de servico ou fornecimento continuo podera ser
prorrogado em até 12 (doze) meses.

21.2 - Os requisitos basicos para a prorrogagao de prazo de contrato para obras, fornecimento e servigos de
engenharia s&o 0s seguintes:

a) sessenta dias antes do término do prazo inicial ajustado, o Fiscal Operacional emitira parecer

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

ao
apr

1.

Gestor do Contrato, por meio de CF, propondo a celebracdo de Termo Aditivo,
esentando o que se segue:

descricdo do objeto detalhado, de forma a evidenciar todas as etapas ou caracteristicas
dos servicos, da obra ou do fornecimento que sera alterado,

Composicdo Analitica de Precos Unitarios (CAPU) e servigos novos, quando houver,

3. Pesquisa de Precos para servicos novos (PPSN), se houver,

memorial de célculo de indice de reajustamento praticado no termo de contrato, se
houver,

5. lista de insumos integrantes dos servigos novos, se houver,

6. historico do termo de contrato e respectivos Termos Aditivos efetivados, mencionando o

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

minimo necessario conforme segue:

data da assinatura do termo de contrato,

namero do termo de contrato,

nome da Contratada,

valor contratual a PO (preco da data da proposta) e parcelas de reajustamento,

alteracdes promovidas no(s) termo(s) aditivo(s) subsequentes, de forma sucinta,
indicando o percentual representativo de acréscimos e decréscimos, alteracéo de prazo.

exposicdo de motivos com documentacdo que demonstre a necessidade de alterar o termo
de contrato nas condicdes inicialmente pactuadas,

parecer da area responsavel pela aprovacdo do projeto constante no termo de referéncia
da licitacdo da obra, quando houver alteracdo de projeto,

parecer técnico da empresa responsavel pela fiscaliza¢do da obra, quando houver, acerca
das alteracbes de projetos, inclusdo de servicos com precos novos, alteracdo das
quantidades da planilha de servicos, e demais elementos técnicos integrantes da
proposicéo,

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE




INFRAERO

NORMA DA INFRAERO

COD. CONTROLE DATA EFETIV.

NI - 6.01/E (LCT) || 01/SET/2011 || 85

PAGINA

10.no caso de alteracdo ou substituicdo de servico inicialmente previsto, decorrente de
alteracdo de projeto e/ou mudanca de especificacdo técnica, descrever e indicar o seu
correspondente na proposicdo do Termo Aditivo,

11.memodria de célculo das alteracdes de quantidades, ou documento equivalente,

12.manifestacdo da Contratada quanto a prorrogacao,

13.comprovacao da disponibilidade orcamentaria, quando for o caso.

b) aprovacdo do parecer pelo Gestor do Contrato e autorizacdo da autoridade competente
prevista no Ato Administrativo de Limite de Competéncia em vigor;

c) imediatamente, apds a autorizacdo prevista na alinea anterior, o processo sera encaminhado
ao Orgdo de Contratos para analise de conformidade e elaboracdo da minuta do Termo
Aditivo, encaminhando, em conjunto com os autos do processo, para o Orgdo Juridico,
ressalvado o disposto no subitem 26.14;

d) em seguida, serdo adotados os procedimentos previstos na aliena “f” do subitem 21.1.1.

21.2.1- Os dias considerados impraticaveis por motivo de forca maior, comprovados pela Contratada e
reconhecidos pelo Fiscal Operacional e pelo Gestor do Contrato, serdo abonados na contagem do
prazo contratual, que constardo do respectivo Termo Aditivo.

21.3- E vedada a celebragio de Termo Aditivo de contrato cujo prazo de vigéncia tenha expirado, por
auséncia de previséo legal, sendo absolutamente nulo tal procedimento.

21.4 - O desatendimento dos prazos previstos neste Capitulo podera ensejar na apuracdo de responsabilidade
do(s) agente(s) que lhe deu(ram) causa, devendo a autoridade competente, ante o fato real, decidir pela
proposic¢éo ou ndo da instauracao de processo de apuragdo de responsabilidade, observando, para tanto,
os procedimentos previstos na NI - 4.01 (ADT), em vigor.

XXII - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

22 - A celebracdo de Termo Aditivo sera precedida, obrigatoriamente, dos seguintes pareceres, devidamente
acompanhados dos respectivos documentos probatorios:

a) parecer fundamentado do Fiscal Operacional, devidamente aprovado pelo Gestor Operacional,
propondo a celebracdo do Termo Aditivo contendo a natureza, o objeto, a motivacao, a
conveniéncia e 0s aspectos técnicos e faticos que justifiquem a sua formalizagdo, destacando a
viabilidade e as vantagens técnicas (alteragcdes de quantitativos, alteracdes de especificacdes e
solugdes de engenharia, quando for o caso) e financeiras (otimizag¢do dos custos, e negociacdo

de precos dos insumos novos);

1. no parecer serd, ainda, declarado expressamente que 0S pre¢cos NnOvos nao Sao superiores
aos do mercado, sendo necessario anexar a proposta da Contratada, observando a
composicdo de pregco original, bem como planilha comparativa demonstrando a
viabilidade econdémica do nego6cio, embasada em precos atuais,

comprovados.

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

devidamente
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b) parecer do Orgdo de Contratos sobre a manifestacio de que trata a alinea precedente;

1. no caso de contratos de natureza continua, as vantagens financeiras de que trata a aliena
“a” deste subitem, serdo evidenciadas pelo Orgédo de Contratos.

c) parecer do Orgdo Juridico.

22.1- Nenhum acréscimo podera exceder o limite de vinte e cinco por cento do valor inicial atualizado do

contrato, e no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de cinquenta por
cento, facultada a supresséo acima destes limites mediante acordo entre as partes contratantes, desde que
observados 0s seguintes requisitos:

a) nédo haja alteracdo na natureza do objeto;
b) seja mantida a mesma estrutura da composicéo de preco original do contrato;

c) que a Contratada tenha executado os servicos com adequado padrdo de qualidade,
comprovado mediante avaliacdo da Comissao de Gestao e da Fiscalizacéo;

d) seja a alteracéo efetuada mediante celebracédo do respectivo termo de aditamento contratual;
e) existéncia de recursos or¢camentarios disponiveis para o aditamento proposto.

22.1.1- Para os casos de acréscimos ou supressdes que se fizerem nos contratos de prestacdo de servicos

executados de forma continua, o percentual de que o subitem precedente sera apurado tomando por
base, prioritariamente, o valor mensal devidamente atualizado pela(s) repactuacdo(Ges) ou
revisdo(0es), se houver.

22.2 - No caso de obras e servigos de engenharia, 0 parecer de que trata a alinea “a” do item 22, contera as

informagBes previstas na alinea “a” do subitem 21.2, no que couber.

22.3- Os Termos Aditivos relativos as alteragdes contratuais ndo poderdo ter efeito financeiro retroativo.

22.4 - O pedido de aditamento contratual, com os elementos previstos neste Capitulo, serd encaminhado ao

Orgéo de Contratos com a antecedéncia minima de trinta dias da data prevista para a efetivacio da
alterac&o.

22.5- Caberéa ao Orgao de Contratos elaborar a minuta do Termo Aditivo e encaminhar, em conjunto com os

autos do processo, para aprovagio do Orgao Juridico, ressalvado o subitem 26.14.

XXl - DO REAJUSTE, DA REPACTUACAO E DA REVISAO DE PRECOS

23 - O reajuste, a revisao de precos ou a repactuacéo serdo aplicados como forma de assegurar a manutencdo

do equilibrio econémico-financeiro do contrato dentro do prazo de sua validade, observado os critérios
estabelecidos no inciso X do artigo 37 e § 5° do artigo 119, do RLCI.

23.1- O instrumento convocatorio expressara em cada licitacdo, quando for o caso, bem como o contrato, a

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

formula de reajuste aplicavel ao contrato, vinculada a indices que reflitam as variacbes de custo de
producdo ou de preco dos insumos utilizados, ou a indices setoriais ou regionais de precos e custos, ou a
outros que a legislagdo pertinente venha estabelecer.
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23.1.1- O reajuste contratual se aplica exclusivamente a aquisicdo de maquinas e equipamentos, obras e

232- D

servicos de engenharia, servigos publicos (energia elétrica, agua e esgoto, correios, entre outros)
observado o intervalo de doze meses a contar da data de apresentacdo da proposta, que devera
obedecer, rigorosamente, a férmula prevista no instrumento convocatorio, exceto se sobrevier norma
legal estabelecendo novos critérios. Nesse caso, 0 contrato se adequara as condigdes que vierem a ser
estabelecidas.

e acordo com a legislacao vigente, os contratos de prestacdo de servigos executados de forma continua

ndo conterdo clausulas de indexacdo, a qualquer titulo, podendo, no entanto, haver dispositivo
possibilitando a repactuagao dos pregos apds o intervalo minimo de doze meses, contado a partir da data
do orcamento a que se referir a proposta, considerando-se como data do or¢camento a data do acordo,
convengcao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagao,
de antecipag@es e de beneficios ndo previstos originalmente, exceto quando se tornarem obrigatdrios por
forca de instrumento legal, sentenca normativa, acordo, convencdo ou dissidio coletivo, mediante
expressa e fundamentada manifestacdo da parte interessada.

23.2.1-

23.2.2 -

A repactuacdo obedecera as disposi¢es contidas no edital e no instrumento contratual, aos precos
praticados no mercado, de acordo com a Planilha de Custos e Formacdo de Precos, parte integrante da
proposta comercial da Contratada e, no que couber, as instrucdes baixadas pelos érgdos
governamentais competentes, observando-se, ainda:

a) o intervalo minimo de doze meses;

b) a demonstracdo analitica da variagdo dos componentes dos custos do contrato,
devidamente justificada, devendo a evolucdo dos custos ser comprovada por meio de
documentos.

Caso 0 contrato abarque mais de uma categoria profissional, com datas base diferenciadas, a data
inicial para contagem da anualidade sera a da categoria profissional que representar a maior parcela de
ma&o de obra da contratago.

23.3- Serdo observados os seguintes procedimentos por ocasido da anlise do pleito de repactuacdo ou de
revisao:

a) requerimento do interessado - ter por base o pleito da Contratada, que vise a majoracdo ou

reducdo de precos;

b) demonstracdo de desequilibrio - a Contratada apresentara a planilha de custos devidamente

ajustada a nova proposta. Circunstancias alheias ao custo do contrato, como ma gestdo da
empresa, ndo justificam a repactuacdo ou revisao;

c) exame econdmico das planilhas - sera verificado, item por item, a compatibilidade e a

veracidade das informacdes apresentadas. A comprovacao dos valores podera ser realizada
por varios meios tais como revistas, periddicos, érgdos publicos, dentre outros;

d) avaliagdo do novo preco e da proposta mais vantajosa - analisar o pleito tendo como

parametro os valores praticados pelo mercado, evidenciando que o preco repactuado ou
revisado atenda ao pressuposto fundamental da licitacdo: a proposta mais vantajosa.

23.4 - Todas as fases da repactuacdo ou de revisdo de preco serdo registradas no processo da contratacdo e
efetivadas por meio de Termo Aditivo.

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)
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23.5- A andlise financeira relativa a repactuacdo sera realizada com base na planilha, admitindo a majoracdo
com fundamento nos seguinte documentos/elementos:

a) remuneracao de pessoal - acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho com reflexos

nos valores dos encargos sociais, margem de contribui¢do e impostos;

b) encargos sociais/trabalhistas - somente sera permitida a alteracdo dos percentuais constantes

da proposta da Contratada quando alterada a legislagdo vigente;

C) INsumos:

236- O

1. encargos diretos (vale transporte, vale refeicdo/alimentacdo, cesta basica) com base no
reajuste da tarifa de transporte, acordo ou convencéo coletiva, ou cotacdo de valores de
mercado, sendo este ultimo utilizado em carater excepcional, na auséncia dos
instrumentos anteriormente relacionados, tendo como percentual limitador o IPCA,

1.1. no caso de vale transporte considerar-se-4 para célculo dos novos valores a data de
efetivacdo da nova tarifa, no caso de a mesma ser posterior a data em que se iniciaram
os efeitos financeiros do reajuste previsto no Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo,

2. material de limpeza/consumo - com base em notas fiscais, faturas ou documentos
equivalentes emitidos em data anterior ao periodo da repactuacdo comparado com
valores de documentos expedidos préximos a data da atual repactuagdo. Quando
comprovadamente o percentual da repactuacao para material de consumo for superior a
variagdo de indice econdmico setorial, e na falta deste, como referéncia, a variacdo do
IPCA, a alteracdo do valor da mencionada rubrica terd como percentual limitador o
indice de precos especifico ou IPCA,

3. outros (seguro, uniformes, cursos, EPI) - com base na legislacdo aplicada, ou em
documentos legais, tais como notas fiscais, recibos, faturas ou comparando com outros
precos praticados pela Administracdo Publica em contratos semelhantes, bem como
aqueles praticados no ambito da INFRAERO, tendo como limitador o IPCA.

s Orgaos envolvidos observardo, quando do requerimento da repactuagio ou revisio de precos, que

todos os elementos necessarios e comprobatdrios estejam presentes para a realizagao da anélise, visando
evitar a agao protelatoria do atendimento ou da recusa do pedido.

236.1-

23.6.2-

23.6.3-

Constatada na instrugdo do processo auséncia de elementos necessarios e suficientes para a avaliagéo
do pleito, o Gestor do Contrato/Administrativo formalizara, prontamente, CF protocolada a empresa
requerente, com o objetivo de elidir eventual direito de indenizacdo pelo periodo em que a
INFRAERO né&o se pronunciou sobre a instrucéo do processo.

A CF estabelecerd que a Contratada tenha o dever de apresentar os dados adicionais, em data nao
superior a cinco dias Uteis a contar do recebimento da mencionada comunicacdo, e que 0 ndo
cumprimento do prazo acarretard a andlise do pleito tendo por base somente os documentos
apresentados.

Complementada a documentagdo no prazo estabelecido pela INFRAERO, podera ser considerada,
para efeito de repactuagao ou revisao, a data do pedido inicial protocolizado na Dependéncia.

23.7- A repactuacao ou revisao podera ensejar a redugéo ou majoracao do valor do contrato.
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23.8 - Nao poderdo ser admitidos como justificativas para embasar pleitos de repactuacao contratual, eventuais
reajustes salariais concedidos pela Contratada a seus empregados, em razéo de acordo ou convengao
coletiva, cujos termos colidam com a politica econdbmica do Governo Federal, ou que concedam
aumentos salariais ou vantagens ndo praticadas por outros setores da economia.

23.9- A INFRAERO podera também propor a repactuagdo ou a revisao de precos a Contratada, desde que se
faca necessario recompor a equacdo do contrato em favor da Administracdo, para adequé-lo as reais
condi¢des ajustadas inicialmente.

23.10 - Na primeira repactuacéo, além do custo da remuneragao do pessoal, poderdo ser contemplados todos os
componentes de custo do contrato, desde que tenham sofrido variagdo a partir da data de apresentacdo
da proposta, mediante demonstracdo analitica dessa variacdo devidamente justificada e comprovada, de
modo a que todos estejam devidamente atualizados na mesma data, que deverdo ser concedidos a partir
da data de protocolo da solicitagdo formal da Contratada, ressalvado o disposto no subitem 23.13;

23.11- O novo pedido de repactuacdo podera ser concedido depois de decorrido doze meses da dltima
repactuacdo ou da data de indenizacdo, conforme o caso, vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacao,
de antecipacgdes e de beneficios ndo previstos originalmente, exceto quando se tornarem obrigatdrios por
forca de instrumento legal, sentenca normativa, acordo, convencéo ou dissidio coletivo.

23.12 - O periodo compreendido entre a data devida da repactuacdo ou da revisdo e acolhimento do pedido sera
retribuido a titulo de indenizacéo, na hipdtese de atraso na analise motivada pela INFRAERO.

23.12.1 - Quando se tratar de verba devida ao empregado, o pagamento de indenizacéo ficara condicionado a
comprovagdo do pagamento aos empregados pela Contratada durante o periodo.

23.13 - Caso ocorra atraso na data do registro da convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho ou, ainda, da
sentenca do dissidio transitada em julgado, o periodo compreendido entre a data da vigéncia do referido
instrumento e a do efetivo registro serd devido a titulo de indenizacéo, desde que comprovado o efetivo
pagamento aos empregados pela Contratada durante o periodo.

23.14 - A Contratada podera exercer, perante a INFRAERO, seu direito a repactuacdo dos pre¢os do contrato
até a data da prorrogacdo contratual subsequente. Neste caso, o periodo compreendido entre a data
devida da repactuacéo e da efetivacdo do Termo Aditivo sera retribuido a titulo de indenizac&o, desde
que comprovado o efetivo pagamento aos empregados pela Contratada durante o periodo.

23.14.1 - Caso a Contratada ndo requeira a repactuagdo e/ou ndo comprove o desequilibrio contratual e seja
prorrogado o contrato sem pleitea-la, ocorrera a preclusao do direito de repactuar.

23.14.2 - Caso as negociagOes para a celebracdo do acordo ou convencdo coletiva de trabalho, ou a solugéo do
dissidio coletivo eventualmente instaurado, se prolonguem por algum tempo apds a data-base da
categoria profissional abrangida pelo contrato Administrativo e, nesse intervalo, a INFRAERO
convoque a Contratada para prorrogacao contratual, cabera a Contratada inserir no Termo Aditivo a
ser celebrado clausula por meio da qual resguarde seu direito a repactuacdo, a ser exercido téo logo
disponha do instrumento relativo ao acordo ou a convencao devidamente registrado.

23.15-Ndo se concederd qualquer efeito retroativo financeiro de repactuacdo, independentemente da
justificativa apresentada, cabendo a Contratada a assumir o 6nus decorrente de sua propria inércia,
mesmo que fique demonstrado analiticamente possiveis prejuizos.
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23.16 - A revisdo de precos do contrato estara condicionada a hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do
ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual.

23.16.1 - No caso de revisao de pregos motivada por alteracdo da legislacdo, a Contratada podera exercer seu
direito perante & INFRAERO até a data da prorrogacdo contratual subsequente, fazendo jus, neste
caso, a concessao da revisdo de precos a partir da data definida na legislagao.

23.16.2 - Caso a Contratada ndo requeira a revisdo ou nao comprove o desequilibrio contratual, e seja
prorrogado o contrato sem pleitea-lo, ocorrera a preclusdo do direito de revisdo naquele periodo.
Sendo assim, caso venha a protocolar seu pedido a posteriori, 0 marco inicial para revisao sera a data
do protocolo do requerimento na INFRAERO devidamente comprovado.

23.17 - Os contratos de servigos continuos, sem méao de obra, que utilizam Planilha de Custos e Formac&o de
Precos Simplificada serdo tratados em regime de excepcionalidade, tendo como parédmetro, no caso de
repactuacdo ou de revisdo, os precos praticados em contratos similares com a INFRAERO ou com
outros entes plblicos ou privados, limitando-se & variagdo de Indice Econdmico Setorial, e na falta
deste, como referéncia, a variacao do IPCA.

23.18 - Os envolvidos no processo de repactuacdo terdo os prazos maximos legais a seguir relacionados,
contados a partir da data do protocolo de recebimento em cada area, para proceder a analise do pleito e
emissdo de parecer:

a) 15 (quinze) dias para o Gestor Administrativo;
b) 15 (quinze) dias para o Orgao Juridico.

23.18.1 - Quando a andlise demandar a apreciacdo de elementos técnicos especificos, as areas referidas nas
alineas “a” e “b” poderao solicitar parecer sobre o tema a area técnica responsavel, que devera se
manifestar no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir da data do protocolo.

23.18.2 - O Gestor Administrativo somente podera consultar a Contratada apds a conclusdo da anélise prevista
no subitem 23.18, a excecdo da solicitacdo de complementacdo de documentacdo requerida no
subitem 23.6.1.

23.18.3 - O Orgdo de Contratos sera responsavel pela elaboragdo da minuta do Termo Aditivo de repactuagao,
com aprovagao e rubrica do Orgéo Juridico.

23.18.3.1 -Nos casos de contratacbes no ambito da Sede, serdo observados os procedimentos no subitem 26.14.

23.18.4 - A falta de cumprimento dos prazos anteriormente estabelecidos no subitem 23.18 ensejara apuragao
de responsabilidade dos envolvidos, salvo nos casos que forem previamente justificados nos autos e
aceito pela autoridade maxima da Dependéncia.

23.19 - Nos casos em que o deferimento do pleito de reviséo, reajuste ou repactuacéo tenham ocorrido apés a
extincdo do contrato, a formalizacdo sera efetuada por meio de termo de reconhecimento de divida
elaborado pelo Orgdo de Contratos e aprovado pelo Orgdo Juridico contendo todas as informagdes
necessarias ao ajuste. Contera, ainda, a declaragao das partes dando plena quitacdo a todos os encargos
decorrentes da concessdo do pleito.

23.19.1 - A situacdo de que trata 0 subitem 23.19 sera submetida a autoridade competente, devidamente
motivada e justificada nos autos do processo, que avaliara a pertinéncia de ser apurada a
responsabilidade de quem Ihe deu causa.
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XXIV - DAS SANCOES

24 - A recusa injustificada da adjudicatéaria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,

dentro do prazo estabelecido pela INFRAERO no edital, caracteriza o descumprimento total da obrigagao
assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) perda integral da caucédo de participacao de licitagdo, quando exigida;
b) multa de dez por cento do valor da contratacao;

c) responder por perdas e danos causados a INFRAERO, os quais serdo apurados em processo,
levando-se em conta as circunstancias que tenham contribuido para a ocorréncia do fato;

d) suspensdo temporaria de licitar e contratar com a INFRAERO, por prazo de até dois anos, no
caso de Convite, Tomada de Precos e Concorréncia, ou impedimento de licitar e contratar
com a Administracdo Publica Federal por até cinco anos, no caso de Pregéo;

e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pablica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes de punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

24.1 - Na modalidade Pregéo, aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, se recusar a

receber o instrumento contratual, deixar de entregar documentacdo exigida no edital, apresentar
documentag&o falsa, ensejar o retardamento de execucéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragdo falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a
INFRAERO, sujeitando-se, ainda, conforme o caso, as sancoes estabelecidas nas alineas “b”, “c”, e “e”
do item 24, e sera descredenciado do SICAF, sem prejuizo das demais cominagdes estabelecidas neste
Capitulo.

24.1.1- A penalidade do impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica Federal

acarretard o descredenciamento da empresa e dos diretores, responsaveis legais e socios junto ao
SICAF, devendo tal penalidade ser comunicada ao licitante ou Contratada no processo de defesa, bem
como constar do respectivo Ato Administrativo de aplicagdo da sancao, se for o caso.

24.2 - A penalidade de suspenséo do direito de licitar e contratar com a INFRAERO prevista nesta Norma é

aplicavel ao(a) contratado(a), mas seus efeitos poderdo ser estendidos aos diretores, responsaveis legais
e socios que fagam parte do ato constitutivo da empresa licitante ou da Contratada e sera,
obrigatoriamente, registrada no SICAF.

24.2.1 - A extensdo dos efeitos dessa sancdo serd aplicada sempre que a licitante tiver o objeto social similar,

por ramo de atividade, da pessoa juridica penalizada e possuir em seu quadro de pessoal pessoa punida
nos termos acima.

24.3- E facultado & INFRAERO, quando a licitante adjudicataria nfo apresentar a garantia contratual, se
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exigida, ou ndo assinar o contrato no prazo estabelecido no instrumento convocatdrio, convidar a
segunda classificada, e assim sucessivamente, para assinar o contrato nas mesmas condi¢des da primeira
colocada, inclusive quanto ao preco ou revogar a licitagéo.
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24.3.1- N&o se aplicam as san¢des previstas no item 24 quando houver recusa da segunda classificada, e das

demais, em celebrar o contrato de que trata o subitem 24.3.

24.4 - Nos casos da licitacdo na modalidade de Pregdo, quando a licitante adjudicataria ndo apresentar a
garantia contratual, se exigida, ou ndo assinar 0 contrato no prazo estabelecido no instrumento
convocatorio, 0 Pregoeiro examinara as propostas subsequentes, observada a ordem de classificacéo, até
apuragdo de uma que atenda ao estabelecido no edital.

245- O

correndo atraso na execucédo do contrato, serdo aplicadas a Contratada as seguintes multas:

24.5.1 - Para fornecimento e instalacio de equipamentos, contratacdo de obras e servigos de engenharia ndo

continuos, as multas serdo aplicadas pela seguinte formula:

_CxFxN
T

M

sendo:

M = valor da multa;

C = valor correspondente a fase, etapa ou parcela do servi¢co ou fornecimento em atraso;

F = fator progressivo, segundo a tabela a seguir;

N = periodo de atraso por dias corridos.

T = prazo concedido para execugéo da fase, etapa ou parcela do servi¢co ou fornecimento

em dias corridos;

PERIODO DE ATRASO DIAS/CORRIDOS F
1° Até 10 dias 0,01
2° De 11 a 20 dias 0,02
3° De 21 a 30 dias 0,03
4° De 31 a 40 dias 0,04
5° Acima de 40 dias 0,05

24.5.2 - O valor da multa aplicada sera cobrado na fatura do més em que a fase, parcela ou etapa do servigo ou
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fornecimento for efetivamente concluido.
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24.6 - A Contratada ficard, ainda, sujeita a multa de dois décimos por cento do valor do contrato, com a

consequente perda de oito pontos em sua avaliagdo de desempenho, por ocorréncia, caso descumpra
qualquer outra condicéo contratual ajustada, e em especial quando:

a) néo se aparelhar convenientemente para a execucao do objeto contratado;
b) por qualquer modo impedir ou dificultar os trabalhos do 6rgéao de fiscalizacao;

c) deixar de atender determinacdo do 6rgéo de fiscalizagdo para reparar ou refazer servigos nao
aceitos.

24.7- A Contratada incorrera na multa de dez por cento do valor do contrato, quando rescindir

injustificadamente o contrato ou der causa a sua resciséo, sem prejuizo de indenizar a INFRAERO em
perdas e danos, com a consequente suspensdo do direito de licitar e contratar com a INFRAERO,
podendo, ainda, ser declarada inidénea para contratar e licitar com a Administracéo Plblica.

24.7.1- Ocorrendo rescisdo contratual, a INFRAERO podera convocar a segunda colocada e assim

sucessivamente, para complementar o contrato nas mesmas condic¢des da primeira colocada, inclusive
quanto ao prego.

24.8 - A Contratada para o fornecimento de material incorrerd na multa de um por cento ao dia, até o décimo

dia de atraso, sem justificativa aceita pela INFRAERO, aplicada sobre o valor do fornecimento ndo
realizado no prazo estabelecido.

24.8.1 - O atraso superior a dez dias para entrega do material sera considerado como recusa de fornecimento,

ensejando a rescisdo do contrato de pleno direito e por justa causa, com a consequente aplicagdo da
multa de dez por cento sobre o valor do fornecimento ndo realizado e suspenséo do direito de licitar ou
contratar com a INFRAERO, podendo, ainda, ser declarada inidonea para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, juntamente com os sdcios integrantes de seu ato constitutivo, no caso de
sociedades por cotas, ou seus administradores, para o caso de sociedades anonimas.

24.9 - O pedido de prorrogacéao de prazo para entrega do material somente sera conhecido pela INFRAERO,

caso 0 mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Protocolo Geral da INFRAERO, antes de
expirar o0 prazo contratual inicialmente estabelecido.

24.10- A Contratada inadimplente ficara, ainda, sujeita a responder por perdas e danos ocasionados a

INFRAERO, os quais serdo apurados em processo, levando-se em conta as circunstancias que tenham
contribuido para a ocorréncia do fato.

24.11 - A Contratada para fornecimento de bens com garantia e assisténcia técnica pos venda, incluindo o
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fornecimento de pegas sobressalentes, quando exigido, estara sujeito as seguintes penalidades, caso ndo
atenda aos chamados de suporte técnico, sem justificativa aceita pela INFRAERO, durante o prazo de
garantia dos bens e da vida Util dos produtos fornecidos, por periodo razoavel de tempo, na forma da lei:

a) multa de dois por cento do valor do bem assistido, até cinco dias de atraso;

b) apbs cinco dias, sera instaurado processo administrativo para rescisdo do contrato, por justa
causa, e aplicacdo de multa de dez por cento do valor global do contrato e consequente
aplicacdo da pena de suspensdo do direito de licitar ou contratar com a INFRAERO,
podendo, ainda, ser declarada inidénea para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos.
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24.12 - A Contratada para realizacéo de cursos, eventos ou de prestacdo de outros servicos considerados ndo

continuos, caso deixe de atender qualquer clausula contratual sera aplicada multa de dez por cento sobre
0 valor do contrato, e a consequente aplicacéo da pena de suspenséo do direito de licitar ou contratar
com a INFRAERO, podendo, ainda, ser declarada inidonea para licitar e contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos, observando o prazo estabelecido na alinea “d” do item 24.

24.13 - As adverténcias, multas e suspenséo do direito de licitar e contratar com a INFRAERO ser&o registradas

no SICAF e no Sistema de Licitacdo da INFRAERO.

24.14 - A licitante que injustificada e infundadamente se insurgir contra a decisdo da Comissao de Licitagdo, do

Pregoeiro ou da autoridade superior, quer por meio de interposi¢do de recurso administrativo ou agao
judicial, caso tenha o seu pedido indeferido, podera ser acionada judicialmente para reparar 0s danos
causados a INFRAERO, em razdo de sua a¢ao procrastinatoria.

24.15 - A penalidade de rescisao por ato unilateral da INFRAERO e suspensdo ou impedimento do direito de
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licitar e contratar com a INFRAERO sera aplicada a licitante ou a Contratada, conforme o caso, e aos
seus sdcios ou dirigentes, observando-se 0s seguintes procedimentos:

a) a Comissao de Licitacdo, o Pregoeiro e Equipe de Apoio ou, ainda, a Comissao de Gestdo e
Fiscalizacdo ou de Recebimento, tomara a iniciativa de preparar relatorio circunstanciado
das causas e motivos que resultaram na intencdo de aplicar a penalidade, submetendo-o a
ratificacdo da autoridade competente;

1. aComissdo de Gestdo e Fiscalizacdo sera representada pelo Gestor e Fiscal Operacional
quando se tratar de ocorréncia de carater operacional, e pelo Gestor Administrativo e
Fiscal de Documentacdo quando se tratar de ocorréncia de carater administrativo.

b) a autoridade, caso ratifigue o relatorio circunstanciado, expedira CF, com aviso de
recebimento ou entregue mediante protocolo, a licitante ou Contratada infratora, contendo 0s
seguintes dados:

1. aintencdo de punir a licitante ou a Contratada e a infragdo cometida, bem como o seu
descredenciamento junto ao SICAF, quando cabivel,

2. 0 motivo da penalidade a ser aplicada, com fundamento legal previsto no edital de
licitagdo ou contrato e na legislagéo pertinente,

0 prazo de vigéncia da penalidade,

4. 0 aviso ao interessado para se manifestar no prazo de cinco dias Uteis, nos termos do §
2°, do artigo 140, do RLCI.

c) a defesa prévia, apresentada pelo interessado, sera apreciada e instruida pela Comisséo de
Licitacdo, Pregoeiro e Equipe de Apoio ou pela Comissdo de Gestdo e Fiscalizacdo,
conforme o caso, que produzird novo relatério de instrugdo, submetendo-o a ratificacdo da
autoridade competente;

d) nos casos de proposigdo de rescisdo de contrato e aplicacdo das sanc¢bes de suspensao ou
impedimento do direito de licitar e contratar com a INFRAERO e declaracdo de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, serdo ouvidos
previamente os Orgéos de Contratos e Juridico;
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e) aprovada a aplicacdo da sancédo sera providenciado Ato Administrativo a ser firmado pelas
autoridades previstas no Ato Administrativo de Limite de Competéncia vigente;

f) providenciar a publicacdo no DOU do extrato de aplicacdo da penalidade de resciséo,
suspensé@o ou impedimento do direito de licitar e contratar ou declaracdo de inidoneidade,
conforme Anexo XIII;

g) comunicar a empresa apenada, por meio de CF, da aplicacdo da penalidade, enviando copia
do Ato Administrativo e da publicacdo da penalidade na imprensa oficial,

h) apds publicacdo na imprensa oficial ou recebimento formal do ato pela licitante ou
Contratada, depois de decorrido o prazo recursal sem manifestacdo, providenciar o registro
da penalidade no SICAF observado os procedimentos relacionados no subitem 24.15.4;

i) o valor da multa aplicada, depois de esgotado o prazo recursal ou se interposto recurso no
prazo regulamentar e for o mesmo improvido, serd deduzido do primeiro pagamento que a
Contratada fizer jus. Caso o crédito da Contratada junto a INFRAERO seja insuficiente para
cobrir o valor da penalidade aplicada, o0 mesmo poderd ser deduzido da Garantia de
Cumprimento do Contrato ou cobrado mediante processo judicial.

24.15.1 - A licitante ou Contratada, notificada da cominacéao que foi aplicada, tera o prazo de cinco dias Uteis, a
contar do recebimento da Notificacdo, para apresentar recurso administrativo.

24.15.2 - Interposto 0 recurso administrativo que, em regra, nao terd efeito suspensivo, serdo adotados 0s
seguintes procedimentos:

a) 0 recurso administrativo sera apreciado e instruido pela Comissédo de Licitacdo, Pregoeiro
e Equipe de Apoio, ou Comisséo de Gestdo e Fiscalizagdo, conforme o caso, que produzira
relatorio circunstanciado, submetendo-o a ratificacdo da autoridade competente que
praticou o ato, ouvidos previamente os Orgdos de Contratos e Juridico, nos casos de
suspensdo ou impedimento do direito de licitar e contratar com a INFRAERO;

b) a autoridade que praticou o ato podera reconsiderar a puni¢do, ou se mantida, fazé-la subir
a autoridade imediatamente superior, que decidird quanto a manutencdo ou ndo da
penalidade;

c) aautoridade competente, ouvida a Comissdo de Licitacdo, Pregoeiro e Equipe de Apoio ou
Comissdo de Gestdo e Fiscalizacdo decidira pela procedéncia ou ndo do recurso; devendo
a decisdo ser comunicada formalmente a licitante ou Contratada mediante expedicdo de
CF, com aviso de recebimento ou entregue com protocolo, da decisdo da autoridade e
clpia do relatorio de instrugdo do recurso.

24.15.3 - A aplicagdo das sanc¢des de adverténcia e multa observara os procedimentos precedentes, a exce¢ao da
necessidade de submeter previamente os relatorios de instrucéo de defesa administrativa ou recurso a
apreciacao dos Orgaos de Contratos e Juridico, bem como a publicagdo na imprensa oficial.

24.15.4 - Para registro das penalidades aplicadas seréo observados os procedimentos constantes no Manual do
SICAF, disponivel no sitio eletrénico www.comprasnet.gov.br:

a) imprimir o registro feito no SICAF e inseri-lo no processo da licitacdo ou da gestdo
contratual correspondente;
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b) registrar a penalidade no Sistema de Licitacdo da INFRAERO, de acordo com os
procedimentos estabelecidos em manual especifico.

24.15.5 - A publicagdo e registro da penalidade no DOU e no SICAF, mencionadas nas alineas “f” e “h”, ambas
do subitem 24.15, sdo de responsabilidade do Orgdo de LicitacOes, quando se tratar de licitante
penalizada, e do Orgéo de Contratos, quando se tratar de Contratada penalizada.

24.16 - Imediatamente apds o registro da penalidade no SICAF, o Orgdo de Licitagdes ou o Orgdo de
Contratos, conforme 0 caso, enviara, via correspondéncia eletrénica ao licitasede@infraero.gov.br, os
seguintes dados para inclusdo no Mapa Geral de Empresas Suspensas, sob a responsabilidade da

Superintendéncia de LicitagGes:

a) nome completo da empresa suspensa;

b) nimero do CNPJ;
¢) nome completo dos socios;
d) numero do CPF dos sécios;

e) numero e data do Ato Administrativo que aplicou a penalidade;

f) periodo de suspenséo;

g) data, secédo e pagina do DOU onde foi publicado o Ato Administrativo de suspenséo.

XXV - DA IMPUGNACAO, RECURSO E REPRESENTACAO

25- A impugnacdo do edital e seus anexos podera ser feita da seguinte forma:

a) por qualquer cidaddo, até cinco dias Uteis antes da data prevista para a abertura da licitacdo,
devendo a Comissdo de Licitacdo responder em até trés dias Uteis;

b) pela licitante, até dois dias Uteis anteriores a data de recebimento da documentacdo de
habilitacdo e proposta, devendo a Comissdo de Licitagdo responder antes de proferido o

resultado de habilitacdo;

¢) na modalidade Pregdo, por qualquer pessoa, até dois dias uteis antes da data fixada para
abertura da sessdo publica, cabendo ao Pregoeiro, mediante parecer do Orgdo Interessado ou
Requisitante ou do membro técnico indicado, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até

vinte e quatro horas.

25.1- Os pedidos de impugnacdes serdo dirigidos ao Presidente da Comiss&o de Licitacdo ou ao Pregoeiro.

25.2 - Qualquer licitante, Contratada ou pessoa fisica ou juridica, podera representar ao Tribunal de Contas da
Unido (TCU) ou aos oOrgaos integrantes do sistema de controle interno contra irregularidades em

licitagOes ou contratacoes.

25.3- Dos atos praticados por preposto da INFRAERO nos processos licitatdrios, cabe recurso:

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)
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a) da decisdo da Comissdo de Licitacdo/Pregoeiro, no tocante a fase de habilitacdo e de
classificacdo de proposta;

b) da decisdo da autoridade competente, no tocante a revogacao ou anulacao de licitacdo.

25.4 - Da data de divulgacéo da decisdo, nos termos do subitem precedente, a licitante, se dela discordar, tera o
prazo de cinco dias Uteis para interpor recurso, exceto para as licitacdes nas modalidades de Pregéo ou
convite, cujo prazo sera, respectivamente, de trés dias Uteis e dois dias Uteis.

25.4.1- Interposto recurso, dele se dara ciéncia, formalmente, a todas as licitantes, que poderdo impugna-lo no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, exceto para as licitagdes nas modalidades Pregdo ou Convite cujo prazo
sera, respectivamente, de 3 (trés) dias Uteis e dois dias Uteis.

254.2- O recurso sera interposto ao Presidente da Comissdo de Licitacdo ou ao Pregoeiro na forma
determinada no ato convocatorio e entregue no Protocolo Geral da Dependéncia, no horario de
funcionamento da promotora da licitacéo.

25.4.2.1- As razbes do recurso serdo dirigidas a autoridade superior determinada no ato convocatorio, por
intermédio do Presidente da Comissao de Licitacdo ou do Pregoeiro. A Comissdo de Licitacdo ou 0
Pregoeiro podera reconsiderar a sua deciséo ou fazer subir aquela autoridade, devidamente instruido,
para dar ou ndo provimento.

25.4.2.2 - O recurso podera ser interposto via fax, dentro do prazo regulamentar, desde que a licitante apresente
0 respectivo original, no local indicado no instrumento convocatorio, respeitado o prazo de 5 (cinco)
dias corridos da data do término do prazo recursal.

25.4.2.3- Na modalidade Pregdo, a licitante manifestard e motivard sua intencdo de recorrer no final da
audiéncia publica, apds declarado vencedor, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis
para apresentacdo dos respectivos memoriais contendo as razdes de recurso.

25.4.3- O recurso referente a fase de habilitacdo ou de classificacdo de proposta teré efeito suspensivo. A
autoridade competente podera, por razdes de interesse publico, atribuir efeito suspensivo aos recursos
de que trata o subitem 25.9.

25.5- A impugnagdo ou 0 recurso interposto em desacordo com as condi¢Bes constantes do edital ndo serd
conhecida.

25.6 - Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Norma, excluir-se-a4 o dia de inicio e incluir-se-a o do
vencimento, considerando-se dia Util aquele de expediente na Dependéncia promotora da licitacéo.

25.7 - Nenhum prazo de impugnac&o ou recursal se inicia ou corre sem que 0s autos do processo estejam com
vista franqueada ao interessado.

25.8- Em se tratando de licitagdes na modalidade de Convite, o prazo de dois dias Uteis para interposicao de
recurso, passa a contar a partir da data de divulgacéo da classificacao de proposta.

25.9- Nos atos praticados por preposto da INFRAERO nos processos licitatérios e de contratagdo, cabe
representacdo no prazo de cinco dias Uteis da intimagdo da decisao relacionada com o objeto da licitagdo
ou do contrato, de que ndo caiba recurso hierarquico.

25.9.1- A representacdo sera dirigida as seguintes autoridades:
a) na Sede: ao Presidente da INFRAERO;

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE
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b) no ambito da Superintendéncia Regional: ao Superintendente Regional. Quando este for a
autoridade competente no processo em causa, a representacdo deverd subir ao Presidente
da INFRAERO.

XXVI - DAS DISPOSICOES GERAIS

26 - Os valores estabelecidos para a modalidade de licitagdo serdo corrigidos na formula ou percentuais
definidos por ato do Poder Executivo. A Superintendéncia de Licitagdes divulgara as areas da Empresa.

26.1- Os critérios e procedimentos para administracdo e controle dos bens moveis patrimoniais da
INFRAERO e dos pertencentes a Unido, sob a guarda e responsabilidade da INFRAERO, para fins de
alienacdo, estao estabelecidos em Norma especifica.

26.2- A consulta prévia ao CADIN antes da celebragdo de convénios, acordos, ajustes e contratos é
obrigatoria, exceto para as aquisi¢des por Dispensa de Licitagdo com fundamento nos incisos | e 1l do
artigo 34 do RLCI.

26.3- O cumprimento desta Norma sera averiguado, mediante inspecdes realizadas a qualquer tempo, pela
Superintendéncia de Licitacdes e pela Superintendéncia de Contratos e Convénios, observadas suas
respectivas areas de atuacdo, bem como pela Superintendéncia de Auditoria Interna, sem prejuizo do
sistema de controle a que estao sujeitas.

26.3.1- As inspecdes de que tratam o subitem 26.3, poderdo ser realizadas, ainda, com o apoio dos Orgéos de
LicitacOes e de Contratos das Superintendéncias Regionais.

26.4 - Os Orgaos de LicitagBes manterdo relacio atualizada de todos os processos de licitacdo, por modalidade
e exercicio, contendo: nimero do processo, data da instauragéo, objeto, valor or¢ado, valor contratado,
Contratada, nimero e data de assinatura do contrato/SMS, integrantes da comissdo de licitacdo ou
Pregoeiro e equipe de apoio. De posse dessas informagdes o Superintendente Regional efetuara analise
critica e providenciara, se for o caso, para que sejam adotadas as medidas saneadoras para cada
Pprocesso.

26.4.1- A relacdo citada no subitem precedente sera encaminhada a Superintendéncia de Licitacdes até o
segundo dia Util de cada més, por meio do endereco eletrbnico citado no subitem 24.16.

26.5- As Superintendéncias da Sede padronizardo os Termos de Referéncia das areas de sua competéncia,
considerados comuns nas Dependéncias da INFRAERO e/ou, ainda, Projetos Bésico/Executivos de
forma a nortear e dar celeridade as areas requisitantes por ocasido da instrugdo dos processos.

26.5.1- Os documentos mencionados no subitem 26.5 serdo disponibilizados, pelas respectivas
Superintendéncias, em ambiente de rede, com ampla divulgacdo no ambito da INFRAERO e, em
especial, nas respectivas areas requisitantes.

26.6 - As Dependéncias observardo, rigorosamente, os editais padronizados pela Superintendéncia de
LicitacGes, bem como os Termos de Referéncia, Projetos Basicos, Termos de Contratos de Servigos
Executados de Forma Continua e outros instrumentos padronizados pela Superintendéncia de Contratos
e Convénios em conjunto com a Superintendéncia da Sede relacionada com o objeto a ser contratado.

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE
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26.7 - A Diretoria de Engenharia, por meio de suas areas competentes, padronizara a sistematica de elaboracdo
de orcamentos para contratacdo de obras e servicos de engenharia, de maneira a uniformizar os
procedimentos no &mbito da INFRAERO e garantir a seguranca na contratagao.

26.8- As Dependéncias observardo os servigos passiveis de terceirizacdo no ambito da INFRAERO,
conforme Termo de Ajustamento de Conduta firmado pelo Ministério Publico Federal e a INFRAERO,
em 22 de fevereiro de 2006, e os constantes do Anexo X.

26.9- Os empregados alocados para prestacao de servicos objeto de contrato ndo poderdo ter parentesco com
empregados da INFRAERO, na linha reta ou colateral, natural ou por afinidade até o 4° grau, em
atendimento ao Acorddo n° 2.961/2004 - TCU - Plenario 12 Camara.

26.9.1- A Contratada exigira de seus empregados, sob penas da lei, declaracdo de que ndo possui parentesco
com empregados da INFRAERO, na linha reta ou colateral, natural ou por afinidade até o 4° grau, em
atendimento ao Acorddo anteriormente citado.

26.9.2 - Alternativamente ao disposto no subitem anterior, a Contratada poderéa adotar, para selecao de pessoal,
as suas expensas, processo seletivo simplificado, publico e impessoal, com ampla divulgacdo e com
adocdo de critérios objetivos de selecdo.

26.10 - Os registros cadastrais estdo estabelecidos em Norma especifica.

26.11 - A emissdo de pareceres e manifestacdes pelos érgdos envolvidos na aplicacdo da presente Norma, sera
exarada no prazo maximo de cinco dias Uteis, ressalvado o disposto no subitem 23.18, sob pena de
apuracgao de responsabilidade.

26.12 - As Superintendéncias da Sede poderdo expedir Manuais de Procedimentos relativos aos procedimentos
operacionais a serem observados nas licitacOes e gestdo de contratos, ficando sujeitos as disposi¢des
desta Norma e da NI - 1.01 (PGE) vigente.

26.13 - Serdo responsaveis pela solicitacdo de senha de acesso ao SIASG:
a) na Sede: a Superintendéncia de Licitagdes;
b) nas Superintendéncias Regionais: a Geréncia de Administracéo.

26.13.1 - A Superintendéncia de Contratos e Convénios sera responsavel pelo envio ao SICON/SICONV das
informag0es dos contratos e convénios da INFRAERO, respectivamente.

26.14 - Até ulterior deliberacdo da Diretoria de Administracdo, serdo observados os seguintes procedimentos
exclusivamente no dmbito da Sede:

a) cabera ao Orgdo Interessado ou Requisitante o preenchimento da Ficha de Elementos para
Elaboragdo de Contrato/Convénio ou da Ficha de Elementos para Elaboracdo de Termo
Aditivo, contendo as informacdes especificas e/ou condi¢des especiais que devem incorporar
ao instrumento contratual ou ao aditivo, além dos dados gerais que constam das citadas
fichas;

b) cabera ao Orgéo Juridico a elaboragio do instrumento contratual, a elaboragio dos contratos,
acordos, convénios, ajustes, protocolo de intencdo, parcerias, patrocinios e respectivos
aditivos.

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)



INFRAERO COD. CONTROLE DATA EFETIV. PAGINA

NORMA DA INFRAERO NI - 6.01/E (LCT) 01/SET/2011 || 100

26.15 - Os prazos parciais de concluséo estabelecidos para os empreendimentos constantes do PAC somente

poderdo ser alterados ap6s aprovagdo da Presidéncia da INFRAERO, mediante a elaboragdo de parecer
técnico com justificativas consubstanciadas do Gestor do Empreendimento, do qual devem constar, no
minimo, as seguintes informagdes:

a) descricao do empreendimento;
b) indicagéo da data aprovada para a execucéo da fase ou a conclusao da obra;

c) declaracdo quanto a inexisténcia de medidas emergenciais que possibilitam a manutencao da
data aprovada;

d) indicacdo da nova data para a execucao da fase ou a conclusao da obra;
e) descricdo da(s) restricdo(6es) que culminou(ram) com a proposicao de nova data;
f) informacdes adicionais.

26.15.1 - Quando a(s) restricio(des) se referir(em) & atuagio de outra(s) Area(s) da INFRAERO, o parecer

técnico sera assinado pelo(s) titular(es) da(s) respectiva(s) Area(s).

26.15.2 - O parecer técnico, apds aprovado pelo superior imediato e pelo Diretor de Engenharia, sera submetido

27 -

28 -

29 -

30-

Form. 01.01.02 - NI - 1.01/A (PGE)

a aprovacdo da Presidéncia da INFRAERO.

XXVII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Os formulérios constantes desta Norma da INFRAERO serdo disponibilizados pela Superintendéncia de
Licitacdes (DALC).

Compete a Diretoria de Administracdo, por intermédio da Superintendéncia de Licitagdes (DALC) e da
Superintendéncia de Contratos e Convénios (DACC), acompanhar a atualizacdo dos requisitos
regulatérios externos citados no Capitulo 11 e o cumprimento dos principios da administracéo publica.

Esta Norma seré publicada na imprensa oficial, nos termos do paragrafo Unico do artigo 115 da Lei n°
8.666 e alteragoes.

Esta Norma da INFRAERO revoga a NI - 6.01/D (LCT), de 13 de julho de 2007.
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RELACAO DE ANEXOS 01/SET/2011

ANEXO |

ANEXO Il

ANEXO Il

ANEXO IV

ANEXO V

ANEXO VI

ANEXO VII

ANEXO VIII

ANEXO IX

ANEXO X

ANEXO XI

ANEXO XIlI

ANEXO XIlI
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RELACAO DE ANEXOS
FORM. 06.01.01 - NI - 6.01/E (LCT) - RECIBO DE ENTREGA DE EDITAL

FORM. 06.01.02 - NI - 6.01/E (LCT) - PROCESSO SIMPLICADO DE
DISPENSA DE LICITACAO - DLS

FORM. 06.01.03 - NI - 6.01/E (LCT) - FORMULARIO DE AQUISICAO
DIRETA - FAD

FORM. 06.01.04 - NI - 6.01/E (LCT) - FORMULARIO DE HOMOLOGACAO
DA DLS

FORM. 06.01.05 - NI - 6.01/E (LCT) - SOLICITACAO DE MATERIAL E
SERVICOS - SMS

FORM. 06.01.06 - NI - 6.01/E (LCT) - ELEMENTOS PARA ELABORACAO
DE CONTRATO

FORM. 06.01.07 - NI - 6.01/E (LCT) - ELEMENTOS PARA ELABORACAO
DE TERMO ADITIVO

FORM. 06.01.08 - NI - 6.01/E (LCT) - MAPA DEMONSTRATIVO DE
CONTRATO COM PRECO BASEADO EM HORAS DE TRABALHO

RELACAO DOS SERVICOS PASSIVEIS DE TERCEIRIZACAO NA
INFRAERO

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DOS SERVICOS

MODELO DE ATO ADMINISTRATIVO DE APLICACAO DE PENALIDADE
DE SUSPENSAO/IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A
INFRAERO

MODELO DE AVISO DE PENALIDADE
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ANEXO | ASSUNTO: DATA EFETIV.

NI - 6.01/E (LCT) RELACAO DE ANEXOS 01/SET/2011

ANEXO XIV - MODELO DE ATO ADMINISTRATIVO DE APLICACAO DE
ADVERTENCIA E MULTA

ANEXO XV - MODELO DE ATO ADMINISTRATIVO DE DESIGNACAO DE COMISSAO
GESTAO E FISCALIZACAO PARA CONTRATOS DE OBRAS,
FORNECIMENTOS E SERVICOS DE ENGENHARIA

ANEXO XVI - MODELO DE ATO ADMINISTRATIVO DE DESIGNACAO DE COMISSAO
GESTAO E FISCALIZACAO PARA DEMAIS CONTRATOS
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NI - 6.01/E (LCT)

ANEXO Il ASSUNTO:
FORM. 06.01.01 - NI - 6.01/E (LCT) - RECIBO DE

ENTREGA DE EDITAL

DATA EFETIV.

01/SET/2011

A /
'A"INFRAERO Recibo de Entrega de Edital

N° da Licitacio:

WValor do Edital:

Recibo de Pagamento N°:

Data: /|

Licitante:

CNPIJ:

Enderego:

CEP:

Telefone(s):

Cidade:

Estado:

Fax :

E-mail:

Representante da Licifante:

Telefone(s):

Fax :

E-mail:

Recebi da Empresa Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportuaria -
INFRAERO, o Edital da Licitacdo em referéncia.

[Digite local] , [dia] de [més] de [ano].

NOME

ASSINATURA

Form. 06.01.01 - NI - 6.01/E (LCT)

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE)
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ANEXO 111

NI - 6.01/E (LCT)

ASSUNTO:

DATA EFETIV.

FORM. 06.01.02 - NI - 6.01/E (LCT) - PROCESSO 01/SET/2011

SIMPLIFICADO DE DISPENSA DE LICITACAO -

DLS

L4 \NFRAERO

Processo Simplificado de
Dispensa de Licitacao

[DIGITE NOME DA DEPENDENCIA - SIGLA]

OBIETO:

FINALIDADE:

Form. 06.01.02 - NI - 6.01/E (LCT)

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE)
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ANEXO IV

NI - 6.01/E (LCT)

ASSUNTO:

FORM. 06.01.03 - NI - 6.01/E (LCT) -
FORMULARIO DE AQUISICAO DIRETA - FAD

DATA EFETIV.

01/SET/2011

mlNFRAERO Formulario de Aquisicéo Direta - FAD

N do FAD

[ MATERIAL | [ SERVICO

AREA REQUISTTANTE

CODIGO ORCAMENTARIO

ITEM [ QUANT. | UNID.

ESPECIFICACAO

FINALIDADE:

Data

Assinatura’Carimbo do Responsavel pela Pesquisa

RESERVADO AO ALMOXARIFADO

[] NAOEXISTE EM ESTOQUE

Data Assinatura/Carimbo

FORNECEDORES CONSULTADOS

PROPONENTES

ENDERECOS

TELEFONES

CONTATOS

4
6 -
MAPA COMPARATIVO DE PRECOS
PRECOS UNITARIOS POR PROPONENTE
ITEM QUANT. UNID.
2 4 5 6 7
TOTAIS:

PESQUISA REALIZADA EM:

Data Assinatura/Carimbo do Responsdvel pela Pesquisa

AUTORIZACAO/GESTOR DO PROGRAMA

[ata Assinatura/Carimbo

Form. 06.01.03 - NI - 6.01/E (LCT)

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE)
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ANEXO V ASSUNTO: DATA EFETIV.

FORM. 06.01.04 - NI - 6.01/E (LCT) - FORMULARIO| | 01/SET/2011

NI - 6.01/E (LCT) DE HOMOLOGAGAO DA DLS

mlNFRAERO Formulario de Homologagao pabLs

DLs N°. / / . FLS.

RAZAD DA ESCOLHA DO FORNECEDOR/PRESTADOR DO SERVICO E JUSTIFICATIVA DO PRECO :

DADOS PARA EMISSAO DE SMS:

EMPRESA: CNPJ:

ENDERECO:

FONE/FAX:

E-MAIL:

VALOR: COD. ORCAMENTARIO:
APROVACAO

Aprovo a dispensa de licitacdo com fundamento no Inciso 11 do Art. 34 do Regulamento de
Licitagoes e Contratos da INFRAERO, em face do valor enquadrar-se no limite de contratagio direta,
produzindo assim, economia processual.

de de

Carimbo/Assinatura do Gestor do Programa

Form. 06.01.04 - NI - 6.01/E (LCT)
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ANEXO VII

NI - 6.01/E (LCT)

ASSUNTO:

FORM. 06.01.06 - NI - 6.01/E (LCT) - ELEMENTOS
PARA ELABORACAO DE CONTRATO

DATA EFETIV.

01/SET/2011

L@ \NFRAERO

Elementos para Elaboracao de

Contrato

DIRETORIA SUPERINTENDENCIA/ASSESSORIA

DEPENDENCIA CNPIMF NY CONTRATO

DATA DE ASSINATURA ENDERECO

BAIRRO/DISTRITO CEP MUNICIPIO FONE/FAX UF
CONTRATADA

NOME/RAZAO SOCIAL CNPI/MF

INSCRICAOQ ESTADUAL ENDERECO

BAIRRO/DISTRITO CEP MUNICIPIO FOME/FAX UF

REPRESENTANTE(S) LEGAL(AIS) DA CONTRATADA

NOME CARGO

RG ORGAO EMISSOR CPF FONE/FAX E-MAIL

NOME CARGO

RG ORGAO EMISSOR CPF FONE/FAX E-MAIL

CONTRATANTE

NOME CNPI/MF

ENDEREGQ

MUNICIPIO UF FONE/FAX E-MAIL
REPRESENTANTE(S) LEGAL(AIS) DA CONTRATANTE

NOME CARGO

RG ORGAO EMISSOR CPF FONE/FAX E-MAIL

NOME CARGO

RG ORGAO EMISSOR CPF FONE/FAX E-MAIL

OBIETO DO CONTRATO

Form. 06.01.06 - NI - 6.01/E (LCT) - fl. 1/2

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE)

-VIL1 -

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE




ANEXO VII ASSUNTO: DATA EFETIV.

NI - 6.01/E (LCT) FORM. 06.01.06 - NI - 6.01/E (LCT) - ELEMENTOS

PARA ELABORAGAO DE CONTRATO 01/SET/2011

PROCESSO DE CONTRATACAO

RECURSOS DISPENSA DO PROCESSO

l:l SIM

LICITAGAO PROPRIOS I:l

l:l NAD UNIAD l:l FUNDAMENTACAO LEGAL

TIPO DE LICITACAQ/PROCESSO PROPOSTADATA PROGRAMA

REGIME DE CONTRATACAO GARANTIA DE EXECUCAO

I:l GLOBAL FIXO I:l GLOBAL REAJUSTAVEL I:l NAD EXIGIVEL I:l OUTROS

I:l UNITARIO FIXO I:l UNITARIO REAJUSTAVEL I:l CAUCAO VALOR (RS)

PRAZO INiCIO TERMINO

VALOR MENSAL E VALOR A SER PAGO NO EXERCICIO CORRENTE E SUBSEQUENTES
RS ( )

VALOR GLOBAL DO CONTRATO
RS ( )

FORMA DE PAGAMENTO:

CONDICOES ESPECIAIS A SEREM INCLUIDAS NO CONTRATO:

DOCUMENTACAD ANENA AOQ CONTRATO:

APROVACAO/ORDENADOR DA DESPESA

Data Assinatura/Carimbo

Form. 06.01.06 - NI - 6.01/E (LCT) - fl. 2/2

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE) -VII.2 -




ANEXO VIII

NI - 6.01/E (LCT)

ASSUNTO:

FORM. 06.01.07 - NI - 6.01/E (LCT) - ELEMENTOS
PARA ELABORACAO DE TERMO ADITIVO

DATA EFETIV.

01/SET/2011

§2°4 \NFRAERO

Elementos para Elaboracao de Termo Aditivo

DIRETORIA SUPERINTENDENCIA/ASSESSORIA

DEPENDENCLA CNPI/MF N" CONTRATO

DATA DE ASSINATURA ENDERECO N* TERMO ADITIVO

BAIRRO/DISTRITO CEP MUNICIPIO FONE/FAX UF
CONTRATADA

NOME/RAZAO SOCTAL CNPI'MF

INSCRICAO ESTADUAL ENDERECO

BAIRRO/DISTRITO CEP MUNICIPIO FONE/FAX UF

REPRESENTANTE(S) LEGAL(IS) DA CONTRATADA

NOME CARGO
RG ORGAO EMISSOR | CPF FONE/FAX E-MAIL
NOME CARGO
RG ORGAO EMISSOR | CPF FONE/FAX E-MAIL
CONTRATANTE

NOME CNPIMF
ENDERECO

MUNICIPIO UF FOMNE/FAX E-MAIL

REPRESENTANTE (S) LEGAL (I1S) DA CONTRATANTE

NOME CARGO
RG ORGAO EMISSOR | CPF FONE/FAX E-MAIL
NOME CARGO
RG ORGAD EMISSOR | CPF FONE/FAX E-MAIL

OBIETO DO TERMO ADITIVO:

JUSTIFICATIVA DO PRECO ADITADO:

Form. 06.01.07 - NI - 6.01/E (LCT) - fl. 1/2

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE)

-VIIILD -

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE




ANEXO VIII ASSUNTO: DATA EFETIV.

) FORM. 06.01.07 - NI - 6.01/E (LCT) - ELEMENTOS | | 01/SET/2011
NI-6.0L/E (LCT) PARA ELABORACAO DE TERMO ADITIVO

JUSTIFICATIVAS PROCESS0O DE ORIGEM DO TERMO ADITIVO:

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA/FONTE DE RECURSOS

PRAZO INic1o TERMING FONTE DE RECURSOS

VALORES

VALOR DO ADITAMENTO

R% { 1.

VALOR MENSAL ANTERIOR
R$ { .

NOVO VALOR MENSAL
R% { 1.

VALOR GLOBAL ANTERIOR

R% { 1.

NOVO VALOR GLOBAL
R% i ]

VALOR DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

RE i i
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO ANUAL
(VALORES A SEREM PAGOS NO EXERCICIO CORRENTE SUBSEQUENTE)
EXERCICIO DE: VALOR R$ EXERCICIO DE: VALOR RS
EXERCICIO DE: VALOR R$ EXERCICIO DE: VALOR RS
EXERCICIO DE: . VALOR R% EXERCICIO DE: . VALOR R%

CONDIGOES ESPECIAIS A SEREM INCLUIDAS NO TERMO ADITIVO:

APROVACAO/ORDENADOR DA DESPESA

Data Assinatura/Carimbo

Form. 06.01.07 - NI - 6.01/E (LCT) - fl. 2/2

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE) -VIIIL.2 -



ANEXO IX ASSUNTO:
FORM. 06.01.08 - NI - 6.01/E (LCT) - MAPA

BASEADO EM HORAS DE TRABALHO

NI - 6.01/E (LCT) DEMONSTRATIVO DE CONTRATO COM PRECO

DATA EFETIV.

01/SET/2011

'.v‘ Mapa Demonstrativo de Contrato com Prego
A INFRAERO Baseado em Horas de Trabalho

Contratada:

N¢ do Contrato: Periodo de Faturamento:

Fiscal do Contrato:

QUADRO DE HORA NORMAL

. .. Qte. de Qte. de Horas | Valor Hora Valor
Atividade Profi 1
'vigade Frofissiona Profissionais Trabalhadas Trabalhada Total
Subtotal 1 0,00
QUADRO DE HORA EXTRA
. .. Qte. de Qte. de Horas Valor Hora Valor
Atividade Profi 1
fvicade Frofissiona Profissionais Trabalhadas Trabalhada Total
Subtotal_2 0,00
[Fotal (Subtotal 1+ Subtotal 2) | | | o]

Declaracao

Declaramos que as informagdes aqui contidas foram confrontadas com as folhas de ponto dos empregados da

Contratada, estando o processo apte para o faturamento.

({local e

data)

Assinatura do Fiscal do Contrato

Form. 06.01.08 -NI-6.01/E (LCT)

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE) -IX-

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE




ANEXO X

NI - 6.01/E (LCT)

ASSUNTO:

RELACAO DOS SERVIGOS PASSIVEIS DE
TERCEIRIZACAO NA INFRAERO

DATA EFETIV.

01/SET/2011

Sigla Descricao Abrangéncia
VIGILANCIA ARMADA E . . . I y ;
1 SV DESARMADA SERVICOS DE VIGILANCIA E SEGURANCA E/OU MONITORAMENTO.
SERVICOS AUXILIARES DE TRANSPORTE AEREO, REGULAMENTADOS
PELO COMANDO DA AE_RONAUTICA, DENOMINADOS DE PROTECAO
o . (TECN_ICOS DE INSPECAQO DE PASSAGEIROS, BAGAGENS DE MAO
2 PA | PROTECAO A AVIACAO CIVIL /PORAQ, CONTROLE DE ACESSOS, PATRULHAMENTO MOVEL PARA
ATUACAOC EM AREAS_ EXTERNAS (PATIO, AREA PERIMETRAL E
CALCADAS) E PROTECAQO DE CARGAS, NO AEROPORTO E TERMINAL
DE CARGAS DA INFRAERO.
3 EM | EMERGENCIA MEDICA SERVICOS DE EMERGENCIA MEDICA.
4 cl SERVICO DE COMBATE A|SERVICOS COM O CORPO DE BOMBEIROS, POLICIA MILITAR E
INCENDIO (SCl) GOVERNO DE ESTADOS PARA SCI.
5 ™ TRANSPORTE . DE | QUALQUER SERVICO DE TRANSPORTE DE PASSAGEIROS NO PATIO DE
PASSAGEIROS NO PATIO MANOBRAS NAS UNIDADES DA INFRAERO
6 0S | OPERACAO SIV SERVICO INFORMATIVO DE VOO
7 MG MOVIMENTAGAO DE CARGA | QUALQUER SERVICO PARA MOVIMENTAGAO NO TERMINAL DE CARGA
(TECA) NAS UNIDADES DA INFRAERO
MANUTENCAO - SISTEMA y . -
8 SE ELETRONICO — AEROPORTOS SUBSISTEMA DE BALANCAS ELETRONICAS
SUBSISTEMA DE CIRCUITO FECHADO DE TV { TAMBEM CHAMADO DE
TV DE VIGILANCIA E TV PATIO)
SUBSISTEMA DE DOCAGEM DE AERONAVES
SUBSISTEMA CENTRAL HORARIA
SUBSISTEMA DE INSPEGAQ DE BAGAGENS E PASSAGEIROS
PORTICOS DETECTORES DE METAIS
RAIO X DE BAGAGENS DE MAQO
RAIO X DE BAGAGENS DE PORAO
SUBSISTEMA REDE DE COMUNICAGOES AEROPORTUARIAS *
SUBSISTEMA INFORMATICA*
SUBSISTEMA GERENCIADOR DE UTILIDADES DE ENERGIA*
SUBSISTEMA AUTOMAGCAO*
SUBSISTEMA DE DETECGAO E ALARME DE INCENDIO
SUBSISTEMA INFORMATIVO DE VOOS
SUBSISTEMA DE TELEFONIA*
CENTRAL TELEFONICA
REDE TELEFONICA
APARELHOS TELEFONICOS
SUBSISTEMA DE SONORIZACAQ
SUBSISTEMA AUDIOVISUAL
MANUTI;N(;AD - SISTEMA
9 MN | ELETRONICO - NAVEGACAOQ | SUBSISTEMA VHF AM MONOCANAL
AEREA E PROTECAO AO VOO
SUBSISTEMA VHF AM INTEGRADO

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE)

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE

-X1-




ANEXO X ASSUNTO: DATA EFETIV.

NI - 6.01/E (LCT) RELACAO DOS SERVICOS PASSIVEIS DE | |01/SET/2011
TERCEIRIZAGAO NA INFRAERO

SUBSISTEMA HF-SSB

SUBSISTEMA GRAVADOR MULTIPISTA

SUBSISTEMA RADAR

SUBSISTEMA NDEBE

SUBSISTEMA VOR

SUBSISTEMA DME

SUBSISTEMA VHF — DF

SUBSISTEMA ILS

SUBSISTEMA CONSOLE DE AUDIO

SUBSISTEMA ATIS

MANUTENCAO -  SISTEMA

CIVIL SUBSISTEMA HIDROSSANITARIO

10 sC

SUBSISTEMA ESTACAO DE TRATAMENTO DE EFLUENTES

SUBSISTEMA DE PAVIMENTAGAQ DE PISTAS, PATIOS, VIAS DE ACESSO
E DE SERVICO

SUBSISTEMA DRENAGEM

SUBSISTEMA AGUA POTAVEL

SUBSISTEMA DE EDIFICAGOES

SUBSISTEMA DE AREAS VERDES

GRAMADOS

JARDINS

VASOS ORNAMENTAIS

MANUTENCAO -  SISTEMA

111 ME ['E) ETrICO

SUBSISTEMA SUBESTACOES

SUBSISTEMA DE UNIDADES DE ENERGIA ELETRICA DE EMERGENCIA

BANCOS DE BATERIAS

CARREGADOR/FLUTUADOR DE BATERIAS

ESTABILIZADOR

MOTORES ELETRICOS/GERADORES

MOTORES DIESEL

NO BREAK / SHORT BREAK DINAMICO

NO BREAK ESTATICO

GRUPO GERADOR PORTATIL

SUBSISTEMA DISTRIBUICAQ DE ENERGIA EM MEDIA TENSAO

SUBSISTEMA AUXILIOS VISUAIS

ALS

AVASIS

PAPI

BALIZAMENTO LUMINOSO

SINALIZACAO VERTICAL

FAROL ROTATIVO

BIRUTA

RCCETCC

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE) -X.2-




ANEXO X

NI - 6.01/E (LCT)

ASSUNTO:

RELACAO DOS SERVIGOS PASSIVEIS DE 01/SET/2011
TERCEIRIZACAO NA INFRAERO

DATA EFETIV.

SUBSISTEMA GRUPO CONVERSOR 400HZ

SUBSISTEMA DISTRIBUIGAO DE ENERGIA EM BAIXA TENSAQ

SUBSISTEMA DE ATERRAMENTO E PROTECAO CONTRA DESCARGAS
ATMOSFERICAS

SUBSISTEMA DE AQUECIMENTO SOLAR

12

ML

MANUTENCAO

-  SISTEMA

ELETROMECANICO

SUBSISTEMA DE ESTEIRAS ROLANTES

SUBSISTEMA DE ELEVADORES

ELEVADORES ELETRICOS

ELEVADORES HIDRAULICOS

SUBSISTEMA DE PORTAS E PORTOES AUTOMATICOS

SUBSISTEMA CENTRAL ELETRO-PNEUMATICA

SUBSISTEMA DE DILACERADOR DE PNEUS

SUBSISTEMA DE PONTES DE EMBARQUE E DESEMBARQUE

SUBSISTEMA DE INCINERAGAO DE LIXO

SUBSISTEMA TRANSELEVADORES

SUBSISTEMA AR CONDICIONADO INDIVIDUAL

SUBSISTEMA DE AR CONDICIONADO CENTRAL

CENTRIFUGA

CHILLER/COMPRESSORES

CONTROLE E TRATAMENTO FISICO/QUIMICO DA AGUA

MOTOBOMBA

MAQUINA SELF CONTAINED

FAN COIL

TORRE DE RESFRIAMENTO

SUBSISTEMA DE REFRIGERAGAQ

CAMARA FRIGORIFICA

BEEEDOURO

FREEZER

SUBSISTEMA DE AR CONDICIONADO PARA AERONAVES

SUBSISTEMA ESTEIRA TRANSPORTADORA DE BAGAGENS

SUBSISTEMA ESTEIRA DISTRIBUIDORA DE BAGAGENS

SUBSISTEMA DE ESCADAS ROLANTES

13

WM

MANUTENCAOQO
MECANICO

- SISTEMA

SUBSISTEMA DE VEICULOS DE PASSAGEIROS E CARGA

SUBSISTEMA DE VEICULOS E EQUIPAMENTOS ESPECIAIS E DE APOIO

BOBCAT

CAMINHAO POLIGUINDASTE

CAMINHAO HIDRABASKET

CAMINHAO LIMPA-PISTA

PLATAFORMA ELEVATORIA

VARREDCOURA

HOVERCRAFT

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE)

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE
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ANEXO X

NI - 6.01/E (LCT)

ASSUNTO:

RELACAO DOS SERVIGOS PASSIVEIS DE
TERCEIRIZACAO NA INFRAERO

DATA EFETIV.

01/SET/2011

LANCHAS
ROCADEIRA
TORRE MOVEL DE ILUMINAGAO DE EMERGENCIA
CAMINHAO DE HIDROJATEAMENTO
SUBSISTEMA DE VEICULOS DE COMBATE A INCENDIOS (CCl)
SUBSISTEMA DE EQUIPAMENTO DE TRANSPORTE DE CARGA
EMPILHADEIRA
PLATAFORMA
PALLET
TALHA ELETRICA
PONTE ROLANTE
14 | ma |MANUTENCAO -  SISTEMA | SUBSISTEMA ESTAGAO METEOROLOGICA DE SUPERFICIE CLASSE 1
METEOROLOGICO (EMS1)
SUBSISTEMA ESTAGAO METEOROLOGICA DE SUPERFICIE CLASSE 2
(EMS2)
SUBSISTEMA ESTAGAO METEOROLOGICA DE SUPERFICIE CLASSE 3
(EMS3)
SUBSISTEMA ESTACAO METEOROLOGICA DE ALTITUDE (EMA)
GERADOR DE HIDROGENIO
| Ea ﬂgﬁf;jﬁgﬁ%s DE | QUALQUER SERVICO DE MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS ADM
s (MAQUINAS XEROX, ESCREVER. CALCULADORA ETC)
MANUTENCAO DE N , P y ]
17 | M| oS - T QUALQUER SERVICO DE MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS - TI
18 | Mw “#IANUTENGAO DE SOFTWARE - | » jALQUER SERVICO DE MANUTENGAO DE SOFTWARE - T
3 QUALQUER SERVICO DE LOCACAO DE MAQUINAS COPIADORAS
19| LA :%%?SQ?R%%\E%'PAMENTOS (ASSINATURA/SERVICO MEDIDO), SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E/OU
REPROGRAFIA
2 | LE ':?_FAGAD DE EQUIPAMENTOS | 5| qUER SERVICO DE LOCAGAO DE EQUIPAMENTOS - Ti
21 | LW [LOCACAO DE SOFTWARE - TI | QUALQUER SERVICO DE LOCAGAO DE SOFTWARE - TI
DESENVOLVIMENTO DE -
22 | DW | rWaRE QUALQUER SERVIGO DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE - T
INCLUI  SERVICOS DE TRANSPORTE DE EMPREGADOS,
23 | TA i%':n\‘;ﬁgTRRﬁVOTRANSPORTE EQUIPAMENTOS E CARGA NAS UNIDADES DA INFRAERO, BEM COMO
LOCACAO DE VEICULOS COM MOTORISTAS.
INCLUI _SERVICOS DE  MENSAGEIROS.  JOVEM  APRENDIZ,
RECEPCIONISTA (DEPENDENCIAS ADMINSITRATIVAS DA INFRAERO E
BALCAO  DE  INFORMAGOES).  COPEIRAGEM,  GARGONS,
24 | SA | SERVICOS ADMINISTRATIVOS |ADMINISTRAGAO, ~ GERENCIAMENTO ~ E  OPERAGAO  DE
ESTACIONAMENTO, ~ MOVIMENTAGAO DE  CARRINHOS  NAS
DEPENDENCIAS AEROPORTUARIAS (QUANDO NAO ABRANGIDO NO
CONTRATO DE CONSERVACAO E LIMPEZA) E OUTROS AFINS.
25 | gz | SERVICOS ADMINISTRATIVOS
- ESTAGIARIOS
SERVICOS ADMINISTRATIVOS | MALOTES, SEDEX, TAXA DE UTILIZAGAO DOS MESMOS PORTES DE
26 | MT |- MALOTE, PORTES E|CORRESPONDENCIA,  REGISTROS  POSTAIS,  TELEGRAMAS,
TELEGRAMAS RADIOGRAMAS, PORTE TELECOMUNICAGOES DE BANCO, ETC.
o7 | L | SERVICOS DE CONSERVAGAO, [ SERVICOS DE CONSERVAGAO, LIMPEZA, MOVIMENTAGAO DE
LIMPEZA E GERAIS CARRINHOS NAS DEPENDENCIAS AEROPORTUARIAS.

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE)

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE
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ANEXO X

NI - 6.01/E (LCT)

ASSUNTO:

RELACAO DOS SERVIGOS PASSIVEIS DE
TERCEIRIZACAO NA INFRAERO

DATA EFETIV.

01/SET/2011

QUALQUER SERVICO DE COLETA, REMOGAO, TRATAMENTO E
28 | oL | coLeTA DE LIXO DESTINACAO FINAL DE LIXO E RESIDUOS NAS UNIDADES DA
INFRAERO.
29 | Ju | sErvicos JuRiDICOS
[OCACAO _DE  IMOVEL/| — . - —
30 | U | coNpsmios LOCAGAO DE IMOVEIS.
31 | AM | ASSISTENCIA MEDICA SERVICOS ASSISTENCIA MEDICA.
32 | AO | ASSISTENCIA ODONTOLOGICA | SERVICOS DE ASSISTENCIA ODONTOLOGICA.
COOPERACAD TECNICA
33 1 CT | NacionaL
a1 | eo COOPERACAO TECNICA
INTERNACIONAL
35 | AE | AUDITORIA EXTERNA SERVICOS CONTRATADOS DE AUDITORIA.
, SERVICOS DE INFORMATICA COM EXCECAQ DAS ATIVIDADES DE
36 | TI | SERVICOS DE INFORMATICA | ANALISTA PROJETISTA, BEM COMO SERVIGOS DE CONSULTORIA NA
AREA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO.
CONFECCAO, IMPRESSAO E ENVELOPAMENTO DE BOLETOS DE
COBRANCA, DEMONSTRATIVOS DE TELEFONIA E AERONAVES.
SERVIGOS ADMINISTRATIVOS . y e S
37 | ME | SO SERVICOS ADMINISTRATIVOS — MICROFILMAGEM.
- SERVICOS PARA FONECIMENTO DE LANCHES E REFEICOES PARA
38 | SF | LANCHES E REFEICOES SR 08 o
CONSUMO E TRATAMENTO DE AGUA, COLETA DE ESGOTO, ANALISE
, FISIOQUIMICA. BACTERIOLOGICA. MICROBIOLOGICA, ETC. GASTOS
30 | sp | AGUA. ESGOTO, TELEFONIA|COM TARIFAS E SERVICOS TELEFONICOS MEDIDOS, INCLUSIVE. FICHA
FIXA E MOVEL PARA TELEFONE, TELEX, FAX, VIPNET, VIPFONE. E SERVICOS
TELEFONICOS DE APARELHOS CELULARES, CARTAO DE RECARGA,
ETC.
40 | EE | ENERGIA ELETRICA GASTOS COM TARIFAS E SERVICOS MEDIDOS DE ENERGIA ELETRICA.
TELEPROCESSAMENTO. GASTOS COM TARIFAS E SERVICOS MEDIDOS
< RELACIONADOS COM AS LINHAS REMPAC E REMAV UTILIZADAS PARA
41 | PS [ PRESTACAO DE SERVICOS A TRANSMISSAO DE INFORMACOES PELA INFORMATICA, ASSINATURA
DE ACESSO A INTERNET (PROVEDOR).
FRETES E CARRETOS: TRANSPORTE DE VALORES. MATERIAL EM
GERAL. EMBALAGENS, ARMAZENAGEM E SEGURO DE TRANSPORTE,
QUANDO INCLUSO NO CONHECIMENTO, TRANSPORTE DE MUDANGCA
DE EMPREGADO, ETC.
SERVICOS DE CLIPAGEM, COMPILAGOES PUBLICADAS EM JORNAIS E
REVISTAS.
TV POR ASSINATURA, RECARGA DE EXTINTOR, PROGRAMA DE
ALIMENTACAO AQ TRABALHADOR — PAT.
PASSAGENS AEREAS, EXCETO OS GASTOS COM PROGRAMA DE
FORMACAQ PROFISSIONAL E CONVENIOS — SCI, E LOCACAO DE
4z | TG | TRANSPORTE EM GERAL VEICULOS PARA O DESLOCAMENTO DE EMPREGADOS PROPRIOS DA
INFRAERO NO PERCURSO RESIDENCIA — TRABALHO — RESIDENCIA.
43 | ss | SERVICOS DE SEGUROS SEGURO DE VIDA EM GRUPO E SEGUROS EM GERAL.
GASTOS COM MAO DE OBRA ESPECIALIZADA E SERVICOS EVENTUAIS
TAIS COMO LEVANTAMENTO CARTOGRAFICO, PROSPECCAO E
. ANALISE DE DADOS GEOGRAFICOS, FOTOGRAFICOS E
a4 | sT Egsgggazmos TECNICOS | A\EROFOTOGRAFICOS,  PARECERES, TRADUCAO DE  TEXTOS,
AVALIAGAO DE IMOVEIS, CONFECGAO DE PAINEIS E ESCULTURAS NAO
REMOVIVEIS, AQUISIGAO DE CERTIFICADO DIGITAL, PESQUISAS DE
SATISFACAO DE OPINIAO DE USUARIOS E PASSAGEIROS

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE)

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE
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ANEXO X

NI -

ASSUNTO: DATA EFETIV.

6.01/E (LCT) RELACAO DOS SERVICOS PASSIVEIS DE | |01/SET/2011
TERCEIRIZAGAO NA INFRAERO

45

OBS

1)

=]

Form. 01.01.

ERVACOES:

Nas Dependéncias que os servigos a seguir relacionados sejam terceirizados, serao substituidos
por empregados do quadro da INFRAERO, conforme Termo de Ajustamento de Conduta
firmado em 22/02/2006 pela INFRAERO e Ministério Publico Federal:

a) servigcos de operador de SIV;

b) servigos de operador de ponte telescopicas;

¢) servigos de conferéncia ¢ armazenagem de cargas;

d) servigcos de operador de centro de operagao aeroportuaria (COA);

e) servigos de fiscal de terminal de passageiros.

Os servigos que nao constam desta relagio nao poderdo ser terceirizados, exceto com
autorizacdo da Diretoria Executiva da INFRAERO.

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE

03 - NI - 1.01/A (PGE) -X.6-




ANEXO XI ASSUNTO: DATA EFETIV.

NI - 6.01/E (LCT) MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO E || 01/SET/2011
' ACEITACAO DOS SERVICOS

o

INFRAERO

TERMO DE RECEBIMENTO E ACEITAGAO DOS SERVICOS

1. N°EDATADO CONTRATO E RESPECTIVOS ADITIVOS:

2. DESCRICAO DO SERVICO:

3. LOCAL DA PRESTACAOQ DOS SERVICOS:

4. COMISSAQ DE FISCALIZACAOQ, N° E DATA DO ATO ADMINISTRATIVO

5. RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA:

Empresa Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportuaria
Endereco: Logradouro, nimero, Bairro
CEP 00000-000 - CIDADE - UF - PAIS
Fone: (0xx) (xx) xxxx Xxxx  Fax: (0xx) (XX) XXXX XXXX
Homepage: http://www.infraero.gov.br

Form. 02.02.01 - NI - 2.02/E (GDI)

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE) - XI.1-




ANEXO XI

NI - 6.01/E (LCT) MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO

ASSUNTO:

E ACEITACAO DOS SERVICOS

DATA EFETIV.

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE) - XI1.2 -

10.

11.

o

INFRAERO

CUSTO TOTAL DO SERVICO:

. Valor Inicial do Contrato :

. N° e Valor(es) do(s) Aditivo(s)

=  Valor Total Pago

PRAZO CONTRATUAL:

. Prazo Inicial do Contrato :

. Prazo Final do Contrato :

ORIGEM DOS RECURSOS:

DESEMPENHO DA CONTRATADA:
(CONCEITOS OBTIDOS E RESPECTIVOS PERIODOS)

DOCUMENTACAO APRESENTADA PARA LIBERACAO DA CAUCAO - CAPITULO

XIX DA NI - 6.01/E (LCT), EM VIGOR:

DECLARACAO DA CONTRATANTE: (CITAR 0OS N°S DOS ATESTADOS DE
CAPACIDADE TECNICA EXPEDIDOS E OS CONCEITOS CONSTANTES DOS REFERIDOS
ATESTADOS, POR PERIODO, INCLUSIVE O N° DA PAGINA, PEC E VOLUME.

Empresa Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportuaria
Endereco: Logradouro, nimero, Bairro
CEP 00000-000 - CIDADE - UF - PAIS
Fone: (0xx) (Xx) XxxX Xxxx  Fax: (0Xxx) (XX) XXXX XXXX
Homepage: http://www.infraero.gov.br
Form. 02.02.01 - NI - 2.02/E (GDI) 2

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE




ANEXO XI

NI - 6.01/E (LCT)

ASSUNTO:

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO
E ACEITACAO DOS SERVICOS

DATA EFETIV.

A

INFRAERO

12. DECLARACAO DA CONTRATADA:

Local, ...... de de.........

GESTOR ADMINISTRATIVO

GESTOR OPERACIONAL

FISCAL OPERACIONAL

FISCAL DE DOCUMENTAGAO

REPRESENTANTE DA CONTRATADA

Empresa Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportudria
Enderego: Logradouro, nimero, Bairro
CEP 00000-000 - CIDADE - UF - PAIS
Fone: (0xx) (Xx) Xxxx Xxxx  Fax: (0Xxx) (XX) XXXX XXXX
Homepage: http://www.infraero.gov.br

Form. 02.02.01 - NI - 2.02/E (GDI 3

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE)

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE

- XI1.3 -




ANEXO XII ASSUNTO: - DATA EFETIV.
MODELO DE ATO ADMINISTRATIVO DE APLICACAO
NI - 6.01/E (LCT) || bE PENALIDADE DE SUSPENSAO/IMPEDIMENTO DE || 01/SET/2011
LICITAR E CONTRATAR COM A INFRAERO

ATO ADMINISTRATIVO N° / / , de de

O (cargo da autoridade competente) da Empresa Brasileira de Infra-Estrutura
Aeroportuaria - INFRAERO, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo (informar o n°® do Ato
Administrativo que estabelece os niveis de competéncia), tendo em vista as informages constantes do processo

referente a (Concorréncia, ou Tomada de Precos, Convite ou Pregdo, ou Contrato n° / / / ),
bem como a notificacdo de aplicacdo de penalidade, por meio da CF N° / / , do Ato
Administrativo n° / / , de , € ainda, o disposto no Despacho n°
/ / ,de [/ ,
2ED
RESOLVE:

2ED
1 - Aplicar a empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob n° € aos seus SOcios, , RG. n°
- / e CPF n° e , RG. n°
- /| eCPFnR° , a penalidade de suspensao/impedimento do direito de
licitar e contratar com a Infraero pelo prazo de ( ) , tendo em vista o

descumprimento reiterado de clausulas contratuais, conforme registro nos autos do processo (Concorréncia, ou
Tomada de Precos, Convite ou Pregéo, ou Termo de Contrato).

2 - Descredenciar, pelo prazo mencionado no item 1 deste Ato, a mencionada
empresa e seus sdcios do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, nos termos do artigo
7° da Lei n.° 10.520/2002 [este paragrafo somente devera ser incluido quando decorrer de contratacdo na
modalidade Pregdo e ainda citado no processo de defesa da licitante ou contratada].

3 - Registrar a ocorréncia no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF, consoante ao disposto no item 12 da Norma da INFRAERO de Cadastro de
Fornecedores, NI - 6.02/A (LCT), de 15/10/2001, combinado com o subitem 6.1 da Instru¢cdo Normativa N.° 5
de 21/07/95 - MARE, atual Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao.

Esta  penalidade esta  sendo aplicada com  fundamento  no
acima referenciado. [Este paragrafo refere-se ao fundamento legal da penalidade
aplicada, devendo ser preenchido com observancia da legislacéo e dispositivo editalicio constantes do Edital
ou do Instrumento Contratual].

Este Ato entra em vigor a partir da data de sua publicacdo no Diério Oficial da
Unido.
3ED

(NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE)
Cargo da autoridade competente

Empresa Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportuéria
Endereco: Logradouro, nimero, Bairro
CEP 00000-000 - CIDADE - UF - PAIS
Fone: (0xx) (xx) Xxxx Xxxx  Fax: (0Xx) (XX) XXXX XXXX
Homepage: http://www.infraero.gov.br
Form. 02.02.01 - NI - 2.02/E (GDI)

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE) - XII -




ANEXO X ASSUNTO: DATA EFETIV.
NI-6.0/E (LCT) || MODELO DE AVISO DE PENALIDADE | [01/SET/2011
INFRAERO
AVISO DE PENALIDADE

A INFRAERO torna publico que foi aplicada a Empresa , CNPJ/MF n°

e seus socios, , CPF n° e , CPF n° :

a penalidade de suspensao/impedimento do direito de licitar e contratar com a INFRAERO, pelo
prazo de ( ) , contados a partir da data desta publicacdo, por terem cometido

reiteradas faltas e pela inexecucdo parcial do contrato, no processo licitatorio relativo a
(Concorréncia, ou Tomada de Precos, Convite ou Pregdo, ou Contrato n° ). Esta
penalidade esta sendo aplicada com fundamento no artigo 140, da Regulamento de Licitacbes e
Contratos da INFRAERO, c/c o (informar o n° do Ato Administrativo que estabelece o0s niveis de

competéncia), o (item ou subitem ) do Termo de Contrato acima referenciado e ainda, com
0 Ato Administrativo de

Obs.: A parte do texto em italico refere-se ao fundamento legal da penalidade aplicada, devendo ser
preenchido com observancia da legislacdo e os dispositivos editalicios constantes do Edital ou
do Instrumento Contratual.

Identificar neste espaco o responsavel pela area de
licitacdo ou da gestdo do contrato, informando
nome completo e cargo.

PUBLIQUE-SE

Empresa Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportuéria
Enderego: Logradouro, nimero, Bairro
CEP 00000-000 - CIDADE - UF - PAIS
Fone: (0xx) (XX) XXXX XXxX  Fax: (0XX) (XX) XXXX XXXX
Homepage: http://www.infraero.gov.br
Form. 02.02.01 - NI - 2.02/E (GDI)

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE) - XII -




ANEXO XIV ASSUNTO: DATA EFETIV.
NI - 6.01/E (LCT) MODELO DE ATO ADMINISTRATIVO DE || 01/SET/2011
APLICAGAO DE ADVERTENCIA E MULTA
INFRAERO
ATO ADMINISTRATIVO N° / / , de de

O (cargo da autoridade competente) da Empresa Brasileira de Infra-Estrutura
Aeroportuéria - INFRAERO, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo_(informar 0 n°® do Ato

Administrativo que estabelece 0s niveis de competéncia), tendo em vista as informagdes constantes do processo

referente a (Concorréncia, ou Tomada de Precos, Convite ou Pregdo, ou Contrato n° / / / ),
bem como a notificacdo de aplicacdo de penalidade, por meio da CF N° / / , do Ato
Administrativo n° / / , de , € ainda, o disposto no Despacho n°
/ / ,de [/ ,
2ED
RESOLVE:
2ED

1 - Aplicar a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob
ne , @ penalidade de multa (ou adverténcia), tendo em vista 0 descumprimento
reiterado de clausulas contratuais, conforme registro nos autos do processo (Concorréncia, ou Tomada de

Precos, Convite ou Pregdo, ou Termo de Contrato).

2 - Registrar a ocorréncia no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF, consoante ao disposto no item 12 da Norma da INFRAERO de Cadastro de
Fornecedores, NI - 6.02/A (LCT), de 15/10/2001, combinado com o subitem 6.1 da Instru¢cdo Normativa N.° 5
de 21/07/95 - MARE, atual Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao.

Esta penalidade estd sendo aplicada com fundamento no acima
referenciado, ensejando a perda de _ pontos pela contratada em sua avaliacdo de desempenho. (Este
paragrafo refere-se ao fundamento legal da penalidade aplicada, devendo ser preenchido com observancia da
legislacdo e dispositivo editalicio constantes do Edital ou do Instrumento Contratual).

Este Ato entra em vigor a partir da data de sua assinatura.

3ED

(NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE)
Cargo da autoridade competente

Empresa Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportudria
Endereco: Logradouro, nimero, Bairro
CEP 00000-000 - CIDADE - UF - PAIS
Fone: (0xx) (xX) xxxx xxxx  Fax: (0Xx) (XX) XXXX XXXX
Homepage: http://www.infraero.gov.br

Form. 02.02.01 - NI - 2.02/E (GDI)

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE)

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE

- XIV -




ANEXO XV ASSUNTO: DATA EFETIV.
NI - 6.01/E (LCT) MODELO DE ATO ADMINISTRATIVO DE DESIGNAGAO DE || 01/SET/2011
COMISSAO GESTAO E FISCALIZAGAO PARA CONTRATOS DE
OBRAS, FORNECIMENTOS E SERVIGOS DE ENGENHARIA
ATO ADMINISTRATIVO N° I , de de

O (cargo da autoridade competente para designar a Comissdo) da Empresa
Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportuaria - INFRAERO, no uso das atribuicfes e em cumprimento ao disposto
no artigo 121 do Regulamento de Licitaces e Contratos da INFRAERO,

2ED
RESOLVE:
2ED

Designar os empregados abaixo relacionados para comporem a Comissdo de Gestéo
e Fiscalizacdo referente a0 (INSTRUMENTO CONTRATUAL) firmado com a empresa (NOME DA
EMPRESA) que tem como objeto (DESCRICAO DO OBJETO), (LOCAL DO
FORNECIMENTO/EXECUCAO DO SERVICO/EXECUCAO DA OBRA):

1. GESTOR DO CONTRATO: (NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) e seu suplentes
(NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) com as atribui¢des previstas no subitem 20.2.9 da
NI - 6.01/E (LCT).

2. FISCAL OPERACIONAL: (NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) e seu suplentes
(NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) com as atribuicdes previstas no subitem 20.2.10 da
NI - 6.01/E (LCT).

3. FISCAL DE DOCUMENTACAO: (NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) e seu suplentes
(NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) com as atribuicdes previstas no subitem 20.2.11 da
NI - 6.01/E (LCT).

4. FISCAL DE SEGURANCA E SAUDE DO TRABALHO: (NOME), (CARGO), (MATRICULA),
(LOTACAO) e seu suplentes (NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) com as atribuicdes
previstas no subitem 20.2.12 da NI - 6.01/E (LCT).

5. CERTIFICADOR DA SOLICITACAO DE PAGAMENTO - SP: (NOME), (CARGO), (MATRICULA),
(LOTACAO) e seu suplentes (NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) com as atribuicdes
previstas no subitem 20.2.14 da NI - 6.01/E (LCT).

Empresa Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportuéria
Endereco: Logradouro, nimero, Bairro
CEP 00000-000 - CIDADE - UF - PAIS
Fone: (0xx) (xx) Xxxx Xxxxx  Fax: (0Xx) (XX) XXXX XXXX
Homepage: http://www.infraero.gov.br

Form. 02.02.01 - NI - 2.02/E (GDI)

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE) -XV.1-

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE




ANEXO XV
NI - 6.01/E (LCT)

ASSUNTO:

MODELO DE ATO ADMINISTRATIVO DE DESIGNACAO DE

COMISSAO GESTAO E FISCALIZAGCAO PARA CONTRATOS DE

OBRAS, FORNECIMENTOS E SERVICOS DE ENGENHARIA

DATA EFETIV.

01/SET/2011

6. AUTORIZADOR DA SOLICITAQAO DE PAGAMENTO - SP: (NOME), (CARGO), (MATRICULA),
(LOTACAO) e seu suplentes (NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) com as atribuicdes
previstas no subitem 20.2.15 da NI - 6.01/E (LCT).

(INDICAR O TERMINO DA VIGENCIA DO CONTRATO).

Este Ato entra em vigor a partir da data de sua assinatura tendo sua validade até

3ED

Form. 02.02.01 - NI - 2.02/E (GDI)

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE)

(NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE)
Cargo da autoridade competente

Empresa Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportuaria
Endereco: Logradouro, niimero, Bairro
CEP 00000-000 - CIDADE - UF - PAIS
Fone: (0xx) (xx) xxxx xxxx  Fax: (0Xx) (XX) XXXX XXXX
Homepage: http://www.infraero.gov.br

-XV.2 -

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE




ANEXO XVI

NI - 6.01/E (LCT)

ASSUNTO: DATA EFETIV.
MODELO DE ATO ADMINISTRATIVO DE
DESIGNACAO DE COMISSAO GESTAO E 01/SET/2011
FISCALIZACAO PARA DEMAIS CONTRATOS

ATO ADMINISTRATIVO N° / / , de de

LAY

INFRAERO

O (cargo da autoridade competente para designar a Comissdo) da Empresa

Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportuaria - INFRAERO, no uso das atribuicfes e em cumprimento ao disposto
no artigo 121 do Regulamento de Licitaces e Contratos da INFRAERO,

2ED

RESOLVE:

2ED

Designar os empregados abaixo relacionados para comporem a Comissdo de Gestéo

e Fiscalizacdo referente a0 (INSTRUMENTO CONTRATUAL) firmado com a empresa (NOME DA
EMPRESA) que tem como objeto (DESCRICAO DO OBJETO), (LOCAL DO
FORNECIMENTO/EXECUCAO DO SERVICO/EXECUCAO DA OBRA):

Form. 02.02.01 - NI - 2.02/E (GDI)

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE) - XVI.1-

GESTOR OPERACIONAL: (NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) e seu suplentes
(NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) com as atribui¢des previstas no subitem 20.2.7 da
NI - 6.01/E (LCT).

GESTOR ADMINISTRATIVO: (NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) e seu suplentes
(NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) com as atribui¢des previstas no subitem 20.2.8 da
NI - 6.01/E (LCT).

FISCAL OPERACIONAL: (NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) e seu suplentes
(NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) com as atribuicdes previstas no subitem 20.2.10 da
NI - 6.01/E (LCT).

FISCAL DE DOCUMENTACAO: (NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) e seu suplentes
(NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) com as atribuigdes previstas no subitem 20.2.11 da
NI - 6.01/E (LCT).

CERTIFICADOR DA SOLICITACAO DE PAGAMENTO - SP: (NOME), (CARGO), (MATRICULA),
(LOTACAO) e seu suplentes (NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) com as atribuicdes
previstas no subitem 20.2.14 da NI - 6.01/E (LCT).

Empresa Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportuaria
Endereco: Logradouro, niimero, Bairro
CEP 00000-000 - CIDADE - UF - PAIS
Fone: (0xx) (xx) xxxx xxxx  Fax: (0Xx) (XX) XXXX XXXX
Homepage: http://www.infraero.gov.br

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE




ANEXO XVI

NI - 6.01/E (LCT)

ASSUNTO:

MODELO DE ATO ADMINISTRATIVO DE
DESIGNACAO DE COMISSAO GESTAO E
FISCALIZACAO PARA DEMAIS CONTRATOS

DATA EFETIV.

01/SET/2011

6. AUTORIZADOR DA SOLICITAGAO DE PAGAMENTO - SP: (NOME), (CARGO), (MATRICULA),
(LOTACAO) e seu suplentes (NOME), (CARGO), (MATRICULA), (LOTACAO) com as atribuicdes
previstas no subitem 20.2.15 da NI - 6.01/E (LCT).

(INDICAR O TERMINO DA VIGENCIA DO CONTRATO).
3ED

Form. 02.02.01 - NI - 2.02/E (GDI)

Form. 01.01.03 - NI - 1.01/A (PGE)

Este Ato entra em vigor a partir da data de sua assinatura tendo sua validade até

(NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE)

Cargo da autoridade competente

Empresa Brasileira de Infra-Estrutura Aeroportuéria
Endereco: Logradouro, nimero, Bairro
CEP 00000-000 - CIDADE - UF - PAIS
Fone: (0xx) (xx) Xxxx Xxxx  Fax: (0Xx) (XX) XXXX XXXX
Homepage: http://www.infraero.gov.br

- XVI.2 -

RUBRICA DO SUPERINTENDENTE
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